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1 Aspectos Gréficos da Formatacao

A apresentacédo de trabalhos académicos deve ser elaborada casforme
especificacbes descritas a seguir.

1.1 Tamanho do papel
A4 (210 X 297 mm)

1.2 Gramatura do papel
De 75 a 120 g/fn

1.3 Margens
Superior: 3,0 cm
Inferior: 2,0 cm
Direita: 2,0 cm
Esquerda: 3,0 cm

1.4 Espacamento

O corpo de texto em espacamento: 1,5 (sem espacamento entre paragvaf
titulos das se¢bes e subsecgbes do trabalho devem ser separado® gortebdis
espacos. Em notas de rodapé, referéncias, citacdes e resuraepasar simples. Nas
Referéncias utilizar espaco entrelinha simples e depois entiereferéncia e outra
espaco duplo..

1.5 Tipo de Fonte

Times New Roman ou Arial digitado na cor preta no anverso (frdagefolhas.
A ficha catalografica ou a ficha de descricéo bibliograficgedeser impressa no versp
da folha de rosto.

1.6 Tamanho de Fonte

Para o corpo do texto, usar tamanho 12, normal.

Para os titulos dos capitulos e para as palavras introducao,cagexte,
sumario, referéncias, anexos: usar tamanho maior que depende daagstoutpode ser
até 16), em caixa alta e negrito, que vai diminuindo até o tamanho 12.

Para os titulos dos itens e/ou subtitulos: usar um tamanho interigestidr
caixa alta/baixa e em negrito.

Para as citagfes de mais de trés linhas, notas de rodapécpaginagendas de
ilustracdes e tabelas, utiliza-se fonte de tamanho menor.

Caso ocorram no texto, nomes cientificos e expressfes estrangairasestilo
italico.

Nas Referéncias usar estilo italico ou negrito para desiadato.



1.7 Paragrafo

Utilizar uma (1) tabulag&o (tab) para iniciar os paragrafosefa 1,25 cm. Néo
deixar espaco em branco entre os paragrafos.

1.8 Numeragao

A paginacao de um trabalho académico inicia-se na folha de rostonéracéo
deve ser iniciada a partir da primeira folha da Introducéo (paxteal), sendo que as
paginas que antecedem a Introducéo sdo contadas, mas ndo sdo nuDevadsst
feita em nameros arabicos, a 2cm das margens superior ¢ diteita. Para efeito de
numeracao, todas as paginas, a partir da pagina de rosto, sdos;antelsd comeca a
aparecer o numero na primeira pagina do texto (ou seja, na introdugao).

1.9 Numeracgao Progressiva

De acordo com a Norma NBR 6024, para evidenciar a sistendatizég
conteudo do trabalho, se deve utilizar a numeracdo progressiva Sdisisdes e
subdivisbes do texto de um documento.

Na numeragdo progressiva sdo utilizados numeros arébicos. Aspaisnci
divisbes de um trabalho académico sdo denominadas sec¢fes priasagaais podem
ser divididas em secdes secundarias, que por sua vez podem sedgnglieith secoes
terciarias e assim por diante. Recomenda-se nao ultrapagsataasecao.

Exemplo:1 SECAO PRIMARIA
1.1 Secédo Secundaria
1.1.1 Secao Terciaria
2 SECAO PRIMARIA
2.1 Secédo Secundaria
2.1.1 Secéo Terciaria

Os titulos das se¢des primérias do trabalho devem ser iniciaudslteas
distintas. Destacar, por meio de negrito, os titulos das spgesias e secundarias. O
indicativo de uma secéo precede o titulo ou a primeira palavra do(¢tesb nédo haja
titulo), separado por dois espacos.

Caso seja necessario relacionar itens em uma secdo, estgfopsde
identificados por letras minUsculas, seguidas de parénteses edoslaliabeticamente.
A primeira palavra de cada item devera ter as iniciamistiulas e pontuadas ao final
com ponto e virgula, com excec¢édo do ultimo item que deveré finahzgonto.

Exemplo: Os atributos de um administrador podem ser divididos em:

a) conhecimentos;
b) habilidades;
c) atitudes.

1.10 Indicativos de secéo

O indicativo numérico de uma secéo precede seu titulo, alinhado adesque
separado por um espaco de caractere. Para evidenciar a $tstgfioatlo conteddo do
trabalho, deve-se adotar a numeragado progressiva para as de¢égt. As secdes
podem ser chamadas de capitulos e subcapitulos, ndo necessariantEnpeexedidos
deste termo.



1.10.1 Secbes Priméarias

Os titulos das sec¢fes primarias, que também sdo chamados desagitem
estar situados a partir de 3cm, aproximadamente, da margem supenitindo-se
uma variacao, desde que evidencie um padréo de leitura fachahegl. Devem ser
iniciados sempre numa pagina nova, mesmo que haja espago na pagugterminou
a parte anterior. Sua numeragao é em algarismos arabicos.

Exempla 1 CONTEXTUALIZA(;AO

1.10.2 Seg¢bes Secundérias

As secdes secundarias e outros tipos de subdivisbes devem serdogntkra
forma homogénea. A numeracgéo interna de cada capitulo sempre cotoeganpero
um, colocado ap6s o numero do capitulo no qual o subtitulo est4 inserido e deve
acompanhar a numeracao progressiva.
Exemplo: 3 PERFIL DE CONSUMO
3.1 Caracteristicas do consumidor
3.2 Habitos de consumo
3.3 Consumo por regiao

1.11 Paginacgao

A formatacédo deve ser a mesma em todo o trabalho. A apresetiéaedser em
papel branco, digitado apenas no anverso da folha, excetuando-secat@bgrafica.

z

O autor é responsavel pela diagramacdo do trabalho. Em alguntiisiches é
permitida a impressdo em ambas as faces (verso e anverso).

[I] ELEMENTOS OBRIGATORIOS ANEXOS OU APENDICES |
| | ELEMENTOS TEXTUAIS
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1.12 Siglas

Deve-se colocar a forma completa do nome seguida da siglapenbrgeses,
guando ela aparece pela primeira vez no texto.
Exemplo: Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

1.13 Equacbes e férmulas

Devem aparecer de forma destacada no texto, facilitando dusa.leNa
sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maioomperte
seus elementos (expoentes, indices e outros). Quando destacadas @dopadiag
centralizadas e, se necessério, devem ser numeradas. Qugnienfealas em mais de
uma linha, por falta de espaco, devem ser interrompidas antes lddesigaaldade ou
depois dos sinais de adi¢do, subtracdo, multiplicacédo e divisao.

Exemplo:
X2+ Y2=7? 1)

W2_By5=X (2)

1.14 Nota de Rodapé

Sao indicagbes, observacfes, esclarecimentos ou informacdes ésliciona
texto. Podem indicar fontes consultadas, comentarios pessoais demtneooutros. As
notas de rodapé sdo indicadas no texto, no final da frase, ap6s o pontedinal
algarismos arabicos sequenciais, em sobrescrito. A informaféente a nota de
rodapé é digitada no final da mesma pégina onde ocorre a indica¢éo,dametpaco
simples e com fonte tamanho 10 e deve ser separada do texto paiefiieten, a partir
da margem esquerda.

1.15 Folha de Rosto

A folha de rosto deve conter os seguintes elementos:

a) nome do autor;

b) titulo;

c) subtitulo (se houver);

d) natureza (tese, dissertagdo, trabalho de conclusdo de curso, afianegr
outros) e objetivo (aprovagéo em disciplina, grau pretendido e outrosg; dem
instituicdo, faculdade, curso; &rea de concentragéo;

e) nome do orientador e, se houver, do co-orientador;

f) local (cidade da instituigéo);

g) ano da entrega.

1.16 Capa

Os exemplares definitivos deveréo ser apresentados em capacauezul
(padréo da Universidade). O titulo e o nome do autor também devémpsessos no
dorso.

Deve obedecer a seguinte ordem:

a) nome da instituicdo, faculdade e curso;

b) nome do autor;

c) titulo;

d) subtitulo, se houver;
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e) local (cidade da instituicéo);
f) ano da entrega.

1.17 llustracoes

Sao elementos utilizados para facilitar a compreensdo do textemDser
mencionados no texto e colocados, o mais préximo possivel da parte dmteldo,
ocorre a mencgdo. Ndo devem ser colocados como apéndices ou anexosagueles
em grande quantidade e/ou néo referenciados diretamente no texto. Sderados
ilustracdes os desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, grafiass, quadros,
tabelas, figuras, plantas, retratos e outros.

As ilustracbes devem ser identificadas na parte superior, porneme
especifico, seguido de seu numero, na ordem de ocorréncia no textaesma
arabico, seguido do respectivo titulo. O titulo, breve e clara@egido da palavra
designativa (esquema, grafico, figura etc) deve vir aciméusiacdo. Se a ilustragcédo
foi extraida de um documento, deve-se obrigatoriamente citar a domteleve se situar
no rodapé da ilustragdo. Assim, se a ilustragéo for de autoriagpriéforme “dados do
autor”. Se a ilustragéo foi extraida de um documento: informe o antwe nimero de
pagina do documento fonte. Caso a ilustracao tenha sido adaptada: it€dap&do
de” seguido do autor, ano e numero de pagina do documento fonte.

Exemplo:
Figura 3 Regides Anatbmicas

«—— Pescogo
<«———— Ombros

Regido Dorsal

\ Cotovelos
\

Antebraco
Regido Lombar

"\ Punhos/Méo/Dedos
Quadris e Coxas
T Joelhos

«———Tornozelos/Pés

Fonte: Garcia, C., 2005,Manual
de Anatomia, p.57

1.18 Quadros

Quadro € um tipo de ilustracdo utilizada para a apresentacao etqaered
informacdes textuais, apresentando uma estrutura de linhas-moldui@dosros lados.
Sdo elementos demonstrativos de sintese que constituem unidade autBlesma.
contém informacgdes textuais agrupadas em colunas.

Em sua apresentacao:

a) tem numeracao independente e consecutiva;
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b) o titulo € colocado centralizado na parte superior, precedido dargpalav
“Quadro” e seu numero de ordem em algarismo arabico;
c) as informagfes do quadro deverdo estar alinhadas a margendasquer
Exemplo:

1989 1990
1. Conselho da Republica 1. Conselho da Republica
2. Conselho da Defesa Nacional 2. Conselho da Bé&fasional
3. Alto Comando das Forcas Armadas 3. Alto ComatedoForcas Armadas
4. Conselho de Desenvolvimento Econémico 4. Cons#ghGoverno
5. Conselho de Desenvolvimento Social
6. Conselho Nacional de Informatica e Automacao
7. Conselho Superior de Meio Ambiente

Quadro 1 Colegiados da Presidéncia da Republica
Fonte: Constituicdo Federal de 1988

1.19 Tabelas

Segundo a Fundacéo IBGE, tabela é uma “forma néo discursiva dergpres
informacdes, das quais o dado numérico se destaca como informacal.centr

As normas para elaboracdo das tabelas baseiam-se em manuadpupéto
IBGE, conforme orientacdo da NBR 14724.

A tabela apresenta informacdes tratadas estatisticamenbemé resultados
numeéricos e valores comparativos. Sdo numeradas sequencialmergkggrmmos
arabicos. O titulo é colocado na parte superior, precedido da paédbeta, seguida do
namero e deve responder as seguintes questées: o que? (refereait®;apuéndo?
(referente ao tempo) e onde? (referente ao local). A legendavidena parte inferior da
tabela e pode indicar a fonte de dados e/ou apresentar explicacésgedordo
conteudo, inclusive dos simbolos ou das formulas utilizadas.

As tabelas podem ser intercaladas no texto, préximo do trecho em guoe for
citadas ou, se muito extensas, colocadas em apéndices ou anexw, dmtfiabalho.

Exemplo:

Tabela 5 Associagao entre sintomas osteomusculares, por negi@mizga, em
criangas da Escola Renascenga em 2006

Escolaridade

até EM incompleto EM completo mais que ES Valpd
n % N % N %

Pescogco  12m 5 17,2 33 26,8 49 49,5 0,000*
7 dias 3 11,5 19 16,0 22 22,4 0,306
Afastamento 1 4,0 11 8,8 12 12,0 0,436

Antebraco 12m 8 27,6 21 16,8 18 18,2 0,401
7 dias 6 21,4 10 8,1 9 9,0 0,094
Afastamento 5 17,9 6 49 3 3,0 0,009*

Fonte:dados do autor
* Diferenca estatisticamente significativa em nidel5%.
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1.20 CD e/ou DVD

Junto com os exemplares em capa dura o aluno demtrégar um CD Rom ou DVD
Rom com o trabalho e assinar declaragéo, autorizand disponibilizagdo em sistema online
da Universidade e/ou de entidades de pesquisaladas: A Universidade garante que as
informagOes contidas nos trabalhos ndo serdo @dteram hipotese alguma, bem como a
utilizacdo do material recebido ser& exclusivampata fins académicos.

Tamanhe da Forte:
14818
Logetips USCS
Aba para colar Logotipe USCS
Tem —— N |
M ! :
i a i \ Tamanho da Fonte:
Comunicagdo Social \ Trabalho Integrado «+—— bl
. . —
Publicidade e Propaganda ) Campanha Institucional *
Tamanho da Fonte:
e + Trabalho Integrado Nome dofs) aluno(s), n* chamada, n° matricula
Mome dofs) alunois), n chamada, n° matricula 'ﬂﬂ"""“ﬂ_ﬁ_ﬂm Alunas
Nome dofs) aluno(s), n chamada, n* matricula it S
Taimanho da Fonte: ! s " . 4 -
i g i > campanha Institucional Nome dofs) alunol:s] o chamada, o malr!cula -+ mﬂm@n. ﬂq:::’:;mae
Nome do{s) aluno(s), n* chamada, n* matricula mmammn:megrmbes.m
MNome do{s) aluno(s). n‘ chamada. n* matricula ' de chamada e de malricuta.
Nome dofs) aluno(s), n* chamada, n* matricula
P _— Mome dofs) alunois). n‘ chamada. n* matricula
- Agéncia Junior
1 Duscrigia dos arquivas neats midia: Deserigio do Conteddo
Tamanho da Fonte: | Profa. Missila Cardozo il $nlm \.:or\:: m’-gm -
14218 ~ 1 Disciplina: Computacio Grafica : 1 B i E.qu'm:
T 2 AN PP i ;. Conteddo: nome de pasta,
ks Setembro / 2007 A RS R e
! 10808 08 arquivos.

Tm.nm::a — - {/‘;ﬁi \

o
y & Comunicagio Social
Publicidade e Propaganda

! 2
N A ™
2 AN PP / Setembro

2007
\

__—»Trabalho Integrado

Tamanho da Fonte: . Campanha Institucional
L — Agéncia Janior

Tamanho da Fonte:
14
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2 ESTRUTURA GERAL DE UM TRABALHO ACADEMICO

Os elementos de um trabalho académico possuem estrutura composta por
elementos pré-textuais, textuais e poés-textuais, sendo que algunbrgfiorios e
outros opcionais.

2.1 Elementos Pré-Textuais

Fazem parte dos elementos pré-textuais todos aqueles que antedexientdo
trabalho.

2.1.1 Capa dura

Protecdo externa do trabalho e sobre a qual se imprimem as infesnac
necessarias a sua identificagdo. Deve ser providenciada pateega dos exemplares
definitivos na cor azul (padrdo da Universidade), com letras emadimug fonte
tamanho 16.

Os elementos obrigatérios séo:

a) nome da instituicdo, faculdade e curso;

b) nome do autor;

c) titulo;

d) subtitulo (quando houver);

e) numero de volume (se houver mais de um)

f) local (cidade da institui¢cao);

g) ano da entrega.

E&x

N

3 USCS - UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAD CAETANG DO SUL
PROGRAMA DE MESTRADO EM ADMINISTRACAD

F IR SR TN NG

Ei A

ESTRATEGIAS ORGANIZACIONALS:

Um estudno do terceire setor

SEFNC IEZIN TN
SFLATL FH LT TS TLST

SA0 CAETAND DO SUL
oo
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2.1.2 Lombada

Conforme a norma NBR 12.225/2004, deve conter:

a) nome do autor de forma legivel e impresso do alto para o pé biadam

b) titulo do trabalho (impresso da mesma forma que o home do autoaj>@m ¢
alta menor;

c) elementos alfanumérico de identificagdo, como volume e/ou andrdgae

Sigla da Instituicdo Titulo do Trabalho
/’/ '//
8 ESTUDOS E ESTRATEGIAS ®
NTONIO CARLOS SOUZA E SILV: . - - R >
& FARERORRERRR RIS ORGANIZACIONAIS S
Nome do Autor Ano

2.1.3 Capa (obrigatorio)

Contém os mesmos elementos que a capa dura, sendo impresso no p@esmo ti
de papel do corpo do trabalho.
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4} Margem Superior:
3cm
USCS - UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SA0 CAETANO DO SUL
’,,/"v PROGRAMA DE MESTRADO EM ADMIN l.‘s"['l(.\(',‘\u“
Tamanho da Fonte: =] Tl Espago
14216 g . entre linhas:
T 15
T ANTONIO CARLOS SOUZA E SILVA
ESTRATEGIAS ORGANIZACIONAIS: Tﬂma“1h: dzﬂuFo'“e:
+— a
Um estudo do terceiro setor
- =Y
Margem Esquerda: — Margem Direita:
icm -+ 7 2em
SAO CAETANO DO SUL
2008
Margem Inferior:
2cm >

2.1.4 Folha de rosto (obrigatdrio)

Deve conter os seguintes elementos:

a) nome do autor;

b) titulo principal do trabalho;

c) subtitulo (quando houver, deve ser colocado apds o titulo principal e
precedido de dois pontos);

d) ndmero de volumes (se houver mais de um)

e) natureza do trabalho (trabalho de conclusédo de curso, disseresgi® t
outros);

f) nome da instituigéo;

f) area de concentragdo (nivel de ensino, curso, programa e outros);

g) nome do orientador e, se houver, do co-orientador;

h) local (cidade) da instituigéo;

i) ano de entrega.
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4 Margem Superior:
3cm

USCS - UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE $A0O CAETANO DO SUL

’/_,,‘-V PROGRAMA DE MESTRADO EM ADMINISTRACAO
Tamanho da Fonte: — i Y Espago
14a16 = . entre linhas:
. 1,5

T ANTONIO CARLOS SOUZAE SILVA

ESTRATEGIAS ORGANIZACIONAIS: Tamanho da Fonte:
— 16220

Um estudo do terceiro setor

wilo apresentada com exigéncin pareial
itals de Mestre em Administragho no
imstracio da Universidade

tio du Regionalidnde ¢ das Entre linhas: simples
i us avaki Tamanho da Fonte: 10 a 12
s < Alinhamento: Justificado
Recuo: 9 cm
= 4
Margem Esquerda: —
Jcm
< Margem Direita:
SAQ CAETANO DO SUL 1T 2cm
2008
Margem Inferior:
2cm >

2.1.5 Ficha Catalografica (obrigatorio)

Baseada no Cddigo de Catalogacao Anglo-Americano, deve ser colocada no
verso da folha de rosto ou apés, para a versao digital. Consbltdioteca para obter
os dados catalograficos.
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4 Margem Superior:
3cm

Verso da folha —
de rosto

Ficha Catalografica

Dados necessarios
para elaboragio:

- folha de rosto:

- resumo;

- palavras-chave;

- nimero de paginas;
- e-mail de contato.

v

Margem Direita:
3cm

Margem Inferior:
2cm >

2.1.6 Errata (opcional)

Contém uma lista de paginas e linhas em que ocorreram errogjasegs
devidas correcdes. Apresenta-se quase sempre em folha avutszadada, acrescida
ao trabalho, quando necesséario, depois de impresso.
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4 Margem Superior:
3cm
ERRATA
v
Tamanho da Fonte: 14 —
Alinhamento: Centralizado

Folha Linha Onde se l& Leia-se

16 7 redago redagao Tamanho da Fonte:
. <+
18 3 tatato tratado
“""*-q_
%_“"“-5_‘_% Espago
T entre linhas:
1,5
v
Margem Esquerda: —
3em
Margem Direita:
<+ 2cm
Margem Inferior:
Zcm >

2.1.7 Folha de aprovacao (obrigatorio)

Contém nome do autor, titulo do trabalho e subtitulo, natureza, objetive, nom
da instituicé@o, area de concentracdo, data da aprovagao, natagétite assinatura dos
componentes da banca examinadora e instituicdo a que pertencem.



19

4 Marger;fr:perlor:
= ANTONIO CARLOS SOUZA E SILVA
’,_'_,,.-"" - __ Tamanho da Fonte:
o ESTRATEGIAS ORGANIZACIONALS: , — | o
Um estudo do terceiro setor ¢ Espago

1 entre linhas:
1,5

Menografia apresentada no curso de graduagio
i Universidade Municipal de $i0 Cactana do
Sul, Faculdade de Comunicagio Social para a

conclusio do bachalerade em Publicidade -

Tamanho da Fonte: 12

Propaganda. P Entre linhas: 1,5
Alinhamento: Justificado
Recuo: 9 cm
Area de concentracio:
Data de defesa: 22 de novembra de 2007,
Resultado:
BANCA EXAMINADORA | Tamanho da Fonte: 12
44— Entrelinhas: 1,5
;. Alinhamento: Esquerda
¥ Profa. Dra. Maria Inés Albuguerque
Margem Esquerda: — 2 Universidade Municipal de S0 Cactano do Sul

3em

Frof. Dr. Jodo Pedro Paes Leme

Universidade Municipal de 850 Caetano do Sul

Profa. Dra. Helena Sanchez

Universidade de $3o Paulo
Margem Direita:

2em
Margem Inferior:

2em ——*

2.1.8 Dedicatoria (opcional)

Contém homenagens feitas pelo autor em seu trabalho a outras pessoas.
Exemplo:

Ao Jodo e a Inés, exemplos de toda uma vida e alicerces de sabedori
conhecimento.

2.1.9 Agradecimentos (opcional)

Contém os agradecimentos feitos pelo autor a quem contribuiu na efabdoac
seu trabalho.

Exemplo:

A Profa. Claudete dos Anjos, pela inestimavel orientagéo; aniattza familia

gue se fez presente e soube compreender a importancia deste pnojeitche

vida; aos professores deste curso, pelo apoio, dedicacdo e porasemedim

mim e a todos 0os meus colegas, que fizeram parte destalijmmiasla.
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2.1.10 Epigrafe (opcional)

Frase, pensamento ou até mesmo versos no qual o autor apresed@ cita
seguida de autoria relacionada a matéria tratada no corpo do tratsttmém podem
ser apresentadas epigrafes nas folhas iniciais dos capitulogbas.sEsta folha néo
recebe titulo e o projeto grafico fica a critério do autor.

Exemplo:

Um pais se faz com homens e livros.

Monteiro Lobato

2.1.11 Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)

Conforme NBR 6028, consiste na apresentagdo concisa dos pontos reldgantes
um trabalho e informa, de maneira clara e sintética, osadesle as conclusdes mais
relevantes. E elaborado apés o término da pesquisa. O resumerm@digido em um
Unico paragrafo, com extensdo de no maximo 500 palavras. Deve conter:

a) Obijetivo;

b) Procedimentos metodologicos;

c) Principais resultados.

2.1.12 Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Versdo em lingua estrangeira do resumo, preferencialmentenguoa linglesa,
sendo:
Lingua Inglesa: Abstract
Lingua Espanhola: Resumén
Lingua Francesa: Resume

2.1.13 Palavras-chave na lingua vernacula (obrigaio)

Também conhecido como descritores, sdo termos que indicam 0s assuntos
essenciais abordados no trabalho. Podem ser formadas por uma Unicaqalaais.
Sua funcéo é facilitar a recuperacéo (localizagédo) do trabalhwlgder realizada a
consulta.

O numero de palavras-chave ndo deve ultrapassar cinco. Devetacionadas
logo apds o resumo, antecedidas da expressdo Palavras-chavalasepatee si por
ponto e finalizadas também por ponto.

2.1.14 Palavras-chave em estrangeira (obrigatério)

Versdo em lingua estrangeira das palavras-chaves:
Lingua Inglesa: Keywords
Lingua Espanhola: Palabras-clave

2.1.15 Lista de ilustracdes (opcional)

Folha com lista das ilustragBes apresentadas no trabalho (desegjuesnas,
fluxogramas, tabelas, gréficos, fotografias, quadros, mapaanaggmas, plantas,
retratos e outros), de acordo com a ordem em que aparecem nodaxt@ eespectivo
namero da pagina.
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Recomenda-se a elaboragcdo de lista propria para cada tipo dac#astr
identificando seu nome especifico, acompanhado do respectivo nUmero da pagina

O titulo deve ser centralizado, sem indicativo numérico, obedecendietn
gue aparecem no texto, exceto para Abreviaturas e Siglas que eteemelacionados
em ordem alfabética. Recomenda-se fazer lista para informgg@econtenham mais
de 3 itens.

Obs.: as listas devem estar em folhas separadas, e devem obedacgiinte
ordem: 12 - Lista de Figuras;

22 — Lista de Tabelas;

32 — Lista de Abreviaturas e siglas;

42 — Lista de Simbolos.

<+ Margem Superior:
3cm
- LISTA DE TABELAS
Tamanho da Fonte: 14 I
Alinhamento: Centralizado
Tabela 1 - Divisdo em faixa etiria dos grupos..........ccvceeecee 35
Tabela 2 - Idade dos alunos ensino médio.......... et ————— L ‘I'amanhc;zda FIL
Tabela 3 - Idade dos alunos do ensino fundamental. . .. ......55
TR Espago
" entre linhas:
1,5
v
Margem Esquerda: —
3cm
Margem Direita:
<+ 2cm
Margem Inferior:
2cm >

2.1.16 Lista de tabelas

Consiste na relacdo das tabelas, na ordem em que se sucemepard@adas do
respectivo nimero de péagina.

2.1.17 Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Se ao longo do texto houver mencéo de varias abreviaturas e &ighg®rtante
elaborar uma lista para facilitar a compreenséo do assunto.
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Deve-se colocar, em ordem alfabética as abreviaturatae sigizadas no texto
e seu respectivo significado. Recomenda-se, quando o nimero é grlatieracao de
uma lista prépria para abreviaturas e outra para siglas.

2.1.17 Lista de simbolos (opcional)

Folha, em ordem alfabética, com lista de simbolos usados no tegiidas do
seu respectivo significado.

2.1.18 Sumario (obrigatorio)

Enumeracado das principais se¢fes e outros elementos componenteslitio, traba
na ordem e grafia em que sucedem, acompanhadas da respectivedoadina outras
palavras, trata-se de uma lista com os nomes das secdesigximasecundarias
(capitulos e subcapitulos) principais, na mesma ordem em que aparectexto,
seguidos da sucessiva e respectiva paginacdo, com a indicgg@malea pagina onde
se localizam. Havendo mais de um volume o sumario deve sedoefmmpleto) em
todos os volumes. Nao usar a palavra “indice”, que é adequada apenakepaficar
uma relacao detalhada dos assuntos, relagdo de nome de pessoagengradisos,
geralmente em ordem alfabética. Os elementos pré-textuais mém d®nstar do
sumario. (normas NBR 6027 e NBR 6024)
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2.2 Elementos Textuais

Esta parte corresponde ao texto propriamente dito, sendo constituida por
introduc&o, desenvolvimento (ou corpo do trabalho) e conclus&o. E nestaymaxte
assunto é apresentado e desenvolvido. O texto pode ser dividido emesegbsscdes,
para dar maior clareza na apresentacao do assunto.

2.2.1 Introducao

Na introducéo o autor apresenta de forma sucinta o contexto em que o problem
se situa e aponta o problema da pesquisa, os motivos da escolha,tivesplgs
hipéteses e/ou questdes basicas a serem respondidas e a sugiachoadémica e
social. Se a metodologia for simples pode ser explicitada na infrlmdpgrém se for
extensa e complexa deve constituir uma se¢do em separado. A introdogdeve ser
muito extensa. Deve servir para que o leitor possa ser esdtargobre o teor do
trabalho. Em geral é a Ultima parte a ser finalizada, paieste ao término do trabalho
€ que o autor tera a idéia do seu todo.



24

2.2.2 Desenvolvimento do trabalho

Consiste na parte principal do trabalho, que contém a exposi¢cdo ordenada e
pormenorizada do assunto. Traz o contetdo do estudo de modo légico e clarm@am
de seches, subsecdes e itens. E a parte em que o assunto ¢ edisdatidy e
analisado. O corpo do trabalho pode ser dividido em revisao da literattdologia e
analise dos resultados. Na revisdo da literatura (ou o quadroedénmé tedrico) é
discutida a parte tedrica que serviu de parametro para a e@balaglissertacdo ou
tese, seus principais autores e o0 estado da arte. A revisBierdaura pode estar
incorporada no desenvolvimento do assunto nas sec¢des, ou entdo ser daresenta
secdo especifica. Na metodologia, descreve-se de que fornta fibtidas as
informagdes que permitiram encontrar respostas para as questpesqdésa. Nela
apresentam-se os métodos utilizados, se qualitativo ou quantitatiimstrumentos da
coleta, caracteristicas da populag&o-alvo, tipo de amostrggestionarios, entrevistas
etc. Na sequéncia, os resultados sdo coletados, apresentadasysdediscutidos,
analisados e interpretados. Esta secdo pode ser dividida em meatdalsgitados e
discussdo. Se o autor for utilizar tabelas e graficos, os osedevem, sempre que
possivel, ser inseridos préximos ao texto a que se referem. €fasorsuitos graficos e
tabelas, o autor, se quiser, podera inclui-los como anexo.

2.2.2.1 Apresentacéao de ilustragcbes no texto

Entende-se como ilustracdo os gréaficos, diagramas, desenhosaffatgr
mapas, etc. que complementem visualmente o texto. Devem s&tardente
identificadas no corpo do texto, fazendo assim referéncia a il@stcag aparecera.

Exemplo:

Esses objetos tém uma representacdo composta de um conjpiteldgue
pode influir na qualidade dos desenhos (Figura 1).
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2.2.2.2 Apresentacéao de tabelas e quadros no texto

As tabelas apresentam conjuntos de dados numéricos referentesr@omrio
tratadas estatisticamente. Ja os quadros apresentam dadosaderfnizada para cuja
compreensao ndo é necessaria qualquer elaboracdo matematictisiicasta
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2.2.3 Revisao da Literatura

Da Revisdo da Literatura devem constar trabalhos preexistgageserviram de
subsidio as intencdes de pesquisa do autor. Pode constituir um corpo Uni¢o ou se
subdividida, caso o0 assunto a ser tratado assim 0 exija. Se impomalrdem
cronolégica dos fatos deve ser obedecida, permitindo uma visdo histdoic
desenvolvimento do conhecimento do tema.

Também pode ser denominada de “referencial teérico”, “reviséivedatura”,
“fundamentagdo tedrica” ou “quadro tedrico de referéncia”. E a mareque se
explicitam a(s) teoria(s) que embasa(m) a pesquisa. Commiste na explicitagdo das
teorias e conceitos que ajudardo na compreensdo do objeto da pesquisat&m fue
revisdo da literatura ndo significa elencar resenhas ou sinteseobras, mas na
elaboracdo de um texto pelo aluno, no qual se articulam as proposigfesstelas
fontes de referéncia.

A revisd@o da literatura, na visdo de Luna (1998), que d4 um quadro tmmple
sobre a questdo investigada, visa determinar o “estado da dotefampo do
conhecimento. E realizada para compreender e descrever o estado dat
conhecimento produzido em uma area de pesquisa ou tema. Pode tamiiedan [z
situar o problema dentro de um quadro de referéncia tedrico ou com gabgetazer
a revisao da pesquisa empirica — principalmente dos aspectos metadoidgpbre o
tema em questdo, ou ainda para elaborar uma revisdo sobre a ewidt@dca dos
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conceitos sobre uma determinada teoria. Portanto, a op¢ao por umdelirdwasao da
literatura depende do tipo de pesquisa que esta sendo feita e do peilemestao.

Nas palavras desse autor (op.cit., p. 80-85), ela pode ter @dolde
descrever o estado atual de uma dada area de pesquisa, cireunsordado problema
dentro de um quadro de referéncia tedrico, explicar como um problemaestdo vem
sendo pesquisado empiricamente - especialmente sob o ponto de vistaldgéto -
e/ou recuperar a evolucdo de um conceito, uma area ou um temadmsessa
evolucao dentro das teorias.

Em suma, a revisao da literatura é o estudo do que ja foioesahite 0 assunto
e sobre a estrutura tedrica que fundamenta a realizac@o da pesquisa

Como diz Claudio Moura Castro (1997, p. 69), o curso de poés-graduacao
pressupde a realizagdo de um “esfor¢co de analise e sintesg,d@stender o legado do
conhecimento e, em seguida, elaborar sobre ele, trabalhar deramariginal e
inovadora esta herancga”.

E nesta perspectiva que se coloca a reviséo da literatugadene explicitar o
legado do conhecimento disponivel, para depois elaborar uma contribui¢do nova.

2.2.4 Metodologia

A secdo de Metodologia destina-se a expor 0s meios dos quais o atdtause
para a execucdo do trabalho. Pode ser redigida em corpo unico ou dividida e
subsecdes. As subse¢Bes mais comuns séo: Sujeitos, MatedatifPentos.

Nesta parte do projeto é necessario descrever detalhadamenteseovad
proceder para fazer a investigagdo, explicitando os métodos enisaséa serem
empregados. Ou seja, h4 que se apontar:

a) Quais os paradigmas tedrico-metodoldgicos estardo norteando ss@esqui
principalmente em se tratando de projetos de pesquisa para teses de
doutoramento;

b) Qual a estratégia (o tipo de pesquisa) adotada, por exemplerdsensa
pesquisa bibliografica, um estudo de caso, uma andlise de contetdo, uma
pesquisa participante, etc.;

c) Descricdo dos procedimentos de pesquisa, ou seja, evidenciar o0s
instrumentos a serem empregados para o levantamento de dadosae para
analise dos resultados, tais como, questionario, entrevistay deégampo,
protocolo categorial, etc.; Apresentacdo do universo e da amostra da
pesquisa. Quando a estratégia de pesquisa requerer a extracdo de uma
amostragem, o0 universo (populacdo) e a amostra devem ser edpéicita
bem como os critérios utilizados para a selecdo da mesmadpaple, se a
opcao for por uma anélise de conteddo, hd que se mostrar o “corpus” a ser
investigado, compreendendo o nimero de exemplares, o periodo de tempo
no qual serd extraida a amostragem, e demais passos @<ii@vistos
para a sua selecdo, além das categorias para classife@odterior analise
dos dados. Quando se tratar de pesquisas que nao utilizam o sistema de
amostragem probabilistica, o “corpus” a ser observado tambémsdeve
explicitado, seja ele um caso observado no ambiente natural de sua
ocorréncia ou um grupo de documentos, precisando informagdes relativas ao
objeto, espaco e tempo, além de esclarecer sobre o0s passoéries cri
empregados no processo de pesquisa. A descricdo dos procedimentos
metodoldgicos deve ser feita usando conceitos e principios teénmis te
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por base as obras consultadas, as quais devem ser referenciddesrrar
do texto.
Finalmente, é recomendavel que as opg¢bes metodologicas sejdinajiesti
evidenciando-se sua pertinéncia frente ao problema e objetivos daspesqui

2.2.5 Resultados

Nesta se¢do o autor ira expor os resultados obtidos em seu trabp#sndisa.
Os resultados poderdo estar expressos em quadros, graficos,, tidtetaafias ou
outros meios que demonstrem o que o trabalho permitiu verificar. @ss da
apresentados ndo devem ser repetidos em mais de um tipo deédtustrac

2.2.6 Discussao

Nesta parte, o autor, a0 mesmo empo que justifica os meios que uvaca pa
obtencdo dos resultados, pode contrastar esses com 0s constanteratiaalit
pertinente. A liberdade dessa sec¢éo se expressa na possibilidadstdeem dedugdes
capazes de conduzir o leitor naturalmente as conclusdes. Na disdass@&sultados o
autor deve cumprir as seguintes etapas:

a) estabelecer relagdes entre causas e efeitos;

b) apontar as generaliza¢des e os principios basicos, que tenharmvendes

nas observagdes experimentais;

c) esclarecer as excecdes, modificagBes e contradicdes dasédpdeorias e

principios diretamente relacionados com o trabalho realizado;

d) indicar as aplicagBes teoricas ou praticas dos resultados obgtos;omo,

suas limitacdes;

e) elaborar, quando possivel, uma teoria para explicar certavaufises ou

resultados obtidos;

f) sugerir, quando for o caso, novas pesquisas, tendo em vistaitagdes de

seu trabalho de pesquisa e a experiéncia adquirida no desenvolviment de s

analise, visando a sua complementagao.

2.2.7 Consideracdes Finais ou Conclusao

Mesmo que se tenham varias conclusfes deve-se usar sempreoonterm
singular, pois, se trata da conclusédo do trabalho em si e ndo unemue@ado das
conclus@es a que o(a) autor(a) chegou.

E a recapitulagio sintética dos resultados e da discusso do espehjisa.
Pode apresentar deducgdes légicas e correspondentes aos objetivos propostos.

Na concluséo, deve ser feita a amarracdo com o0s objetivilesidos no
primeiro capitulo, discutindo as hipoteses e/ou questdes béasicas queteswdia
esclarecer. Assim, devem ser retomados e salientadosutiades principais obtidos
pela pesquisa, em consonancia com as hipoteses e 0s objetivos prepmeasjando-
se as principais conclusdes. Pode conter também indicacdes ou recgimsnde
abordagens novas ou sugerir pistas para novos estudos ou agoes.

2.3 Elementos pds-textuais
Esta parte abrange as informacdes que complementam o trabalhmiaoadé
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2.3.1 Glossario (opcional)

E um vocabulario explicativo dos termos, conceitos, palavras, efpses
frases utilizadas no decorrer do trabalho e que podem dar margetespaetacoes
errbneas ou que sejam desconhecidas do publico alvo e ndo tenham siddasxplica
texto. E a relacdo de palavras de uso restrito, empregadasameta ordem alfabética,
acompanhadas das respectivas definicbes. Tem o objetivo de @sctateitor sobre o
significado de termos ou expressdes pouco usuais. E opcional. Devendisada
antes das referéncias.

2.3.2 Referéncias (obrigatorio)

Conjunto de elementos que permitem a identificacdo, no todo ou emdearte,
documentos impressos ou registrados em diversos tipos de materiai®raume
mencionados explicitamente no decorrer do trabalho. Nao devem constar nas
referéncias, elementos que nao foram citados no texto.

As referéncias deverdo ser apresentadas em lista ordenaoetiadéfmente por
autor (sistema autor-data), usar espagamento entre linhasssergare as referéncias,
duplo espaco e alinhados a esquerda.

O titulo deve ser centralizado e sem indicativo numérico. Eaibrig incluir
uma relacdo, em ordem alfabética, das obras e demais forlieadas para a
elaboracdo da dissertagdo ou tese. Consiste na parte que se \@sthamaar de
“Bibliografia”, mas cuja denominagdo correta € “Referéncigs”diferenca entre
“bibliografia” e “referéncias” € que uma “bibliografia” consishuma relagdo, em
ordem alfabética, cronolédgica ou sistematica de documentos sohraidat® assunto
ou de determinado autor, enquanto nas “referéncias” entram apenamtes f
consultadas e citadas.

As referéncias devem ser apresentadas seguindo normas espeesiquais
estdo explicitadas de forma separada.

2.3.3 Apéndices

Documentos que sao anexados no final do trabalho com a finalidade de abonar
ou documentar dados ou fatos citados no decorrer de seu desenvolvimento. S&o
documentos elaborados pelo préprio autor e que completam seu raciocinio sem
prejudicar a explanacgao feita no corpo do trabalho.

Os apéndices séo identificados por letras mailsculas conseagiafabeto,
travessao e pelos respectivos titulos.

Exemplo:

APENDICE A - Avaliac&o numérica...

APENDICE B - Avaliacéo de células...

2.3.4 Anexos

Folhas com textos ou documentos ndo elaborados pelo autor, que
complementam o tema tratado e que foram utilizados no trabalhoe®ssgpodem ser
formados por questionarios, roteiros de entrevistas, represenigigiEss etc. E
indicado por letras mailsculas consecutivas, travessao, seguideggéctivo titulo,
em mindsculo, sendo sempre citada a fonte.

Exemplo: ANEXO A - Lei das patentes

ANEXO B - Caddigo de Defesa do Consumidor
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3 CITACOES E REFERENCIAS

3.1 Definicao

Citacdo € a mencdo, no texto, de informacdo retirada dos documentos
consultados para a realizacdo do trabalho. Tem a finalidade dareescl ou
complementar as informacdes do trabalho que esta sendo elaborado. defontk foi
extraida a informacéo deve, obrigatoriamente, ser citada.

Todos os documentos citados devem constar da lista de referéncgegaoa
citacdo remete a lista de referéncias.

Referéncia é um conjunto de elementos de uma obra (como titulo ealitiong,
local de publicacdo e outras) que permite a sua identificagd@sé enjunto de
referéncias, normalmente apresentadas ao final de uma obrap dé@we Referéncias.
Desta maneira o leitor podera identificar a obra e, assiilitda sua localizagdo em
catalogos, indices bibliogréficos, bibliotecas, Internet, entre®ldcais.

A bibliografia citada e referenciada no texto, para as areamuade, devera
obedecer o Método ou Estilo de Vancouver, sendo que para os demais cuesés de
ser adotadas as normas estabelecidas pela ABNT. Em algossteashém se aceitam
as referéncias que seguem as normas da APA (American Psycabksgociation).

3.2 Normas ABNT (Associacéo Brasileira de Normas Té  cnicas)

E a formalizac&o utilizada para a apresentacdo dos trabalmbiaie como
Monografia, Tesepapers projetos de pesquisa, artigos cientificos, resenhas, modelos
de monografia, apresentacdes de trabalhos, trabalho de conclusé@der€is Plano
de negdcios, entre outros. As normas para citagdo foram baseadBR #9520 e as
normas para referéncias foram baseadas na NBR 6023.

3.2.1 Sistema de chamada de citacao

Consiste na forma de indicar, no texto, a fonte consultada. H&4 duadades
de sistemas de chamada para as cita¢cdes: numérico e autor-data.

3.2.2 Sistema Numérico

Neste sistema, a indicacdo da fonte € feita por uma numeracé®m @ni
consecutiva, em algarismos arabicos, remetendo a lista dénaés no final do
trabalho, na mesma ordem em que aparecem no texto.

A indicagdo da numeragéo pode ser feita entre parénteses, akthiddo, ou
situada um pouco acima da linha do texto em expoente a linha do mesma@ apos
pontuacao que fecha a citacao.

Exemplo: Diz Rui Barbosa: "Tudo é viver, previvendo”.

3.2.3 Sistema Autor-data

Esse estilo de citagdo permite ao leitor identificar, rapetdena fonte de
informacao na lista de referéncias, em ordem alfabética Halfirteabalho. As citacdes
sédo feitas pelo sobrenome do autor ou pela instituicdo responsaveldaupalo titulo
de entrada (caso a autoria ndo esteja declarada), seguido d#e datblicagdo do
documento, separados por virgula ou entre parénteses.
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Exemplo: O discurso competente, além de expressar significados,
"representacgdes, ordens, injuncdes para fazer ou ndo fazer consex)isiguizcacoes
no sentido amplo do termo" (CASTORIADAS, 1991, p. 195), expressa também
significantes cujas variaveis sdo mais sinuosas. "Apesapdasncias, a desconstrugcado
do logocentrismo ndo é uma psicanalise da filosofia", segundo DEréi6a, p.123).

3.2.4 Tipos de Citacbes

3.2.4.1 CitagOes de fontes primarias
E a obra de um autor que é objeto de estudo ou pesquisa.

Exemplo: ao estudar o pensamento de Peter Drucker, sua obra é foareapri

3.2.4.2 Citagdes de fontes secundarias

E a obra de alguém que estuda o pensamento de outro autor ou fazieegerénc
ele. Vale lembrar que esta obra sera primaria em relagfersamento de seu autor e
secundaria em relacdo ao pensamento do autor escolhido como temaddenesse
texto.

Exemplo: a obra “O paradigma emergente e a pratica pedagodécdlarilda
Aparecida Behrens, é secundaria ao se estudar a teoria propofedpmrDemo, e
primaria se o objeto de pesquisa for o pensamento da prépria Behrens.

3.2.4.3 Citag0es diretas

Quando é feita a transcri¢do textual literal de palavras obadsede uma obra
consultada, mantendo todas as suas caracteristicas comopgnafismcao, idioma etc.
Deve ser transcrita usando aspas duplas e indicando o ndmero da pégina da obr
original.

A citagdo direta no texto, com até trés linhas, deve serdachdrmalmente no
texto. A citacdo com quatro linhas ou mais deve ser colocada @grafarespecial,
recuada somente do lado esquerdo, com recuo de 4 cm. da margem esgaerdia,
corpo menor (fonte 11) que o do texto e dispensando as aspas.

3.2.4.4 Citagles indiretas

E a citac&o livre do texto (reproduco de idéias, sintese t@)récimportante
traduzir fielmente o sentido do texto original.

Em ambos os casos, é necessario citar a fonte de onde fa@sreitacdo, a
qual deve ser incluida no préprio texto, pelo sistema autor-datagmd® @aom as regras
abaixo, que estdo em conformidade com as normas da ABNT (NBR 10520:2B6 e N
6023:2002).

Todas as autorias citadas devem ser reunidas numa lista solloodst
“Referéncias” e colocadas no final do trabalho, cuja entrada @evgual a que foi
citada no texto.

Neste sistema (autor-data), a fonte da qual se retiroug@eitaindicada pelo
sobrenome do autor (ou nome da entidade responsavel ou do titulo do documento, se
ndo houver a identificacdo de autor), em letras mailsculas,deegoi ano de
publicacdo da obra, se estiver situada no final do paragrafo, epdgisa(s) de onde
foi extraida, caso seja citacdo direta, separados por virgulaesparénteses.
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Exemplo:

No texto: ... (NEGROPONTE, 1997, p.58).
Na lista de referéncias: NEGROPONTE, Nichol#s.vida digital. S&o Paulo:
Companhia das Letras, 1997.

3.2.4.5 Citacéo de citagao

E a transcricdo “direta ou indireta de um texto em que ndo seatesso ao

original” (Item 3.2, NBR 10520:2002) e deve ser indicada com a pdktima “apud”
que significa “citado por, junto a, em”.

Exemplo:
Marinha' (1980apudMARCONI e LAKATOS, 1982) apresenta a formulacéo...

Em referéncias indica-se somente a obra consultada (no exenyiboa ae

Marconi e Lakatos). Em nota de rodapé, insere-se a referémj@eta da obra citada
(no exemplo, a obra de Marinho).

3.2.5 Regras de apresentacdo das entradas das réferias

a.

Quando a indicagdo da fonte vier no final da citacdo, o sobrenomeotdqem
letras mailsculas), o ano de publicac@o e a pagina virdo logosapépas e antes
do ponto. Todos os elementos séo indicados entre parénteses.

Exemplo: “Uma maneira de contemplar o futuro da vida digital éupéag se a
peculiaridade de um veiculo pode ser transportada para outro” (NEGRERO
1997, p. 25).

Quando o nome do autor estiver incluido na sentencga, citar apeta®adgsgina
entre parénteses. Neste caso, 0 nome do autor deve ser esdetme mindsculas
e inicial maiuscula.

Exemplo: Como diz Bueno (2003, p. 9), “é bem verdade que a comunicacao
integrada ainda hoje se constitui em mais um discurso, apropriado pelos
especialistas e gestores da comunicagéo, do que em um ptiard quotidiano
das organizag0bes”.

Caso o autor seja desconhecido, a referéncia deve ser inpgédlaaome da
instituicdo. Caso o nome da instituicdo responsavel seja desconre@dtrada
deve ser feita pelo titulo da obra. Seguir com o0s outros itens feknea
bibliogréfica.

Exemplo:

No texto: (UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA, 1995, p. 9).

Na lista de referéncias: UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA. Normas para
apresentacao de trabalhos. 5 ed. Curitiba: Editora UFPR, 1995.

No caso de artigos e matérias sem identificacéo de awt@idrada deve ser feita
pela primeira palavra do titulo, em letras mailsculas, sedeideticéncias, virgula,
data e pagina(s), no caso de citagdo direta, colocar entregsaenfe o titulo
iniciar por artigo ou monossilabo, este deve ser incluido na indidad@nte.
Exemplo: No texto: (SEQUESTROS..., 2004, p.Al11)

Na Lista de referéncias: SEQUESTROS p&em paises aliadastieando dificil.
Folha de S&o Paulo, p. A11, 10 abril 2004.

Especificar no texto, além da autoria, a data e a(s) gglginavolume (se houver),
precedido pelos termos volume ou tombo, abreviados.

Exemplo: (CASTELLS, 1999, v.1, p.243).



33

Quando a citacao se referir a obra como um todo, colocar sé o ano.
Exemplo 1: A histéria da televisdo no Pais mostra o quanto elseepra como
instancia econbmica para aplicacdo de capitais e como meio d&odifesdéias,
comportamentos e valores (CAPPARELLI, 1982).
Exemplo 2 (quando o nome do autor aparece na sentenca): Sergio CafiS&2)li
reflete sobre a participacdo da televisdo como agente e céimarda estrutura
econdmica, politica, social e cultural do Pais.
Quando a autoria for de até trés pessoas, todas sao citadasiaepar ponto e
virgula.
Exemplo: “A metodologia do projeto deve ser exposta de modo suficieneement
claro e detalhado, para que qualquer pessoa que leia seja capprodazie 0s
aspectos essenciais do estudo” (MOURA; FERREIRA; PAINE, 1998).p.
Obs: Quando a citacdo incluir até trés autores, mas seus n@@IeTesn ha
sentenca, ou seja, sem parénteses, a separacao entreitdega® virgula.
Quando a autoria for de mais de trés autores, a indicacda pdii sobrenome do
primeiro seguido da expresséo et al. (e outros). Em casos &speiiojetos e
relatérios de pesquisa), nos quais a menc¢do dos nomes for indispgresavel
comprovar autoria, é facultado indicar todos os nomes.
Exemplo: Gongalves et al. (2004, p.101), demonstram que...
Quando sao utilizadas obras de varios autores, todos devem tadosci
Exemplo 1: Lopes (1997, p.151), Orozco Gomes (1997, p.52), Souza (1995, p.15) e
Berger (1997, p.269) discutem as metodologias para o estudo de recepc¢ao.
Exemplo 2: H& que se compreender as mediacdes que ocorrem nos prdeessos
recepcao (LOPES, 1997, p.151; OROZCO GOMES, 1997, p.51; SOUZA, 1995,
p.15 e BERGER, 1997, p.269).
Ao utilizar vérios trabalhos de um mesmo autor, publicados enmasmo ano,
indicar a, b, ¢, (em minusculas), ap6s o ano de publicacdo e pagpepara
diferenciar e identificar cada obra.
Exemplo:
(ALVES, 1979a).
(ALVES, 1979b).
Obs: A referéncia bibliografica no final do trabalho deve correspoidetacéao
dentro do texto, ou seja, 0 mesmo ano e as mesmas letras deodseseados.
Varios trabalhos de um mesmo autor, publicados em anos difersftesitados
pela ordem, separados por virgula.
Exemplos:
(MOLES, 1977, 1978, 1980).
(MAGALHAES, 1934, 1936 e 1937).
Quando ocorrer coincidéncia de autores com o mesmo sobrenome e data de
publicacdo, acrescentam-se as iniciais de seus nomes, ou 0s pgquando as
iniciais sao iguais.
Exemplos: (BARRETO, F., 1960, p.34)

(BARRETO, C., 1960, p.120)

(NOGUEIRA, Célia, 2003)

(NOGUEIRA, Claudia, 2002)
. Se for reproduzir citacdo que contenha algo errado ou cause estréerhe 6gico
ou ortografico), a transcricdo é feita normalmente e acreseen{sic] entre
colchetes, em seguida ao erro.
Quando houver palavras ou expressdes que ja estavam entreraspBsnta-las
em apostrofos.
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Exemplo: “Um dos principios basicos das leis das ‘gestalten’ uladu por varios
autores, é que as coisas aparecem no sujeito através da {&R&IEIN,1986,
p.7).

0. Para indicar que se omitiu trecho ou palavra, usar reticéecitie colchetes, no
inicio, no meio ou no fim da passagem.

Exemplo: “A organizagdo paradigmatica para a area da comunicagd&cada de
90 nédo é mais a Unesco, [...] mas uma outra organizacdo dasNhgdas, [...] a
OMC” (FADUL, 1998, p.77).

p. Acréscimos, explicagbes ou complementos as citacdes saonsgueseentre
colchetes.

Exemplo: “A concordancia de que o consumerismo [n&o confundir com
consumismo] somente ter4 crescimento com um consumidor informado e
consciente” (GIACOMINI FILHO, 1998, p.230).

g. Para dar énfase ou destaque a alguma passagem, o autossiei@-lee através de
grifo, negrito ou itdlico e dizer “grifo nosso” ou “grifo meu”, apésteamada da
citacdo, caso o destaque ja ndo faga parte do original.

Exemplo: “Ao descrever a fundamentagéo tedrica do seu trabalho \opdaera
cometeffurtos intelectuais|...]” (VIANNA, 2001, p. 49, grifo nosso).

r. Citagdo de citagcdo: quando se faz uma citagdo (direta outa)die uma fonte
citada por outro autor, a qual ndo se tem acesso direto, a indécBgtopelo nome
do autor original seguindo da expressao “apud” (que significa citado gomeme
do autor da obra diretamente consultada. E a obra consultada que disteadss
referéncias bibliogréaficas final.

Exemplo:

No texto: De acordo com Raymond Williams (apud HALL, 1998, p,25), &fias
moderna do sujeito individual reane dois significados distintos” [...].

Na lista de referéncias: HALL, Stuart. A identidade cultur@lp6s-modernidade.
2.ed. Rio de Janeiro: DP&A, 1998.102p.

s. Traducdo em citagdo: quando se faz a traducao de parte deadetextro autor,
colocar a expressao (traducdo nossa), apos a chamada. Considertacges de
obras estrangeiras devem ser obrigatoriamente traduzidas patagu@sr
Exemplo: (GALINDO CACERES, 1998, p.348, traduc&o nossa).

t. Dados obtidos por informacgéo verbal (palestras, debates, comusieac)gpodem
ser usadas. Para tanto, indicar, entre parénteses, a expnesséwcéao verbal” e
mencionar os dados disponiveis em nota de rodapé.

u. Citagdo de documentos juridicos:

-lei: mencione no texto o numero da lei, artigo, inciso etc, assimo a data de
promulgacéo; indique a fonte da lei.

-jurisprudéncia e acérdéo: indique a fonte incluindo o érgéo judiciario centpet
-tratados internacionais: mencione no texto o titulo completo e por extens
Tratado e o nimero do artigo, inciso etc. Indique, entre parérapssso titulo do
Tratado, o ano de promulgagédo do mesmo.

v. Citacdo de trabalho em fase de elaboracao: indicar enéretgxses a expressao em

fase de elaboracdomencionando-se os dados disponiveis em nota de rodapé.

x  Citacdo de documento eletrénmo line indica-se, no texto, o autor ou titulo do

documento (quando ndo houver autoria) e a data da publicagdo. Na refdeisaa

documento, acrescenta-se a informacéo do endereco eletrénico ede dasso ao
documento.

Exemplo:_no texto:
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O crescimento do numero de funcionarios do Macquaire Bank de 1997 a 2002 foi de
30%. (MACQUAIRE BANK, 2002).

em referéncias:
MACQUAIRE BANK. Why Macquaire?S.l.]: ¢2002. Disponivel em
http://www.macguaire.com.au/au/about_macquaire/careers/why mackumire
Acesso em: 13 out.2003.

3.2.6 Notas de rodapé

As notas de rodapgsomente devem ser usadas com a finalidade de inserir
consideracdes complementares, no sistema numérico, ou seja,d@opaa fornecer
explicagcbes adicionais, comentarios, explanagdes, traducdes e/ogdesrré&las
ajudam a esclarecer, sem cortar a linha de pensamento destnvaviexto, mas
podem ser usadas também para trazer a versao original de tag@o d¢raduzida no
texto quando se fizer necesséria e importante a comparacao.

Sua numeragdo, em numeros arabicos, € crescente e por capitatar @ol
namero ao lado em sobrescrito, da palavra para a qual se est@ndbaanota de
rodapé, em letra menor. No pé da pagina, as notas aparecem digtmigxso por um
traco, em letra menor (tamanho 10) do que a utilizada no texto.

3.2.7 Normas para registrar as referéncias de documtos impressos e
eletrénicos

Os elementos bésicos essenciais para a caracterizacdo dbrarsdo: nome do
autor, titulo da obra, subtitulo (se houver), edicdo (s6 a segundaietsg), local de
publicacdo, editora e data de publicacdo. No entanto outros dados sobee &isbr
como o nome do tradutor, nUmero de péginas, caracteristicas Bsicatambém s&o
importantes para uma informacao completa ao leitor.

Exemplos:

CHIZZOTTI, Antonio. Pesquisa em ciéncias humanas e sociaid. S&o Paulo:
Cortez, 2001.

KUHN, Thomas S. A estrutura das revolucdes cientificas. Zredlucdo de Beatriz
Vianna Boeira e Nelson Boeira. Sdo Paulo: Perspectiva, 1987. 257 p.

E de fundamental importancia que se observem todos os detalhesppigsma
de colocacéo, os sinais graficos, a pontuagdo, os espagcamentsfeetigidamente
regulados, tendo como principios a necessidade de se fornecer a ¢afmcnanpleta,
dar uniformidade, ndo ser redundante e facilitar o leitor na lacalizdas fontes.

A entrada da referéncia é feita pelo ultimo sobrenome do autoretems
maiulsculas), seguido de virgula e do(s) prenome(s) e demais sobf®nsmaouver.
Exemplos:

GIL, Antdnio Carlos.

KOTLER, Philip.

MARTINEZ, Ricardo C.

RUOTULO, Antonio C.
ENZENSBERGUER, Hans Magnus.



36

3.2.8 Elementos essenciais da referéncia

Sao as informacdes indispensaveis a identificacdo do documentomVaria
conforme o tipo de material.

3.2.9 Elementos complementares da referéncia

Sao as informagBes opcionais que, acrescentadas aos elementofissse
caracterizam melhor o documento. Variam também de acordo comde tijmzumento,
podendo tornar-se essenciais.

3.2.10 Apresentacdo da referéncia

3.2.10.1 Autoria

Autor é responsavel pela elaborac@o do conteldo intelectual ou @udistion
documento.

3.2.10.1.1 Quando a autoria € de uma so pessoa:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo da obra. Edi¢do. LocditoEa, ano.
Péaginas ou volumes.

Exemplo:

ECO, Umberto. Como se faz uma tese. 10.ed. Sdo Paulo: Pexspe@83.170 p.

Atencaa as referéncias bibliograficas sdo alinhadas somente armasggierda
e de forma a identificar individualmente cada documento. Para tasgoespaco
simples e dé dois espagos entre uma obra e outra.

As referéncias ndo devem ser justificadas para que as tétbaquem com
espacamento indevido, principalmente no caso de textos extraidos datlnter
Exemplo:

BELTRAN SALMON, Luis Ramiro (Org.). Investigacion sobre aoricacion em
Latinoamérica: inicio, trascendencia y proyeccion. La Paz:ddsiad Catdlica
Boliviana/Plural: 2000. 337p.

3.2.10.1.2 Até trés autores:

Todos os autores sdo mencionados, na ordem em que aparecem na publicacao,
separados por ponto e virgula.

Exemplos:

GERMANO, P.M.L.; GERMANO, M.I.S. Higiene e vigilanceganitaria de alimentos.

Séo Paulo: Varela, 2001. 629p.

LOPEZ, F.A.; SIGULEM, D.M.; TADDEI, J.A.A.C. Fundamentoda terapia
nutricional em pediatria. S&o Paulo: Sarvier, 2002. 277p.

MOURA, Maria Lucia Seidl de; FERREIRA, Maria CristinBAINE, Patricia Ann.

Manual de elaboragéo de projetos de pesquisa. Rio de Janeiro: Eduerj,3008.

3.2.10.1.3 Mais de trés autores:

Menciona-se o primeiro autor, seguido da expressao et al., segujaanide
(significa e outros).
Exemplo:
AGUIRRE, Jesus Maria et al. El consumo cultural del venezol@gamcas: Fundacion
Centro Gumila/Consejo Nacional de la Cultura, 1998. 225 p.
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SLACK, N. et al. Administracdo da producdo. S&o Paulo: Atlas, 1997.
Obs.: Em casos especificos (projetos de pesquisa, indicacdo de pro@unddica em
relatério para 6rgdo de financiamento, etc.), nos quais a mencaaodess for
indispensavel para certificar a autoria, € facultado indicar mslo®mes.

3.2.10.1.4 Obras com autor desconhecido

A entrada é feita pelo titulo da obra e com a primeira pat®mgpre em caixa
alta. Segue-se listando os demais elementos, da mesmadameagionada.
Exemplo:

DESAFIOS da globalizagdo das comunicacdes. Vitoria: [s.n.], 2G0p.

3.2.10.1.5 Pseuddnimo

No caso de obra publicada sob pseudénimo, este deve ser adotado naageferénci
desde que seja a forma adotada pelo autor.

3.2.10.1.6 Entidades

Em obras de responsabilidade de entidades (6rgdos governamentagsasmpr
associagdes, congressos), quando ndo aparece autor individual, tefa pato préprio
nome, por extenso.

Exemplo:

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Catélogo de teses da Uniwdade de S&o Paulo
(1992). Séo Paulo, 1993.

Obs.: O nome da instituicio nunca deve ser escrito em negrito,quis as letras
maiulsculas ja dao destaque.

3.2.10.1.7 Meio eletrébnico

Publicacdo (monografia) no todo, em meio eletrénico, inclui os mesenss
incluidos em uma obra impressa, acrescidos das informactegselatiescrigao fisica
do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, online, etc.).

Os elementos essenciais e complementares sd0 0S mMesmoScOSNMIESSOS,
acrescidos dos dados relativos a descri¢éo fisica do meio ou suporte.

Exemplo (no todo):
KOOGAN, A.; HOUAISS, A . (Ed.). Enciclopédia e dicionarioith$)98. Direcéo geral
de André K. Burymam. Sdo Paulo: Delta: Estadao, 1998. 5 CD-Rom.

No caso de obras consultadas online é necesséario acrescentarraagaés
sobre o endereco eletrdnico, entre <>, precedido da expressao “Dispamive a data
de acesso ao documento, precedida da expresséo “Acesso em:”.

Exemplo (no todo):

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.]:Virtual Books, 2000. Dispohéra:
<http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegriinm>.
Acesso em: 10 jan. 2002, 16:30:30.

Obs.: Dados referentes a hora, minutos e segundos sao opcionais.

3.2.10.1.8 Teses, dissertacOes, monografias, etc.

Faz-se a indicacdo pelo SOBRENOME DO AUTOR, Prenome, TiAwmo, NUmero de
folhas. Tipo de trabalho (tese, dissertacdo, TCC etc.), o @ndanculacdo académica, o
local e a data da defesa (se estiver mencionada na folha degimpv

Exemplos:



38

CREPALDI, Lideli. A teoria do comportamento do consumidor e suaagalna
industria automobilisticas. 2001. 212f. Dissertacdo (Mestrado emnisiragéo) —
Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul, Sdo Caetano do Sul.
CARDOSO, Jodo Batista Freitas. Cenario televisivo: Lingoagnultiplas
fragmentadas. 2006. 397f. Tese (Doutorado em Comunicacao) — Pontificia
Universidade Catdlica de Séo Paulo, Sao Paulo.

SLATER, B. Desenvolvimento e validagdo de um questionario semiitpisotde
freqUéncia alimentar para adolescentes. 2001. 133f. Tese (Doutoratlareggio em
Saude Publica) — Faculdade de Saude Publica, Universidade de Séo Paulo.

Obs.: Sempre que o local (cidade) de publicacdo coincidir e apaetiéulo da obra
ou no nome da instituicdo, ndo é necessério repeti-lo.

3.2.10.2 Titulo e subtitulo

Devem ser produzidos tal como aparecem no documento, separados por dois
pontos. A primeira letra deve ser escrita em maiusculo; aaisieem minusculo, com
excecdo dos nomes préprios ou cientificos. Usar titulo em negriabtBubd sem
negrito.

Exemplo:
DEMO, PedroPesquisa:principios cientificos e educativos. 10 ed. S&o Paulo: Cortez,
2003. 120 p.

3.2.10.3 Tradugodes

Quando se tratar de obra traduzida, o nome do tradutor deve vir logo apés
titulo. Ou seja: SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo. Naloéradutor. Local:
Editora, ano.

Exemplo:
SILVERTONE, Roger. Por que estudar a midia? Traducdo de Mikkoma@o Mota.
Séo Paulo: Loyola, 2002.

Obs.:Outros tipos de responsabilidade (revisor, ilustrador, etc.)npeeteacrescentados
apos o titulo, conforme aparecem no documento. Porém vale lembrassgué ema
informacao opcional.

3.2.10.4 Numero de paginas

E recomendavel informar o numero total de paginas da obra, seguido da
abreviatura “p.”.
Exemplo: 342 p.

3.2.10.5 Volume

O nuamero do volume € indicado por “v.”. Exemplo: v. 2
Obs.: Todas as informacdes séo retiradas da prépria obra, prefienente da folha de
rosto.
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3.2.10.6 Edicao

O numero da edicdo, quando mencionado na obra, é indicado em algarismo
arabico, seguido da abreviatura da palavra edi¢do. Exemplo: 3.ed.

N&ao se menciona a primeira edicéo.

Indicam-se emendas e acréscimos a edi¢do, de forma abreviada.

Exemplo: 3 ed. rev. e aum.

3.2.10.7 Local de publicacao

Deve ser transcrito na lingua da publicagcédo (exemplo: Milano &ilao), de
forma completa e por extenso (Rio de Janeiro - e ndo Rio).

No caso de cidades hombnimas, acrescenta-se o0 nome do pais ou do Estado.
Exemplo:
Vigosa-MG, Vigosa-RN, Vigosa-AL.

Sendo impossivel determinar o local de publicacdo, escrevetde dase
significa sem local (sine loco), entre colchetes no lugar do.local

Exemplo: [s.l.]: Saberes, 2003.

Se na pagina de rosto contar mais de uma cidade, informar soedrgrm a
que estiver em destaque. Quando a cidade ndo consta no documento, mas pode s
identificada, indica-la entre colchetes.

Exemplo: [S&o Paulo]: Brasiliense, 2003.

3.2.10.8 Editora

O nome da editora deve ser simplificado. Suprimir os elementos sigaa®a a
natureza juridica ou comercial. Ex.: Atlas (e ndo Editora ABlas .). Para editoras com
nomes pessoais, indicam os prenomes pelas iniciais, seguidos deEganidOlympio
(e ndo José Olympio Editora). Se ndo constar o nome da editora, @adotdm®viatura
[s.n.], que significa sem nome (sine nomine), entre colchetes.

Exemplo: S&o Paulo: [s.n], 2004.

Quando houver duas editoras indicam-se ambas, com seus respecti®s loc

Exemplo: S&o Paulo: INTERCOM, Salvador: UNEB, 2003.

Se as editoras forem trés ou mais, indica-se a primeira que astiver em
destaque. Quando o local e a editora ndo puderem ser identificados magawhli
utilizam-se ambas as expressdes, abreviadas e entre colchetes

Exemplo: [s.l.: s.n.], 2003.

3.2.10.9 Data

O ano de publicacéo é transcrito em algarismos arabicos. Ndo sestleldosalizar a
data de publicagédo, registrar [s.d.], sem data, entre cadci8tendo puder determinar
nenhuma data de publicacdo, distribuicdo, impressédo, etc., podessaregna data
aproximada (se for possivel localizar) entre colchetes, confaseguir:

[1971 ou 1972] um ou outro ano

[1969] data provéavel

[1973] data certa, ndo indicada no item

[entre 1906 e 1912] usar intervalos menores de 20 anos

[ca.1960] data aproximada

[198-] década certa

[198-?] década provavel

[18--] século certo
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[18-?] século provavel

3.2.10.10 Descricéo fisica

Abrange o numero de paginas ou de volumes, existéncia e naturezaedalmat
ilustrativo e as dimensdes. Se o documento referenciado so tiwverdwme, indica-se o
namero de péaginas ou folhas do mesmo, seguido da abreviatura “p.”. ®otEm, se
houver mais de um volume, registra-se o total deles, seguidoeléaaina “v.”.

Exemplo:

TOURINHO FILHO, Fernando da CostRrocesso Penall6. ed. Ver. E atual. Séao
Paulo: Saraiva, 1994. 4 v.

Quando o documento néo for paginado ou for paginado irregularmente, indica-
se: “Nao paginado” ou “Paginacao irregular”.

Exemplo:

KUNTZ, Ronald AnthonyMarketing politico: manual de campanha eleitoral. 2 ed.
Séo Paulo: Global, 1998. Nao paginado.

3.2.10.11 Excecdes

Ha casos especiais que devem ser observados, vejamos:

a) No caso de autores de origem estrangeira (espanhola, jiadiardrada é feita
pelo pendltimo sobrenome. Ex.: LOZANO RENDON, José Carlos.

b) Quando ha palavras indicando o grau de parentesco, elas devem acompanha
sobrenome, tais como Juanior, Filho, Neto. Ex.: DIZARD JUNIORsui.

c) Sobrenomes compostos ou que formam unidade semantica ndo devem ser
separados. Ex. MARTIN-BARBERO, Jesls. CASTELO BRANCOn&atha.

d) O mesmo critério deve ser usado para sobrenomes compostos cnsspagta
literatura. Ex.. MACHADO DE ASSIS, José M.

e) Casos em que um dos elementos do sobrenome, que ndo sendo o Ultimo, acaba

ficando mais conhecido e consagrado pelo uso. Ex. MARQUES DE MELO,
José.

f) Quando o sobrenome é precedido pelas particulas de, do, von, defjedlaja
entrada é feita sem a particula. Ex. MORAES, Dénis de.

3.2.10.12 Publicagbes consideradas no todo

Inclui livro, folheto, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario, mantede,
dissertacao, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, sub-titulbo(sesr), edicéo,
local, editora e data de publicacao.

Os elementos complementares séo: tradutor, ilustrador, reemmpilador,
suporte material, nUmero de paginas e /ou volumes, ilustracbesnsdese série
editorial, colecéo, ISBN, entre outros.

As especificidades de cada obra devem ser registradas corifulicedas a
seqguir.

Observe também a pontuag&o conforme indicada nos exemplos.
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3.2.10.13 Coletanea

E o documento elaborado por véarios autores sob a dire¢éo editorial @erum
mais) organizador(es), editor(es) ou coordenador(es). Os elemes®@sciais para
referenciar textos extraidos de coletaneas séo: autor(es), $itbHitulo (se houver) da
parte, seguidos da expressao In:;, nome do organizador da obra e detpaigiaa
referéncia.

Observar:

a) Coletaneas consideradas no todo:

SOBRENOME DO ORGANIZADOR, Prenome (Org.). Titulo da olftdicdo.

Local: Editora, Ano. Niamero de paginas.

Exemplo:

MARQUES DE MELO, José; BRITTES, Jucara G. (Orgs.)tr#etoria de Luis

Ramiro Beltran. Sado Bernardo do Campo: UNESCO/UMESP, 1998. 168 p.

b) Parte de coletanea:

Inclui capitulo, fragmento e outras partes de uma obra com auter(es)

titulo(s) proprio(s). Quando se usa um texto componente de uma coletanea

(capitulo, artigo ou outra parte), sua autoria e titulo devermitaelos. Trata-se

de citacdo de parte de uma obra e neste caso deve-se refa@menate a parte

utilizada, observando-se:

i. Quando o autor da parte referenciada ndo € o mesmo organizador
da obra: a entrada é feita pelo SOBRENOME do autor da parte
referenciada, Prenome. Em seguida citar: Titulo da parte
referenciada. Seguidos de In: SOBRENOME do organizador da
obra, Prenome. Titulo da obra. Edi¢do. Local: Editora, Ano.
Indicacdo das péaginas inicial e final do artigo.
Exemplo:

MAZZIOTTI, Nora. Acercamientos a las telenovelas
latinoamericanas. In: FADUL, Anamaria (edit.). Ficcao asdai

na TV: as telenovelas latinoamericanas. Sado Paulo: ECA/NUcleo
de Pesquisa de Telenovela - USP, 1993. p. 25-32.

ii. Quando o autor da parte referenciada é o mesmo autor da obra: a
entrada é feita pelo SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Em
seqguida citar: Titulo do artigo.Titulo da obra: subtitulo. Namero
da Edicdo. Local: Editora, ano. Indicacdo das péaginas inicial e
final do artigo.
Exemplo:

REIMAO, Sandra. Anos 60: a chegada do video tape. In: Em
instantes: notas sobre a programacéo na tv brasileira (1965-1995).
S&o Paulo: Faculdades Salesianas/Cabral, 1997. p.17-34.

c) Parte de publicacdo (monografia) em meio eletrénico: Inchitwta, volume,
fragmento e outras partes de uma obra, com autor(es) e/ou tiputgfeps Os
elementos essenciais séo: autor(es) da parte, titulo da pétenciada,
seguidos da expressdo “In:” e dos demais dados essenciais dacraferé
completa. Deve-se, também, informar a paginagcdo ou outra forma de
individualizar a parte referenciada. No final acrescentarrrdgbes relativas a
descrigao fisica do meio eletrénico (disquete, CD-ROM, onlige), et
Exemplos (parte):

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Prilera

Informatica, 1998. Disponivel em: <http://www.priberam.pt/dIDLP@cesso

em: 8 mar. 1999.
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SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratadwg@nizactes
ambientais em matéria de meio ambiente. In: . Entendendo o meio
ambiente. S&o Paulo, 1999. v.1. Disponivel em:
<http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm>. Acesso em: 81929.

BASE PORTDA. Producao técnico-cientifica em Comunicacdo. S#lo:Pa
INTERCOM / PORTCOM, 2002. CD-ROM. Publicagdo comemorativa2&os
anos da INTERCOM.

3.2.10.14 Séries e colecdes

Indicar o titulo entre parénteses, acompanhado ou ndo de sua numetacao, ta
como consta no documento.
REZENDE, Antonio PauloHist6ria do movimento operario no Brasil Sdo Paulo:
Atica, 1986. 88 p. (Principios, 75).

3.2.10.15 Informacgdes suplementares
Informagdes suplementares podem ser incluidas ao final da referénci

a. Documentos em fase de publicacdo
MARINS, José L. C. Massa calcificada da naso-fariRgeliologia Brasileira.
Séo Paulo, n. 23, 1991. No prelo

b. Documentos traduzidos: pode-se indicar o titulo no idioma original.
LANGER, Susanneznsaios filosoficos Traducéo de Jamir Martins. Sdo Paulo:
Cultrix, 1971. 235 p. Titulo Original: Philosofical sketches.

c. Separatas, reimpressoes, etc. devem ser transortasfiguram no documento.
BORST, Piet. Bauxitizagéo no distrito de Pocos de Caldas,| Beagarata de
Boletim da Sociedade Brasileira de Geologia. 8, n. 1, p. 17-30, maio 1959.

d. Dissertacdes, teses e/ou outros trabalhos académicos: dieniicselo em nota,

o tipo de documento (trabalho de conclusdo de curso, dissertacaotdgse, e
grau, a vinculacdo académica, local e a data da defesa, melacian#olha de
aprovacao (se houver).

NOMA, Ameli Kimiko. Repensando a orientagdo educacional989. 126 f.
Dissertacdo (Mestrado em Educacgédo) — Centro de Educagéo e €£iéncia
Humanas, Universidade Federal de S&o Carlos, S&o Carlos, 1989.

3.2.10.16 Publicacéo periodica

Inclui a colecdo como um todo, fasciculo ou nimero de revista, numero de
jornal, caderno na integra, matéria existente em numero, volunfasoiculo de
periodico (artigos cientificos em revistas, artigos e rnestgornalisticas etc.)

a) Publicacdes periddicas consideradas no todo

Os elementos essenciais séo: titulo da publicagcdo (em maijisdolzd,

editora, data de inicio e encerramento da colecdo (se houvemerites

complementares: periodicidade, mudanca de titulo ou incorpora¢des de outros
titulos, indicacdo de indices, nUmero no ISSN etc.

Exemplo de referéncia de toda uma colecéo:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGH939-.
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Trimestral. Absorveu Boletim geografico do IBGE. indice acunimlal939-
1983. ISSN 0034-723X.

Parte de uma publicacéo periodica

Inclui volume, fasciculo, caderno, nimeros especiais, suplement@spatros.
Os elementos essenciais: titulo da publicagdo (em maidsciilde)da parte (se
houver), local da publicagdo, editora, numeracdo do ano e/ou volume,
numeracéao do fasciculo, informacdes de periodos e datas e padaddargue
identificam a parte (suplemento, edicao especial).

Exemplos:

REVISTA BRASILEIRA DE CIENCIAS DA COMUNICA(;AO. Séo &ulo:
INTERCOM, v. XXV, n. 2, jul./dez.2002. 274 p. ISSN 0101-6453.
CONJUNTURA ECONOMICA. As 500 maiores empresas do Brasi. d®
Janeiro: FGV, v. 38, n. 9, set. 1994. 135 p. Edig&o especial.

Obs.: Os meses devem ser abreviados em suas trés prilataas exemplo:
janeiro = jan., dezembro = dez., com excec¢do de maio que vai tomple
Artigo e/ou matéria de periddico (revista, boletim, anuério)

Inclui partes de publicagdes periddicas (volumes, fasciculos, nuespesiais
e suplementos, com titulo préprio), comunicagfes, editorial, en&®yvis
recensdes, reportagens, resenhas e outros. Elementos esskbdi@R(es) do
artigo, Prenome(s). Titulo do artigo ou matéria. Titulo da pulBi@alcocal de
publicacdo: Editor. Numero, volume, fasciculo, pagina iniciahal filo artigo.
Més e ano. Nota especial, quando houver.

Exemplo:

CALDAS, Graga. Politicas de C&T, midia e socieda@®municacdo e
Sociedade: revista do Programa de P6s-Graduacdo em ComunicaghoSaaci
Bernardo do Campo: UMESP, n.30, p.185-207, 1998.

GWERCMAN, Sérgio. Evangélicos. Super Interessante. S&o PAidl,
n.197, p.52-61, fev. 2004.

Artigo e/ou matéria de revista em meio eletrénico

As referéncias devem observar aos padrdes indicados para adigosatérias
de revistas impressas, acrescidas das informacdes relatiescricdo fisica do
meio eletrdnico (disquete, CD-ROM, online). Quando se tratar de obra
consultadas online, é necessario incluir as expressdes “DispamiVed e
“Acesso em:”, conforme exemplo abaixo.

Exemplo:

SILVA, M.M.L. Crimes da era digital. Net. Rio de Janeimoy.1998. Secéo
Ponto de Vista. Disponivel em:
<http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm>.s50ceem: 28
nov.1998.

Obs.:_Considerar que as referéncias de documentos impregdose®ao

devem ser justificadas.

Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui editorial, entrevistas, reportagens, artigos etc.efementos essenciais
sdo: AUTOR(es) da matéria (se houver). Titulo do artigo ourima&ub-Titulo,
se houver. Nome do jornal. Local de publicacdo, data (dia, més e ano)
Descricdo fisica (caderno, secdo, suplemento - quando houver), pagioa(
artigo referenciado. Quando ndo houver secao, caderno ou parte, gfagdina
artigo precede a data.

Exemplo;
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CALAIS, Alexandre. ONU critica efeitos da globalizacdo. &azMercantil.
Sao Paulo, p. A-5, 9 jul. 1999.

LEITE. Marcelo. Mais desgoverno na Amazénia. Folha de S. Pallabr.
2004. Caderno Mais, p.22.

Obs.: Quando o nome do jornal inclui o da cidade ndo € necessario oepetir
local de publicacao.

f) Se a matéria ndo for assinada, inicia-se a entrada pdt da matéria, com a
primeira palavra em letras mailsculas. Em seguida vemalo tio jornal e o
restante das informacgdes.

Exemplo:
BUSH sabia de planos de Bin Laden nos EUA. Folha de S. Paulo. ZDédr.
Folha Mundo, p.A 19.

g) Artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrénico
As referéncias devem observar aos padrdes indicados para eftigosatérias
de jornais impressos, acrescidas das informacdes relatdescacao fisica do
meio eletrénico. Quando se tratar de artigo e/ou matéria consutintios, é
necessario incluir as expressdes “Disponivel em:” e “Acesst eonforme
exemplos.

Exemplos:

Jornal (matéria assinada):

LEMOS, Ana Amélia. Globalizag&o: defeitos e virtudes. ZevoaHPorto
Alegre, 25 jan. 2000. Disponivel em: <http:www.clicrbs.com.Bilcesso em
29 jan.2000.

Jornal (matéria ndo assinada):

REPORTAGEM do FT[Financial Time] provoca mal-estar entreelNgercosul.
O Estado de Sao Paulo, 15 abr. 2004. Disponivel em:
<http://www.estadao.com.br>. Acesso em: 15 abr. 2004.

3.2.10.17 Documento de evento

Inclui trabalhos apresentados em eventos (parte do evento) ou o conjunto dos

documentos reunidos num produto final (atas, anais, etc.)

a) Evento como um todo: dados essenciais: nome do evento (em ma)isculas
numeracdo (se houver, ano e local (cidade) de realizagcdo). gudase
menciona-se o titulo do documento (anais, tépico temético), seguidmsatdd
publicacado, editora e data de publicacao.

Exemplo:

SIMPOSIO BRASILEIRO DE REDES DE COMPUTADORES, 13, 1996|d3
Horizonte. Anais. Belo Horizonte: UFMG, 1995. 655 p. |
Evento como um todo em meio eletronico

JORNADA DE INICIACAO CIENTIFICA, 2, e SEMINARIO DE
EXTENSAO, 5, 2003, Sao Bernardo do Campo. Anais... Sao Bernardo do
Campo: UMESP, 2003. 1 CD-ROM.

CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA UFPe, 4, 1996. Recitaais
eletrénicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
<http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

b) Trabalhos apresentados em eventos.

Dados essenciais sdo: SOBRENOME(s) DO(s) AUTOR(es) doalbma,
Prenome(s). Titulo trabalho apresentado. Em seguida inserir argpdia
seguida de dois pontos e TITULO DO EVENTO. Numero, ano local de
realizacdo. Titulo da publicacdo (atas, anais, toépico tematiooal: Editora,
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data da publicacdo, pagina inicial e final da parte referenciada.

Exemplo:

MONSIVAIS, Carlos. La cultura popular en el &mbito urbano. In: SEARIO
DEL CONSEJO LATINOAMERICANO DE CIENCIAS SOCIALES. 1983,
Buenos Aires. Comunicaciéon y culturas populares en Latinoaméricacdléxi
FELAFACS / G. Gilli, 1987. p.113-133.

Trabalhos apresentados em eventos extraidos de meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para trabalhos
apresentados em eventos, de acordo a explicitacdo acima, asrdssida
informacdes relativas a descricdo do meio eletrénico.

Exemplos:

BARBALACCO, Rosangela. Horério eleitoral gratuito: a arpaltica na TV.

In: JORNADA DE INICIAGAO CIENTIFICA, 2, e SEMINARIO E
EXTENSAO, 5, 2003, Sao Bernardo do Campo. Anais... Sado Bernardo do
Campo: UMESP, 2003. 1 CD-ROM.

QUEIROZ, Adolpho e al. Terga-feira 13: barriga na web: umarkede
propaganda ideoldgica sobre a morte de Mario Covas na midia. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIAS DA COMUNICAGAO, XX,
2001, Campo Grande. Disponivel em: <http://www.intercom.org.br/pagirs/
ci/np03/art-np03.html>. Acesso em: 15 abr. 2004.

3.2.10.18 Patente

Os elementos essenciais sdo: entidade responsavel e/ou automtitnero da
patente e datas (do periodo de registro).

Exemplo:

EMBRAPA. Unidade de Apoio, pesquisa e Desenvolvimento de Instrundentag

Agropecuéaria (S&o Carlos, SP). Paulo Estevdo Cruvinel. Mediddtaldig

multissensor de temperatura para solos. BR n.PI 8903105-9, 26 jun. 1989, 30

maio 1995.

3.2.10.19 Documento juridico

Inclui legislacao, jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutimerpretagéo dos
textos legais). Elementos essenciais: jurisdicdo (ou cabecaéimgidade, no caso de se
tratar de normas), titulo, numeracdo, data e dados de publicacdcaddode
Constituicdes e suas emendas, entre o nome da jurisdicdo e oafitelscenta-se a
palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacéo, entre parénteses.
Exemplos
BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica FederativaakilBBrasilia-
DF: Senado, 1988.
SAO PAULO (Estado). Decreto n°42.822, de 20 de janeiro de 1998. Letaremiede
legislagdo e jurisprudéncia, Séo Paulo, v.62, n.3, p.217-220, 1998.
BRASIL. Cadigo civil. 46.ed. Sao Paulo: Saraiva, 1995.

3.2.10.20 Documento juridico em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados acim&idasrefas
informacdes relativas a descricdo do meio eletrdnico.
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Exemplo:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula n® 14. Nao é admispivesto
administrativo, restringir, em razao de idade, inscricio@muwso para cargo
publico. Disponivel em:
<http://www.truenetm.com.br/jurisnet/sumusSTF.htmI>. Acesso28m:
nov.1998.

3.2.10.21 Imagem em movimento

Inclui filmes, fitas de video, DVD, etc.Elementos essesciai serem
referenciados: titulo, créditos (diretor, produtor, realizadorjrisite e outros), elenco
relevantes, local, produtora, data, especificacdo do suporte endesifigicas e
duracao.

Exemplo:

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producdo de Jorge Ramos de Andrade.
Coordenacdo de Maria lzabel Azevedo. S&o Paulo: CERAVI, 1983. 1

videocassete (30 min).
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares.
Exemplo:

OS PERIGOS do uso de téxicos. Producdo de Jorge Ramos de Andrade.
Coordenacéo de Maria lzabel Azevedo. Séo Paulo: CERAVI, 1983. 1

videocassete (30 min), VHS, som, color.

3.2.10.22 Documento iconografico

Inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnicapoditivo,
diafilme, material estereogréafico, transparéncia, care#re outros. Elementos
essenciais sado: autor, titulo (quando ndo existir deve-se atribaidemominacao ou a
indicacdo Sem titulo entre colchetes), data e especificacapddes

Exemplos:

Fotografia em papel

KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia., color, 16<&6

cm.

Fotografia publicada em jornal

FRAIPONT, E. Amilcar Il. O Estado de S. Paulo, 30 nov.1998. @ad2r

Visuais. p. D2. 1 fotografia, p&b. Foto apresentada no Projeto ABBH-

cola.

Gravura

SAMU, R. Vitéria, 18,35 horas. 1977. 1 gravura, serigraf., colr.cm x 63

cm. Colec¢do particular.

Tela:

MATTOS, M.D. Paisagem-Quatro-Barras. 1987. 1 original de ate® sobre

tela, 40 cm x 50 cm. Colecao particular.

3.2.10.23 Documento iconografico em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados acim&idasrefas
informacdes relativas a descricdo do meio eletrdnico.
Exemplo:
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GEDDES, Anee. Geddes135.jpg. 2000. Altura:432 pixels. Largura:376 pixels.
51 Kb. Formato JPEG. 1 disquete.

STOCKDALE, René. When's recess? [20027?]. 1 fotografia, colispddivel
em:<http://www.webhots.com/g/d22002/1-nw/20255.html>. Acesso em: 13
jan.2001.

3.2.10.24 Documento sonoro e musical

Inclui disco, CD ¢ompact disk fita cassete, fita magnética de rolo, partituras,
entre outros.Elementos essenciais: compositor(es) ou interpretié(s), outras
indicacdes de responsabilidade (entrevistadores, diretor artistomytor etc.), local,
gravadora (ou equivalente), data e especificagéo do suporte.

Exemplos:

CD (vérios compositores):

MPB especial. [Rio de Janeiro]: Globo: Movieplay, c1995. 1 CD.

Faixa de CD:

SIMONE. Jura secreta. Face a face. [S.l.]: Emi-OdeasiBrp1977. 1 CD

(ca.40 min).Remasterizado em digital.

Fita cassete

FAGNER, R. Revelagéo. Rio de Janeiro: CBS, 1998. 1 fita tea@®@ min), 3%

pps. estéreo.

Entrevista gravada:

KROHLING, Aloisio: depoimento [abr.1999]. Entrevistador: J. C. \GAL

Vitéria: INAP-ES, 1999. 2 fitas cassete (120 min). Entrevisiacedida ao

Projeto Memoria do INAP-ES.

Partitura:

GALLET, Luciano (Org.). Cangdes populares brasileiras. Ricadeitb: Carlos

Wehns, 1851. 1 partitura (23 p.). Piano.

3.2.10.25 Documento tridimensional

Inclui esculturas, maquetes, objetos e suas representacoess(fobftos de
museu etc.) Elementos essenciais sdo: autor(es), quando for Ipatesivificar o
criador artistico do objeto, titulo (quando n&o existir deve-se attimardenominagéo
ou indicacdo Sem titulo, entre colchetes), data e especifidagéigjeto.

Exemplo:

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 esculturgvat.

3.2.10.26 Documento de acesso exclusivo em meitr@teco

Inclui base de dados, listas de discussédo, BBS (site), arquivokseo rigido,
programas, conjuntos de programas e mensagens eletrénicas, eng@gutiementos
essenciais sdo: autor, titulo do servico ou produto, versao (se hewesgricdo fisica
do meio eletrénico.

Exemplos:

Lista de Discusséo

Nome da lista de  discusséo. Responsabilidade institucional

(administrada/mantida por...), Disponivel em: entre < >, Acess:. (data do

acesso).




48

BIONLINE Discussion List. List maintained by the Bases deld3aTropical,
BDT in Brasil. Disponivel em: <lisserv@bdt.org.br>. Acesso 25nov.1998.
E-mail:

Nome do remetente, assunto da mensagem, correio eletrénico dotéestma
data de recebimento da mensagem.

TARSITANO, P. R. Dados sobre projetos experimentais [menspgssoal].
Mensagem recebida por <sissipe@uol.com.br>em 15 abr.2004.

GOMES, Wilson.< wilsonmg@ufba.br >, "Sobre a materialidade detastjj
mensagem pessoal (25/03/96).

PREVIN, Delenda.< delenda@softnet.com.ca >,"News from our neigbhdt,
mensagem circular (18/05/96).

Base de Dados:

BIBLIOTECA DIGITAL. INTERCOM / PORTCOM - Rede de Inforrpao em
Comunicagédo dos Paises de Lingua Portuguesa. PORTCOM. S&o Paulo, 7
jul.2000. Base de dados. Disponivel em:
<http://www.intercom.org.br/portcom/index.htm>. Acesso em: 15 abr.2004.
Obs: N&o se recomenda utilizar material de curta duragdodess re

3.2.11 Ordenacéao das referéncias

Quando utilizado o sistema alfabético (autor-data), as refesédeieem ser
reunidas no final do trabalho, em uma Unica lista em ordem alfapétib o titulo
Referéncias, conforme ja explicitado.. No entanto, a entrada fdeéneia deve
obedecer & forma adotada na citacdo dentro do texto, mas ndo nacesgarguanto a
grafia.

Exemplos:

No texta

Como diz Morin (2001, v. 2, p. 311), “[...] luto aqui, ndo contra um argument

mas contra um imperativo paradigmatico que ofusca: nao condeno, aoi@ontra

adiro plenamente a rejeigdo cientifica necessaria do subjativisto €, da
idiossincrasia afetiva, do egocentrismo, da etnocentrismo, da @piridraria.

Mas, importa distinguir a realidade da subjetividade e a ilus&ulgetivismo.

E porque esta distincdo ndo foi operada que a luta elucidativa contra o

subjetivismo tornou a ciéncia cega para o sujeito”.

Na lista de referéncias

MORIN, Edgar. O método II: a vida da vida. Traducdo de MarimizoL Porto

Alegre: Sulina, 2001.

3.3 Método Vancouver

E a forma utilizada para a apresentacéo dos trabalhos cientifisasursos da
area de Saude, entre os quais temos: Monografia, Tese, papg®spde pesquisa,
artigos cientificos, resenhas, modelos de monografia, apresentdedérabalhos,
trabalho de conclusdo de curso — TCC. Este método foi elaborado peloé Comit
Internacional de Editores de Revistas Médicas — ICMiBp:(/www.icmje.org) e
baseia-se, em grande parte, no padrdao ANSI, adaptado pela WdhaNkibrary of
Medicine (NLM).

3.3.1 Requisitos para apresentacdo de manuscritos
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*Espaco duplo em todas as partes do manuscrito.

*Comecar cada se¢cdo em uma nova pagina.

*SeqUéncia a ser seguida: pagina de identificacdo, resumo etatescritexto,
agradecimentos, bibliografia, tabelas (cada uma em paginasdagpee legendas.
*llustracdes (desenhos ou fotos soltas, sem montar) ndo devemigedtar203 x 254
mm.

*Incluir permissao para reproduzir material previamente publicado reufgzer uso de
ilustragdes que possam servir para identificar pessoas.

*Enviar documento de cessdo de direitos autorais e outros documentosjajue se
necessarios para a publicacao.

*Apresentar o numero exigido de cOpias para 0 manuscrito.

*Guardar copia de todo material enviado a revista.

3.3.2 Preparacao do manuscrito

A impresséao deve ser feita em folha A 4, em uma sé6 face db papeaginas devem
ser numeradas de forma consecutiva, comecando pela péagina de calgiuifiO
namero da pagina deve ser colocado no canto superior ou inferior direttadde
pagina.

3.3.2.1 — Pagina de identificacdo
Deve-se atentar para o correto preenchiment®agina de Identificacde da qual
devem constar:

a)Titulo do artigo;
b)Nome pelo qual o autor € conhecido, com seu maior grau académico e
afiliacéo institucional;
c)Nome do departamento e instituicAo aos quais o trabalho deve ser
atribuido;
d)Nome e endereco do autor responsavel para correspondéncia relativa
a0 manuscrito;
e)Nome e endereco do autor a quem devem ser dirigidos pedidos de
separatas ou a informacao de que ndo ha separatas disponiveis;
f)Fontes de auxilio na forma de bolsas, equipamentos e outros;
g)Titulo abreviado do trabalho, com no maximo 40 caracteres (letras
espaco) no rodapé da pagina de identificacao.
3.3.2.2 Resumo
A segunda pagina do manuscrito devera conteRESUMO (de ndo mais que 150
palavras se nao for estruturado ou 250 palavras se for estruturado).
O resumo devera conter os objetivos do estudo ou pesquisa, procedimentos basicos
(selecéo dos individuos do estudo ou animais de laboratorio, métodos dagiserv
analiticos, principais resultados, apresentando dados especifioms sigaificado
estatistico, se possivel) e as conclusdes principais (nasdgwain ser destacados os
novos e mais importantes aspectos do estudo).
Abaixo do resumo devem ser colocados de 3 a 10 descritores ou frasssqoer
auxiliardo a indexagao dos artigos.

3.3.2.3 Texto do trabalho
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O texto de trabalhosde observacdo ou experimentais é, de forma usual, dividido nas
seguintes secoes:

a)Introducao;

b)Métodos;

c)Resultados;

d)Discusséao
Obs:determinados manuscritos podem incluir sub-titulos em algumag@etse

3.3.2.3.1 Introducao

A introdug&o deve conter o objetivo do manuscrito e resumir os fundamentos |6gicos
para a realizacdo do mesmo. Apresentar apenas as refegstciamente pertinentes e
ndo incluir dados ou conclusées do trabalho que esta sendo relatado.

3.3.2.3.2 Métodos

A secdo demétodos deve descrever claramente a selecdo dos participantes da que
intervieram na pesquisa, apresentando suas caracteristicael@aintes, como sexo,
idade, peso etc. Os métodos utilizados, os equipamentos (identifipaldoaome e
endereco do fabricante entre parénteses) e os procedimentos utiliEadws ser
explicados com detalhes para permitir a réplica da pesquisa por pnatiissionais.
Devem-se oferecer referéncias e breves descricfes partadomja publicados, mas
pouco conhecidos e descrever os métodos novos ou substancialmente modificados
dando raz@es para sua utilizacéo e avaliando suas limitacdes.

Os farmacos e produtos quimicos utilizados devem ser identificaospoecisdo
(nome genérico, dosagem e vias de administracao).

Informag6es sobre ensaios clinicos realizados de forma aled&wén apresentar
informacgdes sobre os principais elementos do estudo, incluindo o protocolo ¢aopula
do estudo, intervencdes ou exposi¢des, resultados e os fundamentos logicas pa
realizacdo da andlise estatistica) e designacdo das ing@ege (métodos de estudos
randdmicos, indicagdo dos grupos experimentais e de controle) e métodoaahipl
cegos.

Quando o experimento envolver seres humanos, deve ser esclarecids se
procedimentos empregados passaram pela Comisséo de Etica digiostit

Os métodos estatisticos utilizados devem ser descritos cothedstdiciente para
permitir aos leitores o entendimento de sua utilizacdo e osadssilobtidos. Sempre
gue possivel devem ser informados os resultados com indicadoresggennaiar erros

ou de intervalos de confianga.

Deve ser justificada a escolha dos individuos da amostra, docritgrescolha se
intencional ou aleatério e, quando for o caso, o programa de computador usado pa
fazer a analise dos resultados.

3.3.2.3.3 Resultados

Apresentar ogesultados em uma seqUéncia logica, apresentando tabelas, graficos,
figuras e quadros que sintetizem os resultados. Restringirseataedo das ilustragdes

a apenas aquelas necessarias para esclarecer o objetivo ltho eatiza argumentacao.

3.3.2.3.4 Discussao

Discutir os aspectos novos e importantes do estudo, assim comac@essildele
derivadas. Evitar repetir informagfes ou materiais ja exp@stoseces anteriores.
Incluir na discussdodos resultados, as implicagdes dos resultados obtidos e sua
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abrangéncia, bem como as limitagbes da pesquisa. Relacionaresgagobes com
outros estudos anteriores.

Vincular as conclusdes aos objetivos do estudo, evitando fazer dfe@snagdo
gualificadas e conclusdes que ndo foram previstas ou que nao forelengeriiente
respaldadas pelos resultados obtidos. Os autores devem evitpgrtezular, fazer
declaragGes sobre os beneficios econdmicos e gastos, a menos ahaho tinclua
informacdes e analises econdmico-financeiras. Propor pesquisas ftbra o tema,
notadamente sobre aspectos que nao foram abordados para ampliar o cobnhecime
sobre o tema da pesquisa.

Quando for conveniente, inclunecomendacdesque possam ser estabelecidas em
funcao dos resultados obtidos.

3.3.3 Normas gerais de autoria

3.3.3.1 Algumas Orientagoes

a) Referencia-se o(s) autor(e)s pelo seu sobrenome, sendo queasdptainicial €
em maiulscula, seguida do(s) nome(s) abreviado(s) e sem o ponto.

b)Na lista de referéncias, as referéncias deveréo ser amsectonsecutivamente,
conforme a ordem em gque forem mencionadas pela primeira vez no texto.

3.3.3.2 Autor(es) (Pessoa Fisica) — De um atéasmises

Quando o documento possui de um até seis autores, citar todos os aefmes]os
por virgula.
Exemplo:

Vega KJ, Pina I, Krevsky, B. Herat Transplantation is aasediwith an increased risk
for pancreatobiliary disease. Ann Intern Med 1996; 124: 980-3.

3.3.3.3 Autor(es) (Pessoa Fisica) — Mais de sémeal

Quando o documento possui mais de seis autores, citar todos os seipraatores
seguidos da expresséo latina “et al”.

Exemplo:

Rose ME, Huerbin MB, Melick J, Marion DW, Palmer AM, Schididl, et al.
Regulation of interstitial excitatory amino acid concentratiomsr afortical contusion
injury. Brain Res. 2002;935(1-2):40-6.

3.3.3.4 Instituicdo como Autor

Indicar o(s) nome(s) da(s) instituicado(6es) quando esta(s) assuraeéutoria do
documento consultado.

Quando a autoria for de duas ou mais organizagfes, separe-as por yiogitag-e
para a identificar a hierarquiza¢@o dentro da organizacado, sppasdrgula.

Exemplo de uma insitui¢ao:

The Cardiac Society of Australia and Nem Zealand. Clinicalcises stress testing .
Safety and performance guidelines. Med J Aust 1996; 116: 41-2.
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Exemplo de duas institui¢des:

Royal Adelaide Hospital, University of Adelaide, Department difii€al Nursing.
Compendium of nursing research and practice development, 1999-2000. Adelaide
(Australia): Adelaide University; 2001.

3.3.3.5 Autor (Pessoa Fisica) e Organizacdo contorés

Indicar o(s) autor(es) (pessoa fisica) e a organizacédo, sdpawa por ponto e virgula.
Exemplo:

Vallancien G, Emberton M, Harving N, van Moorselaar RJ; @ife Study Group.
Sexual dysfunction in 1,274 European men suffering from lower urinary |trac
symptoms. J Urol. 2003;169(6):2257-61.

3.3.3.6 Auséncia de Autoria
Quando o documento consultado ndo possui autoria, iniciar a referénciaréflag
pelo titulo.
Exemplo:
\ 21st century heart solution may have a sting in the tail. BMJ. 2P8¢;357):184. |

3.3.3.7 Autor(es) e Editor(es) em conjunto
Indicar o(s) nome(s) do(s) autor(es) e do(s) editor(es) quando, eamtmyrgssumem a
autoria. O nome do editor devera constar ap0s a edicéo.

Exemplo:

Breedlove GK, Schorfheide AM. Adolescent pregnancy. 22 ed. WigkR®R, editor.
White Plains (NY): March of Dimes Education Services; 2001.

3.3.3.8 Editor(es), Compilador(es) como Autor(es)

Quando o documento consultado possui apenas editor(es) ou compilador(esy, fazer
indicacdo apOs o ultimo nome indicado. Geralmente, aparece em piddicac
monogréficas (livros, guias, manuais...).

Exemplo:

Gilstrap LC 3rd, Cunningham FG, VanDorsten JP, editores. Opeabstetrics. 22 ed.
New York: McGraw-Hill; 2002.

3.3.4 Exemplos de Referéncias
3.3.4.1 Artigos de Periédicos

3.3.4.1.1 Algumas Orientacoes
*Somente a 12 letra do titulo do artigo do periddico ou do livro dexeesstmailscula;

*Os titulos dos periodicos devem ser abreviados pela lista deatinres de peridédicos
do Index Medicus (base de dados Medline), que pode ser consultado no endereco:
http://www.ncbi.nlm.nih.gov/entrez/query.fcgi?db=journalendo que coloca-se um
ponto apos o titulo para separa-lo do ano. Exemplos: N Engl J Med., dd¢gurol
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 Para abreviatura dos titulos de periédicos nacionais e latianeamos, consulte o

site: http://portal.revistas.bvs.beliminando os pontos da abreviatura, com excec¢éo do
altimo ponto para separar do ano. Exemplos: Femina., Rev Bras ReuRav Bras
Hipertens.

*Quando as paginas do artigo consultado apresentarem nameros coincéidiemtes,
os digitos iguais. Exemplos: p. 320-329; usar 320-9

» Denominamos numero (fasciculo) a identificacdo da seqiéncia do ysemade que
o algarismo fica entre parénteses. Exemplo: 347(4).

* Periodico com paginagéo continua em um volume: més e nimero podamitgkys
(opcional).

Exemplo: Halpern SD, Ubel PA, Caplan AL. Solid-organ transplamtati HIV-
infected patients. N Engl J Med. 2002;347:284-7.

3.3.4.1.2 Autor(es) (Pessoa Fisica) — De um aséasgores

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periédico abreviadta Da publicacéo;
volume (nUmero): pagina inicial-final do artigo.

Exemplo:

Halpern SD, Ubel PA, Caplan AL. Solid-organ transplantation in ifgeted patients,
N Engl J Med. 2002 Jul 25;347(4):284-7.

3.3.4.1.3 Autor(es) (Pessoa Fisica) — Mais deadisres

Seis primeiros autores do artigo, colocar a expressao “éfiafo do artigo. Titulo do
periédico abreviado. Data de publicagdo; volume (ndmero): paginal-iimeib do
artigo.

Exemplo:

Rose ME, Huerbin MB, Melick J, Marion DW, Palmer AM, Schididl, et al.
Regulation of interstitial excitatory amino acid concentratiomsr afortical contusion
injury. Brain Res. 2002;935(1-2):40-6.

3.3.4.1.4 Organizacao(6es) como Autora(es)

Organizagéo(des). Titulo do artigo. Titulo do periddico abreviado. Arpulbécacéo;
volume(numero): pagina inicial-final do artigo.

Exemplo:

Diabetes Prevention Program Research Group. Hypertension, irsdimproinsulin in
participants with impaired glucose tolerance. Hypertension. 2002;40(5679

3.3.4.1.5 Autor(es) (Pessoa Fisica) e Organizag8p@@mo Autores
Autor(es) (pessoa fisica); Organizacdo(fes). Titulo do arfignlo do periddico
abreviado. Ano de publicacéo; volume(nimero): pagina inicial-final tigpar
Exemplo:
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Vallancien G, Emberton M, Harving N, van Moorselaar RJ; @ife Study Group.
Sexual dysfunction in 1,274 European men suffering from lower urinait |tra
symptoms. J Urol. 2003;169(6):2257-61.

3.3.4.1.6 Auséncia de Autoria

Titulo do artigo. Titulo do periédico abreviado. Ano de publicagdo; volume(rm)m
pagina inicial-final do artigo.
Exemplo:

| 21st century heart solution may have a sting in the tail. BMJ. 208¢7357):184. |

3.3.4.1.7 Volume com Suplemento

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periddico abreviado. dmpublicagéo;
volume seguido do nimero do suplemento: pagina inicial-final do artigo.
Exemplo:

Geraud G, Spierings EL, Keywood C. Tolerability and safetyafdtriptan with short
and long-term use for treatment of migraine and in comparison witratsiptan.
Headache. 2002;42 Suppl 2:593-9.

3.3.4.1.8 NUmero com Suplemento

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periddico abreviado. dmpublicagéo;
volume (nimero e nimero do suplemento): pagina inicial-final do artigo.
Exemplo:

Glauser TA. Integrating clinical trial data into clinicabptice. Neurology. 2002;58(12
Suppl 7):S6-12.

3.3.4.1.9 Parte de um Volume

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periddico abreviado. dmpublicagéo;
volume (parte do volume): pagina inicial-final do artigo.

Exemplo:

Ozben T, Nacitarhan S, Tuncer N. Plasma and urine sialicraah-insulin depender
diabetes melllitus. Ann Clin Biochem 1995; 32(Pt3): 303-6.

—

3.3.4.1.10 Parte de um fasciculo

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periddico abreviado. dmpublicagéo;
volume (numero da parte): pagina inicial-final do artigo.

Exemplo:

Ahrar K, Madoff DC, Gupta S, Wallace MJ, Price RE, Wriglit. Development of
large animal model for lung tumors. J Vasc Interv Radiol. 2002; 413($ $23-8.

3.3.4.1.11 Fasciculo sem Volume

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periédico abreviado. depublicagéo;
(nimero): pagina inicial-final do artigo.

Exemplo:
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Turan |, Wredmark T, Fellander-Tsai L. Arthroscopic ankle arthsisdimrheumatoic
arthritis. Clin Orthop 1995; (320) 110-4..

3.3.4.1.12 Sem numero e sem Volume

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periddico abreviadta Da publicacao:
pagina inicial-final do artigo.

Exemplo:

Outreach: bringing HIV-positive individuals into care. HRSA Catiea. 2002 Jun:1-6.

3.3.4.1.13 Paginacdo em Numeros Romanos

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periddico abreviado. dmpublicagéo;
volume (nimero): pagina inicial-final do artigo em numerais romanos.
Exemplo:

Fisher GA, Sikic BL. Drug resistance in clinical oncology andmailogy.
Introduction. Hemacol Oncol Clin North Am 1995 Apr; 9(2): xi-Xii.

3.3.4.1.14 Indicagéo do Tipo de Artigo, se necessar

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo [tipo do artigo]. Titulo do periédibreviado. Ano
de publicacdo; volume (nimero): pagina inicial-final do artigo.

Exemplos:

Tor M, Turker H. International approaches to the prescription of lerrg-toxygen
therapy [carta]. Eur Respir J. 2002;20(1):242.

Lofwall MR, Strain EC, Brooner RK, Kindbom KA, Bigelow GE. Cheteristics of
older methadone maintenance (MM) patients [resumo]. Drug Alcoholridle@€02;66
Suppl 1:S105.

3.3.4.1.15 Artigo Contendo Retratacéo

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periddico abreviadta Da publicacao;
volume (numero): pagina(s) inicial-final do artigo. RetratacacAdeor(es) do artigo.
Titulo do periédico abreviado. Ano de publicacdo; volume(nimero): pagida(s)
retratacao.

Exemplo:

Feifel D, Moutier CY, Perry W. Safety and tolerability afrapidly escalating dose-
loading regimen for risperidone. J Clin Psychiatry. 2002;63(2):169.aRefio de
Feifel D, Moutier CY, Perry W. J Clin Psychiatry. 2000;61(12):9Q9

3.3.4.1.16 Artigo Retratado

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periédico abreviado. depublicagéo;
volume (numero): pagina(s) do artigo. Retratacdo em: Autor(esjtido.aritulo do
periédico abreviado. Ano de publicacéo; volume(numero): pagina(s}adssa
Exemplo:
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Liou GIl, Wang M, Matragoon S. Precocious IRBP gene expression domuge
development [retracted in Invest Ophthalmol Vis Sci 1994; 35: 3127].stipve
Ophthalmol Vis Sci 1994; 35: 1083-8.

3.3.4.1.17 Artigo Republicado com Correcdes

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periédico abreviado. depublicagéo;
volume (nimero): pagina(s) do artigo. Corrigido e republicado do: Titupedédico
abreviado. Ano de publicacdo; volume(nimero): pagina inicial-final tcgar
Exemplo:

Mansharamani M, Chilton BS. The reproductive importance of P-tyfleaées. Mo
Cell Endocrinol. 2002;188(1-2):22-5. Corrigido e republicado do: Mol Cell Enutac
2001;183(1-2):123-6.

3.3.4.1.18 Artigo com Erratas Publicadas

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periédico abreviado. depublicagéo;
volume (ndimero): pagina(s) inicial-final do artigo. Errata eftul@ do periédico. Ano
de publicacdo; volume (numero): pagina(s) da errata.

Exemplo:

Hamlin JA, Kahn AM. Herniography in symptomatic patients followimguinal hernia
repais [published erratum appears in West J Med 1995; 62: 278]. Wiesd 1995;
162-28-31.

3.3.4.2 Livros e outras Monografias

3.3.4.2.1 Algumas Orientacbes

*Na identificacdo da cidade da publicacdo, a sigla do estado ou propigaser
também acrescentada entre parénteses. Ex: Berkeley (CA)ndogse tratar de pais
pode ser acrescentado por extenso. Ex: Adelaide (Australia);

*Quando for a primeira edi¢éo do livro, ndo ha necessidade de coled&éa;

*A indicacdo do numero da edigcdo sera de acordo com a abreviaturtngra |
portuguesa. Ex: 42 ed

* “Editor” € um termo em inglés que se refere ao editor litera

3.3.4.2.2 Individuo(s) como Autor(es)

Autor(es) do livro. Titulo do livro. Edicdo (Editora). Cidade de puaigio: Editora;
Ano de publicacao.
Exemplo:

Ringsven MK, Bond D. Gerontology and leadership skills for nursesd.2Albany
(NY): Delmar Publishers; 1996.
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3.3.4.2.3 Editor(es), Compilador(es) como Autor(es)

Autor(es) do livro, indicacao correspondente. Titulo do livro. Edic8ddqi). Cidade:
Editora; Ano de publicagéo.
Exemplo:

Gilstrap LC 3rd, Cunningham FG, VanDorsten JP, editores. Opeabstetrics. 22 ed.
New York: McGraw-Hill; 2002.

3.3.4.2.4 Autor(es) e Editor(es)

Autor(es) do livro. Titulo do livro. Edicdo (Editora). Nome(s) dadijtor(es) com a
indicacdo correspondente. Cidade de publicagéo: Editora; Ano de publicagéo.
Exemplo:

Breedlove GK, Schorfheide AM. Adolescent pregnancy. 22 ed. Wigc®IR, editor.
White Plains (NY): March of Dimes Education Services; 2001.

3.3.4.2.5 Instituicao(des) como Autor(es)

Instituicdo(6es). Titulo do livro. Cidade de publicacdo: Editora; Anputhiticacéo.
Exemplo:

Institute of Medicine (US). Looking at the future of Medical Pamgme. Washingto
(DC): The Institute; 1992.

—

3.3.4.2.6 Capitulo de Livro

Autor(es) do capitulo. Titulo do capitulo. “In”: nome(s) do(s) autordesgditor(es).
Titulo do livro. Edigdo (Editora). Cidade de publicacdo: Editora; Anpuigicacao.
pagina inicial-final do capitulo.

Exemplo:

Meltzer PS, Kallioniemi A, Trent JM. Chromosome alterationeuman solid tumors.
In: Vogelstein B, Kinzler KW, editores. The genetic basibuwhan cancer. New York:
McGraw-Hill; 2002. p. 93-113.

3.3.4.2.7 Eventos (Anais de Congresso)

Autor(es) do trabalho. Titulo do trabalho. Titulo do evento; data do evéatal do
evento. Cidade de publicacdo: Editora; Ano de publicacéo.
Exemplo:

Harnden P, Joffe JK, Jones WG, editores. Germ cell tumouPsog¢eedings of the 5th
Germ Cell Tumour Conference; 2001 Sep 13-15; Leeds, UK. New Yorkngepr
2002.

3.3.4.2.8 Trabalho apresentado em Evento

Autor(es) do trabalho. Titulo do trabalho apresentado. “In”: editorésgjonsaveis
pelo evento (se houver). Titulo do evento: Proceedings ou Anais itido.db evento;
data do evento; local do evento. Cidade de publicagédo: Editora; Ano deap&bl

Pagina inicial-final do trabalho.

Exemplo:

Bengston S, Solheim BG. Enforcement of data protection, privacyseodrity in
medical informatics. In Lun KC, Degoulet P, Piemme TE, Riei@hofeditors,.
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MEDINFO 92. Proceedings of thé" #orld Congress on Medical Informatics; 1992
Sep 6-10; Geneva, Switzerland. Amsterdam:North Holland; 1992. p.1561-5.

3.3.4.2.9 Relatério Cientifico ou Técnico

Publicado por Fundag&o/Agéncia patrocinadora

Autor(es) do relatério. Titulo do relatério. Dados do relatério (se érpuCidade de
publicacdo: fundagéo ou agéncia patrocinadora; Data de publicacdo. Ntisg&ie de
identificagé@o do relatorio.

Exemplo:

Yen GG (Oklahoma State University, School of Electrical and Caanitrigineering
Stillwater, OK). Health monitoring on vibration signatures. Fireport. Arlington
(VA): Air Force Office of Scientific Research (US), Aiorce Research Laboratory;
2002 Feb. Report No.: AFRLSRBLTR020123. Contract No.: F496209810049.

Publicado por Agéncia organizadora:

Autor(es) do relatério. Titulo do relatério. Dados do relatério (se érpuCidade de
publicacdo: agéncia organizadora; Data de publicacdo. NUmere elsadentificacdo
do relatério. Agéncia patrocinadora.

Exemplo:

Russell ML, Goth-Goldstein R, Apte MG, Fisk WJ. Method for meag the size
distribution of airborne Rhinovirus. Berkeley (CA): Lawrence BexkeNational
Laboratory, Environmental Energy Technologies Division; 2002 Jan. Réjmrt
LBNL49574. Contract No.: DEACO0376SF00098. Patrocinado pelo Department of
Energy.

3.3.4.2.10 Dissertacéo, Tese e Trabalho de Corchls&urso

Autor. Titulo do trabalho [tipo do documento]. Cidade de publicacdo: EdARomape
defesa do trabalho.
Exemplos:

Kaplan SJ. Post-hospital home health care: the elderley’s a@bsutilization
[dissertation]. St Louis (MO): Washington Univ.; 1995.

TANNOURI, AJ.R.; SILVEIRA, P. G. Campanha de prevengcdo daCA doenca
carotidea extracerebral na populagédo da grande Florianopolis [trabalbodliesdo de
curso]. Floriandpolis: Universidade Federal de Santa CatarimesoQle Medicina
Departamento de Clinica Médica, 2005.

=4

3.3.4.2.11 Patente

Nome do inventor e do cessionario e indicacao(des). Titulo da invérai&ae numero
do depdsito. Data (do periodo de registros).
Exemplo:

Pagedas AC, inventor; Ancel Surgical R&D Inc., cessionariexiBlle endoscopic
grasping and cutting device and positioning tool assembly. UnitedsSiatent US
20020103498. 2002 Aug 1.




59

3.3.4.3 Outros Trabalhos Publicados

3.3.4.3.1 Artigo de Jornal

Autor do artigo. Titulo do artigo. Nome do jornal. Data; Secaonpdgioluna).
Exemplo:

Lee G. Hospitalization tied to ozone pollution: study estimates 5Q@@0nssions
annually. The Washington Post 1996 Jun 21; Sect.A: 33 (col.5).

3.3.4.3.2 Material Audiovisual

Autor(es). Titulo do material [tipo do material]. Cidade de pub#icaEditora; ano.
Exemplo:

Chason KW, Sallustio S. Hospital preparedness for bioterrorisadedvicassetel].
Secaucus (NJ): Network for Continuing Medical Education; 2002.

3.3.4.3.3 Documentos legais
Titulo da lei (ou projeto, ou cddigo...), dados da publicacéo (data dagmdtu)c

LEI
Veterans Hearing Loss Compensation Act of 2002, Pub. L. No. 107-9, au% St
11 (May 24, 2001).

PROJETO DE LEI
Healthy Children Learn Act, S. 1012, 107th Cong., 1st Sess. (2001).

CODIGO DE REGULAMENTAGCOES FEDERAIS
Cardiopulmonary Bypass Intracardiac Suction Control, 21 C.F.R. $&24430
(2002).

AUDIENCIA
Arsenic in Drinking Water: An Update on the Science, BenefitsGoud: Hearing
Before the Subcomm. on Environment, Technology and Standards of the |[House
Comm. on Science, 107th Cong., 1st Sess. (Oct. 4, 2001).

3.3.4.3.4 Mapa

Autor(es), Nome do mapa [tipo de material]. Cidade de publicagditor& ano de
publicacéo.

Exemplo:

Pratt B, Flick P, Vynne C, cartografos. Biodiversity hotsgotapa]. Washington
Conservation International; 2000.

3.3.4.3.5 Dicionarios e Obras de Referéncias Sigsla
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Autor (se houver). Titulo da obra. Edi¢éo (se houver). Cidade de ggédicEditora;
ano de publicacdo. Termo pesquisado (se houver); nimero da péagina (se houver)
Exemplo:

Steadman’s medical dictionary."26d. Baltimore: Williams & Wilkins; 1995. Apraxia;
p. 119-20.

3.3.4.4 Material nao Publicado

3.3.4.4.1 Artigo néo Publicado (no prelo)

Autor(es) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periédico abreviadochrdio prelo e o
ano provéavel de publicacdo apds aceite.

Exemplo:

Tian D, Araki H, Stahl E, Bergelson J, Kreitman M. Signatoir balancing selection in
Arabidopsis. Proc Natl Acad Sci U S A. No prelo 2002.

3.3.4.5 Material Eletronico

3.3.4.5.1 Cd-Rom, DVD e Disquete.

Autor(es). Titulo [tipo do material]. Cidade de publicacéo: Produsoma,
Exemplo:

Anderson SC, Poulsen KB. Anderson's electronic atlas of hemato@IgyRPM].
Philadelphia: Lippincott Williams & Wilkins; 2002.

3.3.4.5.2 Artigo de Revista em Formato Eletrénico

Autor do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periddico abreviado [periodednternet].
Data da publicacéo [data de acesso com a expressdo “acessecumie (numero):
[nimero de paginas aproximado]. Endereco do site com a expresséao “DespamiV
Exemplo:

Abood S. Quality improvement initiative in nursing homes: the ANAsan an
advisory role. Am J Nurs [periddico na Internet]. 2002 Jun [acessB08& Aug 12];
102(6):[aproximadamente 3 p.]. Disponivel em:
http://www.nursingworld.org/AJN/2002/june/Wawatch.htm

3.3.4.5.3 Monografia em formato eletrénico

Autor(es). Titulo [monografia na Internet]. Cidade de publicacactoididata da
publicacdo [data de acesso com a expressdo “acesso em’]. Endersife com a
expressao “Disponivel em:”.

Exemplo:

Foley KM, Gelband H, editores. Improving palliative care faneer [monografia n
Internet]. Washington: National Academy Press; 2001 [acesso em 2009].
Disponivel emhttp://www.nap.edu/books/0309074029/html/

j9)
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3.3.4.5.4 Homepage

Autor(es) da homepage (se houver). Titulo da homepage [homepage mat]inte
Cidade: instituicdo; data(s) de registrgdiata da ultima atualizacdo com a express&o
“atualizada em”; data de acesso com a expressédo “acessoEmigreco do site com a
expressao “Disponivel em:”.

Exemplo:

Cancer-Pain.org [homepage na Internet]. New York: Associationaoicé® Online
Resources, Inc.; c2000-01 [atualizada em 2002 May 16; acesso em 2002 [Jul 9]
Disponivel emhttp://www.cancer-pain.org/

3.3.4.5.5 Parte de uma Homepage

Autor(es) dahomepagédse houver). Titulo [nomepage na Internet]. Cidade: instituicao;
data(s) de registro [data da Ultima atualizagdo com a expregsalizada em”; data de
acesso com a expressao “acesso em”]. Titulo da parte da homépagero
aproximado de telas]. Endereco do site com a expressao “Disponitel em

Exemplo:

American Medical Association [homepage na Internet]. Chicago: Adsociation;
€1995-2002 [atualizada em 2001 Aug 23; acesso em 2002 Aug 12]. AMA Office of
Group Practice Liaison; [aproximadamente 2 telas]. Disponivelhém//www.ama-
assn.org/ama/pub/category/1736.html

3.3.4.5.6 Base de Dados na Internet

Autor(es) da base de dados (se houver). Titulo [base de dados nat]in@dsale:
Instituicdo. Data(s) de registro [data da Ultima atualizagho a expressao “atualizada
em” (se houver); data de acesso com a expressao “acessd&pdeieco do site com a
expressao “Disponivel em:”.

Exemplos:
Who's Certified [base de dados na Internet]. Evanston (IL): Theridam Board of
Medical Specialists. ¢c2000 - [acesso em 2001 Mar 8]. Disponivel | em

http://www.abms.org/newsearch.asp

Jablonski S. Online Multiple Congential Anomaly/Mental Retardati®iCA/MR)
Syndromes [base de dados na Internet]. Bethesda (MD): NationahLitfr Medicine
(US). ¢1999 [atualizada em 2001 Nov 20; acesso em 2002 Aug 12]. Dispemivel
http://www.nIm.nih.gov/mesh/jablonski/syndrome_title.html

3.3.4.5.7 Parte de uma Base de Dados na Internet

Autor(es) da base de dados (se houver). Titulo [base de dados nat]in@dsale:
Instituicdo. Data(s) de registro [data da Ultima atual@agin a expressao “atualizada
em” (se houver); data de acesso com a expressao “acessd guahd] da parte da base

! A data de registro pode vir acompanhada da datialifinal ou com a data inicial seguida de unehif
(-) indicando continuidade.
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de dados; [numero aproximado de paginas]. Endereco do site com a expressao
“Disponivel em:”. Nota explicativa (se houver).

Exemplo:

MeSH Browser [base de dados na Internet]. Bethesda (MD): Nhatidma@ry of
Medicine (US); 2002- [acesso em 2003 Jun 10]. Meta-analysis; uniqueOix201;
[aproximadamente 3 p.]. Disponivel ehttp://www.nlm.nih.gov/mesh/MBrowser.htm
. Arquivo atualizado semanalmente.

3.3.4.5.8 Programa de Computador

Titulo [programa de computador]. Versdo. Local de publicagdo: Produata;de
publicacéo.

Exemplo:

Hemodynamics IlI: the ups and downs of hemody-namics [computer proyersipn
2.2. Orlando(FL): Computerized Educational Systems; 1993.

3.3.5 Orientacdes finais

3.3.5.1 Tabelas

Apés a digitacdo, imprimir cada tabela em espaco duplo e em fedpradas.
Numera-las consecutivamente segundo a ordem em que aparecennpela pez no
texto, atribuindo a cada uma um titulo breve.

Dar a cada coluna um cabegalho curto.

Colocar notas explicativas no rodapé da tabela e ndo no cabecgalho ou titul
esclarecendo todas as abreviaturas ndo convencionais usadastd®aro@s usar 0s
simbolos, na seguinte ordem: *, +, §, ** ++, 8§, e assim sucessive.

Identificar as medidas estatisticas utilizadas, tais cosvaadpadrao, média etc.

N&o tracar linhas internas horizontais ou verticais nas tabelas.

Mencionar cada tabela no texto.

Se usar informacgdes de outra fonte, publicada ou n&o, obter perméggaoecé-las.

3.3.5.2 llustragdes (figuras)

Apresentar o nimero necessario de conjuntos completos de figuras vgrodestar
desenhadas e fotografadas por profissionais. Nao se admite dese@ooligrenou
legenda datilografada.

No lugar de desenhos originais, filmes de raio X e outros mategiamiecessario enviar
fotografias nitidas, em branco e preto e reveladas em pagtgleain, normalmente em
127 x 178mm, mas nunca maiores que 203 x 254mm.

As letras, numeros e simbolos devem ser claros e uniformesgmdo trabalho e em
tamanho adequado para que sejam legiveis para a publicagéo.

Incluir os titulos e explicagBes detalhadas nas legendas das fgn&o nas proprias
figuras.

Cada figura devera ter uma etigueta colada no verso, indicando condaneresma no
texto, o nimero do autor e qual € a sua parte superior. Ndo edtiret@mente no
verso da figura e nem utilizar clips que possam danifica-las ga-tas. Tampouco as
dobre ou monte sobre cartolina.
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As fotografias feitas por meio de microscépios devem conter bhaliea internos de
escala. Os simbolos, flechas ou letras usados em fotomicasgdvem contrastar
claramente com o fundo.

Se forem usadas fotografias de pacientes, estes ndo podemnsiicades ou suas
fotos devem vir acompanhadas de permissao, por escrito, paradbentyadas.

As figuras devem ser numeradas consecutivamente de acordo catena em que
foram citadas pela primeira vez no texto.

Se uma figura ja foi publicada, mencionar a fonte original e epgianissao por escrito
do detentor dos direitos autorais para sua reproducdo. Excecaoparfaitbtocumentos
de dominio publico.

Para as fihguras em cores, 0 autor deve certificar-sees#sta pede negativo em cores,
diapositivos ou copias em papel.

3.3.5.3 Legendas para llustragdes

Datilografar ou imprimir as legendas para ilustragdes usandqQcedpalo, em paginas
separadas, com numeros arabicos correspondentes a figura.

Quando os simbolos, flechas, nimeros ou letras sdo usados para @lewmtiféc ou
vérias partes das figuras, identificar e esclarecer dfis@td de cada uma com clareza
na legenda.

Explicar a escala interna e identificar o métodos dos corantedosusaas
fotomicrografias.

3.3.5.4 Unidades de Medidas

Medidas de comprimento, altura, peso e volume, bem como os valanatohigicos
ou bioquimicos, devem ser expressos em unidades métricas constarsistema
métrico decimal e seus derivados, de acordo com o Sistema tideaiade Medidas
(sh.

As temperaturas devem ser expressas em graus Celsiusessaopsanguinea em
milimetros de mercurio.

3.3.5.5 Abreviaturas e simbolos

Utilizar no trabalho somente abreviaturas padrdo, evitando insluidatitulo e no
resumo. O termo completo deve preceder a abreviatura quando eldiZada pela
primeira vez no texto, a ndo ser que sejam unidades comuns de medida.

3.3.5.6 Citac&o dos Requisitos Uniformes

Os “Requisitos Uniformes para Manuscritos Apresentados a ReBigtmédicas” e as
informacdes que o acompanham estdo publicadas em revistas de todo o reamdo e
diferentes paginas da WEB. Para citar aa versao maisteeceve-se utilizar a versao
publicada em 01 de janeiro de 1997 ou posteriormente a esta data.
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USCS - UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL
CURSO DE ADMINISTRA(}AO

NOME DO AUTOR

TITULO DA DISSERTACAO (ou TESE):

Subtitulo (se houver)

Sao Caetano do Sul
2008

4.2 Folha de rosto

NOME DO AUTOR
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TITULO DA DISSERTACAO (ou TESE):

subtitulo (se houver)

Dissertacdo apresentada ao Programa de Mestrado
em Administracdo como requisito parcial para
obtencéo do titulo de Mestre em Administragao.
Area de Concentragio: Gestfo e Inovagio
Orientador: Prof. Dr. Jodo Sa

Sao Caetano do Sul
2008

4.3 Folha de aprovacéo

USCS - UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL
Programa de Mestrado em Administracao
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NOME DO AUTOR

TITULO DA DISSERTACAO (ou TESE):

subtitulo (se houver)

Reitor:
Pro-Reitor de P6s-graduacéo e Pesquisa:
Coordenador do Programa de Mestrado em Administracao:

A dissertacao / tese .........cccceeeeeeeell ELEED. ..o :
elaborada apor ........ccoceeveiiiiiiiiiieeiees ,.foidefendidanodia........... (o [T
de ... , tendo sido:

() Reprovada

() Aprovada
() Aprovada com louvor

Banca Examinadora constituida pelos professores:

(Para o mestrado deixar 3 linhas e para doutorado 5)

Area de concentracdo: Estratégia
Linha de pesquisa: Estratégia nas empresas

4.4 Folha de autorizacdo de midia

Termo de Autorizacdo para Publicacdo Eletrénica enBiblioteca Digital

Na qualidade de titular dos direitos de autor dalipacdo, autorizo a USCS - Universidade Municitel
Sul, disponibilizar gratuitamente, sem ressarcimelos direitos autorais, conforme permissdes adaina
do documento, em meio eletrénico na Rede MundiaCdeputadores, no formato especificado !, para
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fins de leitura, impressédo e/ou download pela hagra titulo de divulgagdo da producdo cientifica
gerada pela USCS, a partir desta data.

1. Identificacado do material bibliogréfico: [ ] Tef] Dissertacéo [ ] Monografia [ ]
TCC [] Disciplinar ou Interdisciplinar.

2. ldentificagcdo do documento/autor:

Titulo do Trabalho:

Palavra-chave:

Area de concentracéo
Autor:

RG CPF e-mail
Orientador: CPF
Co-orientador (es):
CPF

Numero de paginas:

Data de entrega do arquivo: __/__/
3. Informacdes de acesso ao documento:

Liberacéo para publicacédo 2 () Total () Parcial

Em caso de publicagéo parcial, especifique o(s)iew(p) restrito(s):
Arquivo (s) Capitulo (s). Especifique:

Séao Paulo, de de

Assinatura do Autor

ESPACO RESERVADO PARA O DEPARTAMENTO RESPONSAVELLEE
RECEBIMENTO DESTE TERMO DE AUTORIZACAO

Recebido por:

__ Data: / /
Data da insergao do arquivo no sistema: / /

1 Texto (PDF);lmagem (JPG ou GIF);Som (WAV,MPEG,AIRfS;Video (MPG, AVI, QT); Outros
2 A restricao (parcial ou total) podera ser mantidaaté um ano a partir da data de autorizacawblécpcéo.

4.5 Capa para CD e DVD



4.6 Etiqueta para midias: Fitas, CD, DVD
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4.7 Modelo de Apresentacao de Slides
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4.8 Modelo de Painel ou Poster

4.9 Como anexar midia ao trabalho

A midia entregue com o trabalho deve ser anexa ao mesmo fisteapa&ra que
ndo haja perda ou dissociacdo dos conteudos. Desta forma o CD ou DVBedeve

colado em uma folha em branco ao final do trabalho, ou mesmo na cap& daaP
parte interna.

Exemplo:
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5 Entrega e Apresentacéao

5.1 Impresso

O trabalho final deve ser entregue em versdo capa dura, no humebpiae
solicitado pela Coordenacgdo. As copias devem conter também, em anesrsao
digital do trabalho.

5.2 Digital

O trabalho finalizado deve ser entregue em midia CD-Rom em \WardP®F.
As apresentagOes de trabalho para banca examinadora devem aliiigatoriamente
os modelos de apresentagéo de slide disponiveis.
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