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APRESENTACAO

A normalizacdo de trabalhos académicos, tesesserth¢des é hoje uma das exigéncias para aicagdidé dos cursos
de graduacéao e pos-graduacéao em todo o pais.

A 1SO — International Organization for Standaadiian € o 6rgao internacional responsavel pelg&@oiale normas na
area cientifica, juntamente com as agéncias de paida A ABNT — Associacdo Brasileira de Normasniéas é a agéncia
membro da ISO responsavel pelas normas no Brasil.

A Biblioteca da PUC Minas com este trabalho vepris as necessidades da comunidade académicatdai@do, na
producao de textos, seja para apresentacado déhtvatexigidos pelas disciplinas, seja para defedaskes e dissertacoes.

A nova norma da ABNT para apresentacao de trabadltadémicos (NBR 14724/2011) visa atender acsosnda
sociedade em relagdo aos principios ecologicos.o®a morma permite a impressao frente-e-verso, diiminetras e
espacamentos. Além disso, apresenta novas regraframtacdo de ilustracbes em consonancia com &FErexas
internacionais.

Esta nona edi¢éo do ‘Padrdo PUC Minas de Nazag#o” foi atualizada conforme a norma NBR 14t&tabril de
2011 e revisada de acordo com nova ortografia.

Helenice Régo dos Santos Cunha
Biblioteca - PUC Minas
e-mail: biblioteca.ce.coord@pucminas.br
Tel.: (031) 3319.4339




1 ESTRUTURA DO TRABALHO CIENTIFICO (NBR 14724/2011)

O trabalho cientifico devera ser organizado dedac@om a

estrutura abaixo:

Elementos
pré-textuais <

Elementos textuas

Elementos
pos-textuais

\

.

Capa (obrigatério)

Folha de rosto (obrigatorio)

Folha de aprovacéao (obrigatorio)
Dedicatéria (opcional);

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua original (obrigatorio)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Listas de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Sumario (obrigatério)

Introducéo

s Desenvolvimento

~

-

\

Conclusao

Referéncias (obrigatorio)
Apéndices (opcional)
Anexos (opcional)
Glossario (opcional)

Figura 1 - Estrutura do trabalho cientifico

| GLOSSARIO
| ANEXOS
| APENDICE
| REFERENCIAS

SUTMARIO
|L15TA DE ABREVIATURAS
LISTA DE TABELAS

RESUMO N

EPIGRAFE —

AGRADECIMENTOS —

DEDICATORIA —

FOLHA DE ROSTO [

CAPA

Fonte: Elaborada pela autora
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1.1 Capa (elemento obrigatério) — (NBR 14724/2011)

Protecdo externa do trabalho, devendo conter deskenciais
que identifiquem a obra: nome da instituicao, gutarlo, subtitulo (se

houver), local (cidade), ano.

Formatagao:

Tipo de letras Times ou Arial
Tamanho de letras 12
Alinhamento Centralizado

Elementos obrigatérios
a) Nome da Universidade (caixa alta, centralizado);
b) Nome do Curso ou Programa (caixa baixa, centralizad
c) Nome do(s) autor(es) (caixa baixa, centralizado);
d) Titulo do trabalho (caixa alta, negrito, centradiag
e) Subtitulo (se houver), precedido de dois pontosxdchaixa,
negrito, centralizado);
f) Local - cidade (caixa baixa, centralizado);

g) Ano de depdsito (centralizado).

Figura 2 — Capa

CAIXA ALTA

CENTRALIZADO i

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
Programa de Pds-Graduag&o em AdministragagQ [IeRYANess

CAIXA ALTA

CENTRALIZADO
NEGRITO

GESTAO DO CONHECIMENTO NAS UNIVERSIDADES
PRIVADAS QUE OFERECEM O CURSO DE
ADMINISTRACAO DE EMPRESAS EM BELO HORIZONTE:
as universidades que ensinam também aprendem?

i % Caixa baixa I

Belo Horizonte Caixa baixa
2005 Centralizado

Centralizado

Caixa baixa
Centralizado

Negrito

Fonte: COELHO, 2005



1.2 Folha de rosto (elemento obrigatério) (NBR 14422011)

A folha de rosto deve conter elementos essendaipie

identifiquem a obra.

Formatacgao:

Tipo de letras

Times ou Arial

Tamanho de letras 12

Elementos obrigatérios

No anverso da folha de rosto devem constar osirdegu

elementos:

a)

b)
c)

d)

9)

autor(es) — primeiro elemento da folha de rostaxécaixa,
centralizado);

titulo principal (caixa alta, negrito, centralizado

subtitulo (se houver), precedido de dois pontosxdchaixa,
negrito, centralizado);

nota de apresentacdo — natureza (tese, dissertagédo
monografia); nome da instituicdo a que é submedidaea de
concentracdo ou disciplina. (ver Quadro 1). Devendgitados
com alinhamento recuado a 7 cm para a direita;

nome completo do orientador e coorientador (qudradver),
digitados com alinhamento recuado a 7 cm paraegtatir

local — cidade (caixa baixa, centralizado);

ano de depdsito (centralizado).

Figura 3 - Folha de rosto

Caixa baixa
Centralizado

CAIXA ALTA
CENTRALIZADO
NFGRITO

Raquel Pinto Coelho

GESTAO DO CONHECIMENTO NAS UNIVERSIDADES
PRIVADAS QUE OFERECEM O CURSO DE
ADMINISTRACAO DE EMPRESAS EM BELO HORIZONTE:
as universidades que ensinam também aprendem?

Caixa baixa
Recuado a 7 cm

Caixa baixa
Centralizado
Negrito

Dissertacao apresentada ao
Programa de Pés-Graduagdo em
Administracdo da  Pontificia

Universidade Catdlica de Minas
Gerais, como requisito parcial para
obtencdo do titulo de Mestre em
Administracdo. :

Caixa baixa . L, . . E
Recuado a 7 cm Orientador: Sandro Marcio da Silva

Belo Horizonte Caixa baixa
2005 Centralizado

Fonte: COELHO, 2005

PADRAO PUC MINAS DE NORMALIZAGCAO — OUT. 2011




A nota de apresentacdo devera considerar a natulez

trabalho, conforme definigbes abaixo:

Tese — Publicagdo que apresenta resultados de expeasérau
exposicao de investigacao cientifica original, sobupervisdo de um
orientador (doutor) e visa a obtencdo do titulo deutor.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011, p.
3).

Dissertacdo— Publicacdo que apresenta resultados de expiséogc
estudo retrospectivo de tema unico, bem delimit&xve apresentar
conhecimento na literatura existente e capacidaglesidtese do
candidato, sob a supervisdo de um orientador (doetzsa a obtencéo
do titulo de mestre. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NOR$
TECNICAS, 2011, p. 2).

Monografia — Trabalho de conclusdo de curso de graduacdo o
especializacédo — Publicagcdo que apresenta ressiltldom estudo para
esclarecer temas ou problemas, sob a supervisdomdgrofessor
orientador e visa a obtencdo do titulo de bachdie#nciado ou
especialista. Deve conter ampla reviséo da liteaiatASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011, p. 3).

Trabalho académico— Ligado a uma disciplina ou médulo, apresenta-
se de acordo com os objetivos do curso, podendesapiar conteldos
de revisdo de literatura, relatos de experiénas$idos de casos,
resenhas, resumos, etc. O orientador do traballaoléadco € o
professor da disciplina ou modulo do curso. (ASSEIAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011, p. 2).

10

Quadro 1 - Modelos de nota de apresentacao

IC I EIN e Chiiec Il Trabalho apresentado & discipliha

Educacdo Social, da Escola de Ser
Social da Pontificia Universidade Catolj
de Minas Gerais.

ico
ca

Dissertacao de Dissertacdo apresentada ao programé
mestrado Po6s-Graduagcdo em Administracédo

Gerais, como requisito parcial pg
obtencdo do titulo de Mestre €
Administracao.

1 de
da

Pontificia Universidade Catolica de Mings

ra
m

Monografia de Monografia apresentada ao Curso
o[ [IEE TN CRI (oo (s RelacOes Internacionais da  Pontifi
graduacéo Universidade Catolica de Minas Gera
como requisito parcial para obtencao
titulo de Bacharel em Relacd
Internacionais.

de
Cia
is,
do
es

Tese de doutorado Tese apresentada ao Programa de

Universidade Catodlica de Minas Gerd
como requisito parcial para obtencao
titulo de Doutor em Direito.

Graduacdo em Direito da Pontifigi

POs-

is,
do

Monografia de Monografia apresentada ao Curso de R
especializacéo Graduacdo em Letras da Pontifi
Universidade Catolica de Minas Gera
como requisito parcial para obtencao
titulo de Especialista em Literatu

)és_
Cia
is,
do

Brasileira.

Fonte: Elaborado pela autora



1.3 Ficha catalogréafica (NBR 14.724/2011)

A ficha devera ser elaborada por um bibliotecantdizando o
Cddigo de Catalogacdo Anglo-Americantabela de classificagéo,

Tabela de Cuttere bases de dados autorizadas para padronizar o

cabecalhos de assuntos.

A ficha catalografica devera ser impressa no vdesdolha de
rosto.

Na PUC Minas a ficha catalografica é obrigatorerapos
programas de doutorado e mestrado, e exigida eonslgursos de
especializagéo.

Para solicitar a ficha, o aluno devera encamirtharquivo

completo em Word para o e-malil ficha.catalografipa@ninas.br
Informacdes: (31) 3319.4339
Para tanto, o aluno devera estar com o trabalmifado e

normalizado seguindo as normas da ABNT apresentade padrao e

com revisdo baseada na nova ordem ortografica.

Figura 4 - Ficha catalogréfica

11

UJ

Tamanho 10

Caixa baixa

C672g

Coelho, Raquel Pinto
Gestao do conhecimento nas tsidates privadas que
oferecem o curso de administracdo de empresas kEm Be
Horizonte: as universidades que ensinam tambénma@ne? /
Raquel Pinto Coelho. Belo Horizonte, 2005.
123f.

Orientador: Sandro MadaSilva

Dissertagdo (mestradopntRicia Universidade Catdlica
de Minas Gerais, Programa de ®@sluacdo em
Administracao.

1. Gestédo do conhecimedtdecursos humanos. 3.

Universidades e faculdades. 4. Ensino superi@ilMa, Sandro
Marcio da. Il.Pontificia Universidade Catélica dénists Gerais.| !

11. Titulo.

CDU 658.011.8] !

2cm

Fonte: COELHO, 2005
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Figura 5 - Folha de aprovacao

1.4 Folha de aprovagéo (elemento obrigatério) - (NB14724/2011)
. o R oo (G Cristina Aimeida 'c‘:'u'a'ﬁa"p'igua;
Folha que contem elementos essenciais a aprodaciiabalho. ,

PRATICAS EDUCATIVAS NO MOVIMENTO POPULAR:

Deve conter: a experiéncia das mulheres no Bairro Industrial

a) autor do trabalho (caixa baixa, centralizado);

b) titulo (caixa alta, negrito, centralizado);

-
_> Monografia apresentada a8

Curso de Servico Social da

c) subtitulo (se houver), precedido de dois pontosxdchaixa, Pontificia Universidade Catlica
. . ) 5 de Minas Gerais, como requisito
negrito, centralizado); 5 parcial para obtencdo do titulo

: ~ : : - de Bacharel em Servico Social.
d) natureza (tese, dissertacdo ou monografia); nomastituicao © Bacharel em Semvico Social.

a gue é submetida e area de concentracao ou ahacipver
9 & KN/ Olinda Noronha

Quadro 1). (caixa baixa, espacamento simples, decaa/ cm

Olinda Noronha (Orientadora) — PUC Minas

para a direita);  —

e) nome, titulacdo e assinatura dos componentes d&aban ; José da Silva
examinadora e instituicbes a que pertencem (cax&ap José da Siva—Usp
centralizado);

f) Local e data completa (dia, més e ano) de aprovécdiga Antonio dos Santos
baixa, centralizado). E Antbnio dos Santos — UFRJ

I
[l Caixa baixa

FOI’ma'[a(;é_O ! Centralizado

1
Data completa |
da defesa |

|

Tipo de letras Times ou Arial Belo Horizonte, 31 de janeiro de 1998.

Tamanho de letras 12

Fonte: Elaborada pela autora



1.5 Dedicatéria (elemento opcional) - (NBR 14724)21)

Pagina onde o autor presta homenagem a uma opassEsas.

O layout desta pagina fica a critério do autor, mas o &po

tamanho de letras sao definidos pela ABNT.

Formatagao:

Figura 6 — Dedicatoria

13

Tipo de letras

Times ou Arial

Tamanho de letras

12

Tamanho 12
Caixa baixa
Layout definido pelo autor

A meus pais;
pelo incentivo e carinho

Fonte: Elaborada pela autora

PADRAO PUC MINAS DE NORMALIZAGCAO — OUT. 2011



1.6 Agradecimentos (elemento opcional) - (NBR 1472011)

Agradecimentos
desenvolvimento do trabalho.
O titulo “AGRADECIMENTOS " devera ser centralizado no

a pessoas

qgue contribuiram para

alto da pagina, com letras em caixa alta e negrito.

Formatacéao do titulo:

14

Figura 7 — Agradecimentos

Tipo de letras

Times ou Arial

Estilo de letras

Caixa alta, negrito

Tamanho de letras

12

Alinhamento

Centralizado

Formatacao do texto:

Tipo de letras

Times ou Arial

Tamanho de letras 12
Espacamento 1,5cm
Paragrafo 1,25
Alinhamento Justificado

R ALIANHO 12 AGRADECIMENTOS

CENTRALIZADO
NEGRITO

----------------------------------------------------------------------------

:trabalho fica expressa aqui a minha gratidéo,

| experiéncias.

esta construgao

A todos que contribuiram para a realiar;éste;

espemalmente .
A Professora Maria Silva, pela orlentagael,o

aprendlzado e apoio em todos 0os momentos necessarlo
Aos meus colegas de classe, pela rltdrm

Aos bibliotecarios, pela ajuda incondizb

A todos que, de alguma forma, contrthmnpara

Letra tamanho 12

Espacamento 1,5

Fonte: Elaborada pela autora



1.7 Epigrafe (elemento opcional) - (NBR 14724/2011)

Pensamentos retirados de um livro, uma musica,paema,

normalmente relacionados ao tema do trabalho.

15
Ao final do trabalho deve-se fazer a referéncienmleta da
publicacdo de onde a epigrafe foi retirada.

Referéncia:

Deve ser elaborada conforme norma NBR 10520/2002 — BORGES, JorgeSete noites Sdo Paulo: MaxLimonad, 1983. 198 p)

Apresentacao de citacbes em documentos.

Se desejar, a epigrafe pode ser grafada em itélico

Formatacao:

Tipo de letras Times ou Arial
Tamanho de letras 10
Espacamento Simples
Alinhamento Recuada a4 cm

As epigrafes podem ser colocadas também nas faleas

abertura de cada sec¢éo priméria.

Figura 8 — Epigrafe na abertura de secéo primaria

. 2 REVISAO DE LITERATURA

TemEnlip 18 Sempre imaginei que o paraiso sera

Recuada a 4 cm

Italico opcional uma espécie de biblioteca.

“ (BORGES, 1983, p. 61). m

Com relagdo ao processamento de imagengsva

detalhamentos tém sido tentados: Rowley (1995$iltva§

Fonte: BORGES, 1983, p. 61

Figura 9 — Epigrafe

; Tamanho 10 . , . ;
iNlnguem nasce odiando outra pessoa
| "@ico opeional pela cor de sua pele, ou por sua origem,:ou
I sua religido. Para odiar, as pessoas
precisam aprender, e se elas aprenderh a
odiar, podem ser ensinadas a amar, pois o
amor chega mais naturalmente ao corag¢ao
humano do que o seu oposto. A bondade
humana € uma chama que pode ser oculta,
jamais extinta(MANDELA, 2010).

Fonte: MANDELA, 2010
Referéncia:

MANDELA, Nelson.Frases de Nelson MandelaDisponivel em: <http://
www.frazz.com.br/frase/nelson_mandela/ninguem_nastiando_outra_pes
oa_pela_/66288>. Acesso em: 15 jul. 2010.
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1.8 Resumo na lingua original (elemento obrigatorjdNBR 6028/2003)

Apresentacdo concisa dos pontos relevantes do. t®dve
ressaltar o objetivo, o método, resultados e cadelsi do trabalho.
Deve-se utilizar o verbo na voz ativa ou tercegagoa do singular.

O titulo “RESUMO” devera ser centralizado no alto da pagina,
com letras em caixa alta e negrito.

Formatacéao do titulo:

Tipo de letras Times ou Arial
Estilo de letras Caixa alta, negrito
Tamanho de letras 12
Alinhamento Centralizado

Formatacao do texto:

Tipo de letras Times ou Arial

Tamanho de letras 12

Texto Paragrafo unico

Extensao 150 a 500 palavras

Espacamento 1,5cm
OBSERVACAO

O resumo nao deve conter citacdes ou indicacoes lmigraficas.

Ao final do resumo deve-se elabor@ALAVRAS-CHAVE
representativas do conteddo do trabalho, separagi@s si por um
ponto.
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Figura 10 — Resumo

Paragrafo Unico

Espacamento de 1,5

RESUMO

1 espaco de 1,5

Esta dissertacao realizou um estudo exploratésdnmitui(;c”)es:

de ensino superior de Belo Horizonte, que ministoacurso de
administracdo de empresas. Seu objetivo foi amaiiim‘luénciaé

da area de RH no que diz respeito ao desenvolvdmdnti
conhecimento no corpo docente. Foi realizado umdestieé

| caso multiplo e empregou, como de coleta de daadestrevistai
“ semi-estruturada, acompanhada de questionariegieatios. A
pesquisa investigou a existéncia de programa d(ﬁcga:he;
conhecimento nas instituicdes pesquisadas, o plapeH nessé
gestdo e a visdo da escola acerca do papel de sRHas@Itados%,;
mostram que cada escola apresenta um contextoifu'mpmraé
abrigar as politicas de RH e com elas se relaciempre a PUQE‘,
Minas, entre as escolas analisadas, revela uma rlihaio
probabilidade de implantar um programa de gestéoi do
conhecimento, mas ainda ndo conduzido pela érelal-deAsi
iniciativas da area de RH em gestdo do conhecimeeto

: encontram em estagio embrionario, quando existente.

| |
i Palavraszshave: Gestao do conhecimento. Instituicbes deen

superior. Recursos humanos.

Fonte: COELHO, 2005




1.9 Resumo em lingua estrangeira (elemento obrigaid) (NBR
6028/2003)

Versao do resumo em idioma de divulgacao inteomati Deve
ser atraducao literal do resumoem portugués e apresentar palavras-
chave no mesmo idioma, logo abaixo do texto, separantre si por
um ponto.

O titulo “ABSTRACT” ou outro, conforme o idioma devera ser
centralizado no alto da pagina, com letras em calibea

Formatacéao do titulo:

Tipo de letras Times ou Arial

Estilo de letras Caixa alta, negrito

Tamanho de letras 12

Alinhamento Centralizado

Formatacgao do texto:

Tipo de letras Times ou Arial

Tamanho de letras 12

Estilo Paragrafo unico
Extensao 150 a 500 palavras
Espacamento 1,5cm

O resumo em lingua estrangeira também deve conte

PALAVRAS-CHAVE

separadas entre si por um ponto.

representativas do conteudo do trabalho,

17

Figura 11 - Resumo em lingua estrangeira

3cm

Paragrafo Unico
Espagamento de 1,5

ABSTRACT

1 espago de 1,5
This dissertation made an explorative study initisétutions ofi

superior educational level of Belo Horizonte thanistered the:m

Business School course. Its goal was to analyzénthence of:

the Human Resources -HR area in the matter ofekzeldpment;
of the knowledge in the faculties. It was a muéighse studyi,
which used, as a data source, the half-structwlinterview,é
followed by structuralized questionnaires. The aesle
investigated the existence of a program of knowheidg
management in the researched institutions, the crblblumané
Resources in this management and the view of meod;cabout;
the role of HR. The results show that each schoesgnts a
specific context to shelter the HR politics andretate with |t
éAmong the analyzed schools, PUC Minas reveals zatgrée
probability of implanting a program of knowledge rlagement,f
but still not lead by the HR area. The initiativefsthe HR areafl
in knowledge management can be found in embryoemge,é

» when existent.
1 espago de 1,5

. Keywords: Knowledge manager. Institution of superio
educational. Human resources.

Fonte: COELHO, 2005

PADRAO PUC MINAS DE NORMALIZAGCAO — OUT. 2011



18

1.10 Lista de ilustracdes (elemento opcional) (NBR4.724/2011) Figura 12 - Lista de figuras
3cm
~ . ~ . Tamanho 12
Relacéo de ilustracbes (desenhos, gravuras, irmageguemas, UISTA DE FIGURAS SZLXI?a‘T‘i'iZdo
fluxogramas, fotografias, quadros, gréaficos, plantmapas, retratos, ! Nearto

etc.) que aparecem no texto, e sua respectivddacab (pagina). FIGURA 1 — Favela da Rocinha (RJ)...........ccoemm.
Recomenda-se a elaboracdo de uma lista para geuladée

FIGURA 2 — Baixada Fluminense (RJ)...........cuu..

ilustracao. !
FIGURA 3 — Morro de Copacabana (RJ)............... 60 |
O titulo “LISTA DE...” deverd ser centralizado no alto da
pagina, com letras em caixa alta e negrito. Fonte: Elaborada pela autora

Figura 13 - Lista de mapas

Formatacéao do titulo:

3cm

Tipo de letras Times ou Arial Tamanho 12
Estilo de letras Caixa alta, negrito T LISTA DE MAPAS *— Cabaalta
Tamanho de letras 12 i Negrito
Alinhamento Centralizado
. . MAPA 1 - Densidade demografica de Belo .
Formatacéo do texto: _ _ som | HOMZONE . ..o 43
$fr?1§r?h|§tézsletras Times f; Arial MAPA 2 - Crescimgnto urbano na area central de |
Espacamento 15 om Belo Horizonte.......... REITHERR PRI 49 |
pag : MAPA 3 - Proposta de novas vias para fluxo de
ErANSILO. ..vevevecie e 62 |
Observacao: '

As ilustragOes que fazem parte de anexos e apéndicgio sdo
descritas nas listas.

Fonte: Elaborada pela autora



1.11 Lista de tabelas (elemento opcional) (NBR 124/2011)

Relacdo das tabelas que aparecem no texto, eespactiva

localizacéo (pagina).

O titulo “LISTA DE TABELAS ” devera ser centralizado no

alto da pagina, com letras em caixa alta e negrito.

Formatacdo do titulo:

Figura 14 - Lista de tabelas

19

TABELA 1 Crescimento populacional

m TABELA 2 Distribui¢cdo da populagéo

Tipo de letras

Times ou Arial

Estilo de letras

Caixa alta, negrito

Tamanho de letras

12

Alinhamento

Centralizado

Formatacao do texto:

Tipo de letras

Times ou Arial

Tamanho de letras

12

Espagamento

1,5cm

Observagéo:

As tabelas que fazem parte de Anexos e Apéndiceorsao

descritas nas listas.

LISTA DE TABELAS

1 espago de 1,5

TABELA 3 PIB —1970/1990..........cccccmvvrinnnnens

Tamanho 12
Caixa alta

Centralizado
Nearito

Fonte: Elaborada pela autora
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1.12 Lista de abreviaturas (elemento opcional) (NBR4.724/2011)

Consiste na relacdo alfabética das abreviaturidigadas no
texto, seguidas de seu correspondente por extenso.
O titulo “LISTA DE ABREVIATURAS "~
centralizado no alto da pagina, com letras em caigae negrito.

devera ser

Formatacéao do titulo:

Tipo de letras Times ou Arial

Estilo de letras Caixa alta, negrito
Tamanho de letras 12

Alinhamento Centralizado

Formatacgao do texto:
Tipo de letras Times ou Arial

Tamanho de letras 12
Espacamento 1,5cm

Figura 15 - Lista de abreviaturas

> ‘Ic'amanf;o 12
______________________________________________________________ aixa alta
LISTA DE ABREVIATURAS L

' 1 espago de 1,5
i Ex. — Exemplo

Ed. — Editor

Org. - Organizador

Fonte: Elaborada pela autora
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1.13 Lista de siglas (elemento opcional) (NBR 14472011)

Consiste na relacéo alfabética das siglas ou meo&rutilizados
no texto, seguidas de seu correspondente por extens
O titulo “LISTA DE SIGLAS " devera ser centralizado no alto

da pagina, com letras em caixa alta.

Formatacdo do titulo:

Tipo de letras Times ou Arial

Estilo de letras Caixa alta, negrito

Tamanho de letras 12

Alinhamento Centralizado

Formatacgéao do texto:

Tipo de letras Times ou Arial

Tamanho de letras 12

Espacamento 1,5 cm

Figura 16 - Lista de siglas

LISTA DE SIGLAS

. ALCA — Area de Livre Comércio das Américas

. ANATEL — Agéncia Nacional de Telecomunicacfes
Wl CNBB — Conferéncia Nacional dos Bispos do Brasil

IBGE — Instituto Brasileiro de Geografia e Estatést

| SUS — Sistema Unico de Sadde

| WWW — World Wide Web

Fonte: Elaborada pela autora



1.14 Sumario (elemento obrigatério) (NBR 6027/2003)

Listagem das secOes textuais e poés-textuais qogpd@m o

trabalho, e sua respectiva localizacao (pagina).

Incluir no sumario:

Elementos
textuais

Elementos
pos-textuais

Todas as secOes textuais sdo numeradas (Introdugéo

<

Introducao
Desenvolvimento
Conclusao

N
Referéncias (obrigatériq)

Apéndices (opcional)
Anexos (opcional)
Glossario (opcional)

Desenvolvimento e Conclus&o).

Os elementos pés-textuais ndo sdo numerados gnefas,

apéndices, anexos e glossario).

> Com numeracgao
progressiva

/

> Sem numeragao

21
Para as secOes textuais utilizar numeracdo proggessn

algarismos arabicodimitada até a secdo quinaria (NBR 6024/2003).

Devem ser diferenciadas utilizando os recursosiogfabaixo. Este

recurso devera ser utilizado da mesma forma no Bsoim&o texto.

1 SECAO PRIMARIA (CAIXA ALTA, NEGRITO, TAMANHO 12)
1.1 Secao secundéria (Caixa baixa, negrito, tamanii@)
1.1.1Secdo terciarigCaixa baixa, italico, negrito, tamanho 32

1.1.1.1 Secao guaternari&Caixa baixa, sublinhado, negrito, tamanho 1P

1.1.1.1.1 Secéo quinéria (Caixa baixa, sem negatoanho 12)

O titulo “SUMARIO” devera ser centralizado no alto da pagina,

com letras em caixa alta e negrito.

Formatacdo do titulo:

Tipo de letras Times ou Arial
Estilo de letras Caixa alta, negrito
Tamanho de letras 12
Alinhamento Centralizado

Formatacédo do texto:

Tipo de letras Times ou Arial

Tamanho de letras 12

Espacamentos Simples, com 1 espaco simples
entre as secdes primarias

Alinhamento Alinhados a esquerda
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Figura 17 — Sumério

TAMANHO 12

3cm CAIXA ALTA
_______ Sm— CENTRALIZADO
SUMARIO < NEEIE
1 INTRODUGAO. ......ccuiieeiiieeee et vmme e 14
2 O PROCESSO DE ESTRATEGIA.......ccceviieriemeicnne. 22
3 MUDANCA ESTRATEGICA.......coveeeeeeeeceeeee e 35
3.1 A pesquisa sobre mudanca de estratégia. .. ........ 38
4 MODELOS DE IMPLEMENTAGCAO.........cccocveeremee. 65
S (- =T o |- VO PSPPSR 68
4.1.1 Andlise ambiental............ccoceevieeenn. ; 73
4.1.2 Tipos de estratégia 86
5 APRESENTACAO DO CASO DO SETOR TEXTIL.... 93
5.1 Descri¢céo do setor 131 ORIV, YOORO OO 94
5.2 Apresentacao da empresa.......J.....oocecmeeeeevieicnninnnnn, 95
5.2.1Contexto interno e externQ.....f.....a ... 96
5.2.2ProCessos.......cceeeeeevnninvnevnnncforr . SN 109
5.2.2.1 Planejamento estrat€qico....p..... cGcG—u—— . 117
5.2.2.2_Monitoramento e controle...f.......ccooeeeveeriieriiieeeenenn, 119
5.2.2.3 PESS0AS....ccccvvviieiiiiieiiieeic b 121
5.2.2.3.1 Representantes COMErcials.........ccccoecvvvererivnnnnnn. 123
5.2.2.3.2 Equipe interma...............T .............................. 124
6 CONCLUSAO. ... eeteese e 126
REFERENCIAS. ... [ oot mee e 130
APENDICE............. | 134
numeracao
ANEXOS . ...ioiiiieiiieer ettt e see e e siivaee e s s sraeaa e e 137
GLOSSARIO........ it 141

2cm

Fonte: Elaborada pela autora

1.15 Corpo do texto

O texto do trabalho académico € composto de ing@al

desenvolvimento e conclusao.

1.15.1 Introducdo

A introducdo deve conter a natureza do trabalhstjficativa,

objetivos, 0 tema proposto e outros elementosgarar o trabalho.

Figura 18 — Introducéo

1.2 Objetivos

TAMANHO 12

CAIXA ALTA

NEGRITO

Paragrafo
recuado a 1,25
>

ALINHADO A ESQUERDA

1 INTRODUCAO <

1 espaco de 1,5

Este trabalho pressupbe que as organizacégsm
sistemas abertos, em continua interagcdo com o anggente.
Assim, a mudanca é uma constante, na medida enag
atividades sao interdependentes e o sisterganizadoesta
envolvido pelo sistema maior constituido pelo amigieno
qual se insere.

Es

1 espago de 1,5

Tamanho 12
Caixa baixa

1.1 Justificativa < Negrito

Alinhado a esquert

1 espago de 1,5

As organiza¢bes sao por definicdo sistemas abertos,
pois ndo podem ser adequadamente compreendidasna :f
isolada, mas sim pelo inter-relacionamento entneerdas
variaveis internas e externas, que afetam seu avanmpento.

Fonte: Elaborada pela autora

Tamanho 12
pacamento 1,5
Justificado



1.15.2 Desenvolvimento

Compreende a revisdo da literatura ou estado de, ar
metodologia e exposicao da pesquisa.

A REVISAO DE LITERATURA compde-se da evolucéo do
tema e ideias de diferentes autores sobre o assDawe conter
citacOes textuais ou livres, com indicagao dosragtoonforme norma
NBR 10520/2002.

O ESTADO DA ARTE segundo definicdo no dicionario
Aurélio é o “Nivel de desenvolvimento atingido (pona ciéncia, uma
técnica) na atualidade.” (FERREIRA, 1999, p. 82i),s€eja, refere-se
ao quadro atual de uma é&rea, suas tendéncias, ciadidades e
exceléncia no assunto.

A METODOLOGIA deve apresentar o método adotado —
entrevista, questionario, observacdo, experimeataca populagédo
pesquisada — caracteristicas e quantificacao.

A EXPOSICAO DA PESQUISA é a andlise dos fatos
apresentados, ou seja, os dados obtidos, as #saaticomparacdes

com outros estudos e outras observagoes.

23

Figura 19 — Revisao de hi&ura

| 4.2 Comparagtes

H 4.1 Dados estatisticos

H 4 ANALISE DOS RESULTADOS

| 3.2 Populagéo pesquisada

H 3.1 Método adotado

3 METODOLOGIA

2 REVISAO DE LITERATURA <

1 espago de 1,5

varios detalhamentos tém sido tentados: Rov
(1995) e (1999),

experimentam a identificacdo de faces (ros

Houghton por exemp

enquanto Gong (1998) tenta a recuperacao

1 espago de 1,5

Com relacdo ao processamento de image

imagens por imagens baseada em texturas e cores.

TAMANHO 12
CAIXA ALTA

NEGRITO
ALINHADO A ESQUERDA

11

Tamanho 12
Caixa baixa
Negrito

2.1 Os desafios do século XX

1 espago de 1,5

O grande desafio sera trabalhar com dados €

D

Alinhado a equerd:

Fonte: Elaborada pela auto
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Figura 20 — Estado da arte

| 4.2 ComparagGes

H 4.1 Dados estatisticos

H 4 ANALISE DOS RESULTADOS

| 3.2 Populagéo pesquisada

H 3.1 Método adotado

3 METODOLOGIA

TAMANHO 12

CAIXA AL

1 espago de 1,5

As inovacbes tecnolégicas na area de Vi
digital estdo sendo desenvolvidas nos Est3g
Unidos, no interior de um projeto chama
"Informedia Digital Video Library". Tal projeto &st
baseado em vasto programa de pesquisa
congrega engenheiros, tecndlogos, cientistas
computacdo, psicélogos, sociologos, biblioteca
(em menor quantidade) e comunicélogos.

O tema das videotecas tem muito a ver con
Bibliotecas Digitais e dentro do programa americ
esses projetos estdo tendo um significado bas
especifico: buscam refletir o mundo real, apoiasel
em testbeds, que sdo sistemas prototipados, ci
colecdes reais de documentos e grupos reai
usudrios, ambos em quantidades representat

suportadas por financiamento de pesquisa.

TA

qu
d

ros

iva

2 ESTADO DA ARTE < EII_EI(EIEIZ?OAESQUERDA

Fonte: Elaboradaefa autora
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1.15.3 Conclusao

Discussao dos resultados obtidos na pesquisa,senderificam
as observacgbes pessoais do autor. Podera tambésemagar sugestbes
de novas linhas de estudo.

A concluséo deve estar de acordo com os objetivdsabalho.

A conclusdo ndo deve apresentar citacdes ou retagdes de
outros autores.

Figura 21 — Concluséo
| | 5.1 Sugestdes de estudo

TAMANHO 12
CAIXA ALTA

NEGRITO

5 CONCLUSAO < ALINHADO A ESQUERDA

1 espago de 1,5

Constatou-se, pela presente pesquisa, &neias de
programas de gestdo do conhecimento institucicaddiznas
escolas pesquisadas, embora se possam identiiéas docais
envolvendo a criacao e ferramentas especificastarsmissao ¢
socializacdo do conhecimento.

Os dados da pesquisa mostram considerawellisenca entre
as realidades das instituicbes estudadas: indeptmdente dd
tempo de implantacdo e tamanho das areas de Ridamss
exercidos por elas s8o muito parecidos, com caidiles

bastante modestas para a gestdo do conhecimento.

Fonte: COELHO, 2005



1.16 Formatacédo da lista de referéncias (elementbrigatorio) (NBR
6023/2002)

Referéncias € o conjunto de elementos que idegmtifias obras
utilizadas na elaboracao do trabalho. Todas asdita@das no trabalho
(no corpo do texto, nas fontes de ilustracOes eldalou em notas de
rodapé) devem compor a listagem das referéncias.

As referéncias devem ser apresentadas em uma drdean
alfabética, independentemente do suporte fisiooofli periédicos,
publicacdes eletrdnicas ou materiais audiovisuaiahadas somente a
esquerda, em espaco simples, e espaco simpleekasre

O titulo “REFERENCIAS” devera ser centralizado no alto da

pagina, com letras em caixa alta e negrito.

Formatacdo do titulo:

Tipo de letras Times ou Arial

Estilo de letras Caixa alta, negrito

Tamanho de letras 12

Alinhamento Centralizado

Formatacao do texto:

Tipo de letra Times ou Arial

Tamanho de letra 12

Ordenacao Ordem alfabética

Alinhamento Somente a esquerda

Espagamento Espacamento simples e um espago
simples entre elas

2

Figura 22 — Referéncias

5

TAMANHO 12

(ARATO, Andrew. A antimonia do marxismo classica. HOBSBAWN, Eric

Espacamento simples

La, p. 85-148.

CAIXA ALTA

NEGRITO
CENTRALIZADO

REFERENCIAS

1 espago de 1,5

AMARAL, Rita. O homem urbana Disponivel em: <www.aguaforte.
com/antropologia’lhomem.htm>. Acesso em: 08 mar9199

(Org.).Histoéria do marxismo. 2. ed. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1986. C

Alinhadas somente a esquerda

BRASIL. Cédigo civil. 2. ed. Brasilia: Senado, 2003.

GRANDE Sertéo € o melhor romance brasileiro: lideoGuimarédes Rosa é
eleito o principal do género de todos os tempogais.Folha de Sdo Paulp
Sao Paulo, 03 jan. 1999. Caderno Mais! p. 8.

1 espago simples entre elas

INSTITUTO ESTADUAL DE FLORESTAS (MG)Brincando e

aprendendo com a matamanual para excursdes guiadas. Belo Horizonte:

Fundacéo Biodiversitas, 2002. 419 p.

LEMAY, Laura; PERKINS, Charles lAprenda em 21 dias JAVA.Rio de
Janeiro: Campus, 1997. 1 CD-ROM.

MARQUES, Ana Karenina BeruttCanta uma esperangaa mascara como
resisténcia na poética de Chico Buarque. 2005f.128sertacdo (Mestrado)
Pontificia Universidade Catélica de Minas GeraiggPama de Pos-
Graduacédo em Letras, Belo Horizonte.

MARQUES, Benjamim Campolina. Legislacdo e movimengendulares
ambientaisRevista Mineira de Engenharia Belo Horizonte, v. 3, n. 6, p.
811, out. 1989.

REIS, Nestor Goulartmagens de vilas e cidades do Brasil colonigb&o
Paulo: Edusp, 2000. 35 fotografias.

ap.

Fonte: Elaborada pela autora
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1.17 Apéndice (elemento opcional) (NBR 14.724/2011)

Textos ou documentos elaborados pelo autor, qwersecomo
comprovacao de sua argumentacdo. Ex.: Questioaglicado, roteiro
de entrevista, etc.

O titulo deverda ser precedido da palavra “APENDICE
centralizado, com letras em caixa alta e negriecelRe identificacdo
alfabética com letras mailsculas, travessdo e ssgpectivo titulo.
Exemplo: APENDICE A — QUESTIONARIO APLICADO AOS
ALUNOS; APENDICE B — QUESTIONARIO APLICADO AOS
PROFESSORES.

A formatacdo dos apéndices é€ livre.

Figura 23 — Apéndice

26

Identificagdo alfabética

Letras mailsculas

Travessio e Titu \

1 espago de 1,5

1) Ha quanto tempo trabalha na instituicao?
( ) 0-2 anos
( ) 2-5anos
() mais de 5 anos

2) Qual sua formagéo didatica?
() Magistério 2°. grau
() Licenciatura em pedagogia
() Especializacao em metodologia do ensino
3) Quiais disciplinas ja lecionou?
() Portugués
() Matematica
() Ciéncias
() Geografia
() Histéria

APENDICE A — QUESTIONARIO AOS PROFESSORES

TAMANHO 12
CAIXA ALTA

NEGRITO
CENTRALIZADO

Fonte: Elaborada pela autora
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1.18 Anexo (elemento opcional) Figura 24 — Anexo

Identificacdo alfabética

Letras mailsculas
Travess&o e Titu \

Textos ou documentos nédo elaborados pelo auter,sguem

ANEXO A — RELATORIO INTERNO DA POLITICA MILITAR
como comprovacdo de sua argumentacdo. ExemplostoRes de TAMANHO 12
CAIXA ALTA
circulac&o interndplder institucional, etc. ) CENTRALIZADO
POLICIA MILITAR

O titulo devera ser precedido da palavra “ANEXO”, COMANDO DO POLICIAMENTO DO INTERIOR
. . . . - ~ RELATORIO INTERNO

centralizado, com letras em caixa alta e negrieceRe identificacdo
Principais ocorréncias atendidas das 08h do dia 3f& Junho as 08h do dia

alfabética com letras mailsculas, travessdo e sspectivo titulo. 01 de Julho de 2010.

Exemplo: ANEXO A — Relatério Interno da Policia Mdr; ANEXO B .
1. OCORRENCIAS COM ENCAMINHAMENTOS AO TERMO
— Formulario de cadastramento na Receita Federal. CIRCUNSTANCIADO:

A formatagéo dos anexos ¢ livre. AMEACA:

As 12h30min, foi deslocada uma equipe de servicBrofeto Povo, na Rua
Jodo Keller, para atender uma ocorréncia de ambBacical foi constatado
gue dois homens haviam se desentendido e ocomdagas por conta de
uma divida. Da acao policial resultou no encamirdgreimdas partes

OBS.: Textos disponiveis na Internet ou publicacdesle facil envolvidas para lavratura do Termo Circunstanciado.
localizagdo em bibliotecas ndo devem ser inserid@é®mo anexo, ABORDAGEM DE VEICULO SUSPEITO:

» _ o - As 17h58min, em patrulhamento na Rua SorocabaammbConradinho, fo
bastando referencia-los na listagem bibliografica. abordado o veiculo VW/GOL, sendo constatado queragtor ndo possuia

documento de habilitacdo. Da acéo policial resultau notificacdo e no
recolhimento do veiculo.

Fonte: Arquivo da Policia Militar

PADRAO PUC MINAS DE NORMALIZAGCAO — OUT. 2011



1.19 Glossario (NBR 14.724/2011)

Glossario € uma lista de palavras ou conceitdzadbs que

merecem ser definidos para melhor compreensaabalto.

O titulo “GLOSSARIO” devera ser centralizado no alto da

pagina, com letras em caixa alta e negrito.

Formatacdo do titulo:

Tipo de letras

Times ou Arial

Estilo de letras

Caixa alta, negrito

Tamanho de letras

12

Alinhamento

Centralizado

Formatacao do texto:

Espacamento simples

Tipo de letras

Times ou Arial

Tamanho de Letras

12

D

Espacamentos Simples, com 1 espago simples
entre as palavras ou conceitos
Alinhamento Justificado

Estilo dos Termos

Caixa baixa, negrito
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Figura 25 — Glossario

TAMANHO 12
CAIXA ALTA

NEGRITO
CENTRALIZADO

GLOSSARIO

1 espaco de 1,5
Abatimento - O mesmo que deducao.

Abertura de crédito adicional - Decreto do Poder Executivo determinand
disponibilidade do crédito orcamentario, com basea@torizacdo legislativ

eepectiea [
1 espago simples entre elas

Adjudicacéo - Processo através do qual se passa uma procusacoa
terceira parte, um agente fiduciario, dando-se asngireitos de liquidar seu
ativos para satisfazer as reivindicagdes de credbie processo licitatorio, &
manifestacao oficial pela proposta mais vantajosa.

Administracao direta - Estrutura administrativa da Presidéncia da Rigaib

e dos Ministérios.

Administracao financeira - Acao de gerenciar as financas publicas prival
Administracdo indireta - Conjunto de entidades publicas dotadas
personalidade juridica propria, compreendendorqui@s, empresas publica
sociedades de economia mista, fundagGes publicas.

Administrador publico - Pessoa encarregada de gerir negécios publ

Agente de custddia- Instituicdo financeira responsavel pelo cadastpela
administracdo das Contas de Custédia dos Investdor

js%

"

(@)
2

icgs.

U7

Fonte: BRASIL, 2011



2 FORMATO DE APRESENTAGAO (NBR 14724/2011)

O formato de apresentacao do trabalho académicaltévado

com a norma 14.724/2011, permitindo a impressatudre verso e com

espacamentos menores, contribuindo assim com oanéente.

2.1 Papel e fonte

Os trabalhos devem ser digitados em papel brango o

reciclados, com formato A-4 (210 x 297 mm),

Estilo de letras

Times ou Arial

Tamanho de letras

12

Os elementos pré-textuais (da capa até o sumdengm ser

impressos no anverso da folha, exceto a fichaamatdica, que devera

ser impressa no verso da folha de rosto.

Os elementos textuais e poés-textuais devem seregsEs no

anverso e verso das folhas.

2.2 Margem

Anverso Superior e esquerda = 3 cm
Inferior e direita = 2 cm

Verso Superior e direita = 3 cm

Inferior e esquerda = 2cm

Figura 26 — Formato de Apresentacao

29

ANVERSO

A

_____________________________________

Fonte: Elaborada pela autora
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2.3 Espacamentos e paragrafos

Todo o texto devera ser digitado em espaco deritg linhas,
com letras tamanho 12, incluindo os titulos daées¢

As citagBes longas, notas de rodapé, fontes endegede
ilustracbes e tabelas e ficha catalografica, degem digitadas em
espaco simples com letras tamanho 10.

Os titulos das secdes devem ser digitados alishadsquerda,
obedecendo a numeragcao progressiva e separadasmpespaco de
caractere.

Entre os titulos das se¢cOes e subsecOes e se&u dexe-se
deixar um espago de 1,5. Entre o texto e o titelguiste, deve-se
deixar também um espaco de 1,5.

30

Figura 27 - Paragrafos e espacamentos

Par

agrafo

recuado a 1,25

Alinhamento

TAMANHO 12
CAIXA ALTA

NEGRITO
ALINHADO A ESQUERDA

1 POLITICA SOCIAL E TRANSICAO

1 espago de 1,5

O inicio da politica socidibrasileira, nos anos 30, pode ser vista

Letras

tamanho 12

Uma extensao da cidadania regulada.

Espacamento

O cidadéo tinha seus “direitos”, mas tadisicha medida em que estes| 15

interferiam na ordem desejada.

1 espaco de 1,5
1.1 Transicdo Democratica

1 espaco de 1,5

E importante assinalar, também quegsade 1930, a unidade bas

de protecdo média dava-se no ambito das empraesagj@ possuiam cerfa

autonomia.

1 espago de 1,5

LN
A variacdo de pregco € um fator que esta diretamégéglo a

economia, e também a Contabilidade, que deveiredlets efeitos
nas demonstracdes contabeis, constituindo-se naragfectos maig
discutidos nos ultimos tempos pela classe conti@bihundo inteiro
(BRUNELI, 1987, p.18).

1 espago de 1,5

Letras
tamanho 10

Espagcamento
simples

Constitui-se num dos aspectos m&isutidos nos Gltimos tempgs
pela classe contabil do mundo inteiro. '

Letras
tamanho 10

contemporaneas, de agdo e controle sobre as mEmEssisociais basicas das pessoagig
satisfeitas pelo modo capitalista de producéo | Espacamento

"1 A politica social ¢ uma politica, propria das fagdies econdmico-sociais capitalipt
l simples

Fonte: Elaborada pela autora



Cada secdao primaria deve ser iniciada em uma pagiaa. As
sec¢Oes (secundaria, terciaria, etc.) devem setadag na mesma
pagina, seguindo a sequéncia do texto.

Figura 28 — Formatacao de capitulos e secoes

| 5 CONCLUSAO
| 4 FORMACAO DE PROFESSORE

Secao primaria em
nova pagina

TAMANHO 12
CAIXA ALTA

3 ENSINO SUPERIOR NO BRASIL

1 espago de 1,5

Nos dias atuais muito se discute aceragudatidade €

NEGRITO
ALINHADO A ESQUERDA

qualidade de cursos de nivel superior no Brasirefamto -
no Brasil - até final do séc. XIX existiam apenas |2
estabelecimentos de ensino superior, com cercadd®a
estudantes.

1 espago de 1,5

3.1 Contexto da educacéao superior no Brasi

Tamanho 12
Caixa baixa

Negrito
Alinhado a esquerda

1 espago de 1,5
Dados recentes sobre a educagéo no Brdihim que |

Fonte: Elaborada pela autora

IMPORTANTE

A todo titulo de secéo ou subsecéo deve seguir uexto

3 [
3.1 Contexto da Educacéo Superior no Brasil

Dados recentes sobre a educacao superBrasd indicam que
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Caso o titulo de uma subsecdo comece nas ultimiaas| da

pagina, sem texto, deve-se transporta-lo paraiagpégguinte.

Figura 29 Formatacao de titulo sem texto

Lévinas, da mesma forma, viveu uma época decisva d
humanidade, numa zona fronteirica de mudanca, entiepusculc
de um tempo e o abrolhar de outro. Ao considera@minajetoria de
vida pouco convencional de Emmanuel Lévinas, podgmeoceber ¢
fértil terreno pré-filoséfico, a partir do qual etlesenvolveu seu
pensamento.

Buscaremos entrar em contato comelesnentos pré:
filoséficos e os estimulos filoséficos iniciais, eqgpromoveram a
formacdo do pensamento levinasiano. Destacareroostato com as
grandes obras da literatura, o contexto histéracqudaismo e as
influéncias filosoficas, buscando a articulacdosdesdados com 0
pensamento filos6fico construido pelo autor, e speeial, quandg
for o caso, com os aspectos relacionados ao prabttanmal e 3

questdo de Deus, temas principais da presente ipasquata-se d¢

D

um estudo introdutério, que precede as reflexdssrdmlvidas nas
obras de cunho pessoal do autor, que se iniciamaiteira efetiva
emDE.

Passar titulo para a

péagina seguinte

| 2.1 Conjuntura historica e aspectos pré-filosoficos

Fonte: DIAS, 2011
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Figura 30 — Esquema de formatacéo
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(continua)
Descricao Tamanho| Alinhamento Espacamento Formatacéo
Capa 12 Centralizado Ver Fig. 2
Folha de rosto 12 Ver Fig. 3 neste trabalho
Ficha catalografica 10 Ver Fig. 4 neste trabalho
Folha de aprovacao 12 Ver Fig. 5 neste trabalho m t8alo.
Dedicatoria 12 Livre Livre Sem titulo.
Agradecimentos 12 Justificado Espaco 1,5 Titularaémrado, ndo numerado.
Epigrafe 12 Justificado, Simples Sem titulo.
recuado a 4 cm
Resumo/Abstract 12 Justificado Espaco 1,5 Paragrafo unico;
titulo centralizado; ndo numerado.
Palavras-chave / Keywords 12 Justificado Espaco 1,5 Separadas por ponto
Listas de ilustracdes 12 Justificado Espaco 1,5 uld'tentralizado, ndo numerado.
Lista de tabelas 12 Justificado Espaco 1,5 Titahdralizado, ndo numerado
Lista de siglas 12 Justificado Espaco 1,5 Titultredizado, ndo numerado.
Lista de abreviaturas 12 Justificado Espaco 1,5 uld’tentralizado, ndo numerado.
Sumario 12 Alinhado a Espacamento simples, com | Titulo centralizado, ndo numerado.
esquerda um espaco simples entre
secoes
Corpo do texto 12 Paragrafo Espaco 1,5 Sem espacamento entre paragrafos.
recuado a 1,5;
Titulos de capitulos e secdes 12 Alinhados a | Separados de seu texto por| Numerados a partir da Introducéo até a Conclusgo;
esquerda; um espaco de 1,5. indicativo numérico separado do texto por um
espacgo de caractere.
CitacOes curtas (até trés linhas) 12 Justificado pa&s1,5 Inseridas no paragrafo;
citacdo textual entre aspas, com indicacéo do ,agtor

data e pagina;
citacdo livre sem aspas, com indicacao do autor

data. O nimero das paginas é opcional.
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(concluséo)

Citacdes longas (mais de trés 10 Recuo 4 cm; Espaco simples; Sem aspas;
linhas) com indicagdo do autor, data e pagina.
Chamada das citacdes 10 ou 12 Incluida no pdoadeae ser grafada em caixa
baixa — Conforme Silva (1999, p. 43);
dentro dos parénteses, grafada em caixa alta
(SILVA, 1999, p. 43).
Indicacao das ilustracdes e 12 Centralizado Espaco 1,5 Grafadas na parte swkillustracdo ou tabela;
tabelas nome especifico da ilustragdo, nimero em
algarismos arabicos, travessao e titulo
Legenda e fonte das ilustragoe 10 Centralizada ou| Espaco simples Grafadas na parte inferior da dgatr ou tabela;
e tabelas alinhada a
esquerda.
Notas de rodapé 10 Paragrafo Espaco simples. Separadas do texto por um trago de 3 cm;
justificado; Sem espaco entre elas. segunda linha alinhada abaixo da primeira letra
primeira linha.
Referéncias 12 Alinhadas Espaco simples; Titulo centralizado, ndo numerado.
somente a separadas por 1 espaco
esquerda; simples entre elas.
Apéndice/Anexo 12 Identificados por letras;

Titulo centralizado.

Fonte: Elaborada pela autora



2.4 Alineas

Para enumerar os assuntos de uma sec¢cao que rsi@ pidslo,
esta deve ser subdividida em alineas.

As alineas devem ser alinhadas ao paragrafofigasias e
digitadas em espaco 1,5.

De acordo com a gramatica, as alineas devem esgdgidas por

dois pontos ( : ) e cada uma das subdivisdes s@igndelas por letras:

a), b), c), etc. e devem comecar com letra mindseuterminar em
ponto-e-virgula, exceto a ultima que termina comtpo(BECHARA,
2004, p. 613).

Para as subdivisbes dentro das alineas devemtieados

simbolos. Recomenda-se utilizar sempre os mesmimkis em todo

0 texto.

Formatacdo das alineas

Tamanho da letra 12
Espacamento 15
Alinhamento Letras alinhadas ao paragrafo

(1,25) e simbolos alinhados a
formatagéo do paragrafo anterior.

Paragrafo anterior as alineas Terminar com doisopdn )
Divisdo das alineas Letras minUsculas: a); betc);
Grafia e pontuacéo Inicia-se com letras mindscellas

termina com ponto e virgula, exceto
a Ultima que termina com ponto.

Subdivisao das alineas Utilizar simbolos.

Figura 31 — Formatacao das alineas e subalineas

4 FORMACAO DE PROFESSORES
1 espago de 1,5

ehrens (2003), em sua pesquisa sobre o professaersitario

brasileirp, identificou a existéncia de quatro jgetbcentes:
1 espaco de 1,5

/ a) profissionais de diferentes areas que se dedicamcéancia;
\ em tempo integral;

b) profissionais que atuam no mercado de trabalhocésmedo

curso e dedicam algumas horas ao magistério;
1 espaco de 1,5
Uma outra visdo retrata da endsabalho diz respeito a

A usabilidade adequada deve pagtgreos critérios:

—>» a) conducao — Refere-se aos meios disponiveis parselbar,

orientar, informar e conduzir 0s usuarios na irg@oacom o

romputador. Este critério subdivide-se em:

—> > feedback imediato — retorno das informacées;

» presteza — o que fazer e como utilizar;

» agrupamento de itens — organizacao visual dos, itpres
terd maior interagcdo se o sistema se apresentar:

4+—— »+ forma organizada;

e correto posicionamento.

Fonte: Elaborada pela autora
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2.5 Paginacéo Figura 32 — Paginacao
| ANEXOS 73
| APENDICE 61
A numeragdo das paginas deve aparecer a parfiricheeira | | MR >
3 CONCLUSAO 47
pagina do texto, porém devem ser contadas as gagimdiminares | 2pESENVOLVIMENTO 35
(frente e verso) desde a folha de rosto. B 'NTRODUC,AO =
| SUMARIO
|LISTA DE ABREVIATURAS
Deve ser feita em algarismos arabicos, dentro atgem direita Contadas (fente | usTaDE TABELAS
s ) n;c\’/irus;)errgzzs | LISTA DE ILUSTRACOES B
perior. ABSTRACT —
RESUMO —
. . . A EPIGRAFE —
Todo o trabalho devera ser numerado, incluindmaipés e AGRADECIMENTOS ||
anexos. DEDICATORIA —
| FOLHA DE APROVAGCAO —
FOLHA DE ROSTO —
Trabalhos em volumes devem ter numeracgéao seqliencia CAPA —
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Figura 33 - Dicas Word para paginacao

Faca uma “Quebra de secao (proxima pagina)” nas pmeiras Conte as péaginas preliminares a partir da folha deosto e
paginas (da capa até o final do sumario) numere a partir da introdugéo
Quebra Nomeros de pagina | (SNSRI ==
|| Tipos de quebra S Posicio: Visualizacdo
) Quebra de pagina WCCAN . Inicio da pagina (cabegalo) |+ |

7 Quebra de coluna
(7 Quebra automatica de texto
Tipos de guebras de secio

Alinhamento; r—
Desmarcar nas Direita B —_—

péaginas pré-
textuais

Quebra de se¢éo —
Préxima pagina
Paginas pré-textuais

[] Mostrar nimera na 12 pagina

I"@ h

Marcar a partir

) Conmtinua R
= da Introdug&o Farmatar ...

(71 Paginas pares

() Paginas impares

| ok || cancelar

Formatar numero de pagina

Eremato do numero: |1, 2, F, . W
[ e niimero do capluo
REFERENCIAS........otuititutieitieiets et eeaesese e es et es et snenass e enen 77
ANEXOS.... etttk e h ke e ekt e e e e b e e e et n e e e enn e s be e e enbeeeannnes 81
fl===============Quebra de se¢do (proxima pagina)=—========= hiumerap Sz da pagisa
1 INTRODUCAO Indicar O Conti R S
numeracao a 1 —
partir da P (&} Iniciar am: -
Introducéc t=
[ o || concee
Modo de exibi¢ao -
Rascunh



3 FORMATACAO DE ILUSTRACOES

As ilustracbes compreendem desenhos, esquemesgflumas,
fotografias, graficos, mapas, organogramas, plagteedros, retratos e
outros. Devem ser inseridas 0 mais préximo possivdgbexto a que se
referem.

Cada tipo de ilustracdo deve ter numeracéo se@em todo
o texto e ndo por sec¢ao. (Grafico 1, Gréfico 2 fiGwa, etc.; Mapa 1,
Mapa 2, Mapa 3, etc.; Quadro 1, Quadro 2, Quadedc3d.

Menciona-se a ilustracdo dentro do texto na focongiva ou

abreviada entre parénteses.

Podemos verificar este crescimento no Grafico 3.
O indice de crescimento da industria foi de 2,7RAG. 3).

A identificacédo da ilustracdo deve ser inseridpaide superior,
contendo: nome especifico da ilustracdo, numero adgarismos

arabicos, travessao e titulo.

Mapa 5 - Area coberta pela empresa na Grande BH

Grafico 2 - Numero de inscrigcdes no vestibularfpota etaria

Figura 8 - Restauracdes precarias entre dentegivgen
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As legendas (notas explicativas) devem ser insenda parte
inferior das ilustracdes, centralizadas ou alinkadaesquerda, com
letras tamanho 10.

A fonte é elemento obrigatér devera ser inserida abaixo das

ilustracbes. Todas as obras citadas nas fontemrdeer listadas nas

referéncias.
ATENCAO

Ao se apropriar de ilustragcdes sem citar o autor,amete-

se PLAGIO — crime de violac&o de direito autoral
(Lei n°9.610/98)

OBSERVACOES:
a) nao citar enderecos eletrénicos como fonter €gmpre autor e data

e fazer a referéncia completa do texto onde a#@gdo foi retirada;

Fonte: http://www.msystele .br/area_de_cabahtm#

Correto
Fonte: NEXTEL, 2011

Referéncia

NEXTEL. Area de cobertura nacional e internacional
Disponivel em: <http://www.msystelecom.com.br/acka
cobertura.htm#>. Acesso em: 11 jul. 2011.
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b) ao citar a fonte, verificar quem € o autor daagem. Google

Imagens é apenas um buscador e ndo autor das ispagen

c) caso a ilustracao seja elaborada, criada, fataga, desenhada pelo
proprio autor, utilizar uma das expressdes: Elatsogelo autor; fotos
do autor, desenhos do autor, arquivo pessoal, etc.;

Fonte: Fotos do autor

Fonte: Arquivo pessoal

d) para graficos, quadros e tabelas, cujos dad@snfextraidos da

prépria pesquisa, usar a expressao: Dados da pasqui

Fonte: Dados da pesquisa
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e) para ilustracdes criadas ou adaptadas a partiutlas ilustracoes,
usar as expressoes: “Adaptado de...” ou “Criado getor com dados
extraidos de...”

Fonte: Adaptado de Santana, 2006, p. 72

Fonte: Criado pelo autor com dados extraidos dd'IINSTO BRASILEIRO DE
GEOGRAFIA E ESTATISTICA, 2006, p. 66

Fonte: Criado pelo autor através de um scriptdoriatravés do software Protoc
Developer

e) para obras impressas, citar também a paginaaitgtracao esta

inserida.

Fonte: MARTINS, 1975, p. 77




Recomenda-se a colocacdo das
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ilustracbes de formaFormatacado do titulo, fonte e legendas das ilusts¢

centralizada, dentro das margens. Caso nao sefvphsdevem-se

utilizar recursos como: a) utilizar letras tamamhenor; b) imprimir a

ilustracdo no sentido vertical; ¢) imprimir em fallA3 ou superior e

dobra-la até atingir o tamanho da folha A4.

Figura 34 — llustracdo no sentido vertical

Letras tamanho 12
Centralizado
Negrito

Mapa 3 — Topografia do mundo <«—

Letras tamanho 10
Centralizado ou

alinhados a esquerda
Nearitc

Fonte: ASTRONOMIA EDUCATIVA, 2008 g

Fonte: ASTRONOMIA EDUCATIVA, 2008

Partes Tamanho Alinhamento
Titulo 12 Centralizado
Fonte 10 Centralizado ou
alinhado a esquerda
Legendas 10 Centralizado ou
alinhado a esquerda
Letras tamanho 12
Central!zado
Negrito
TITULO 1

* Legenda
Fonte:

Letras tamanho 10
Centralizado ou
alinhados a esquerda

Nearitc
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Figura 35 — Mapa como ilustracéo
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Figura 36 — Grafico como ilustracdo

63

Como todos os demais estados daaegdeste do Brasi
apresenta alta taxa de urbanizacdo, que se acelemuum
crescimento explosivo entre os anos 1960 e 80. dade mais
populosa é Belo Horizonte, com 2,434 milhdes deitdiates no

entorno da cidade e quase 5 milhdes em sua regifiopolitana.

1 espaco de 1,5

Mapa 3 - Densidade demogréfica de Belo Horizonte1991

sl

Fonte: BELO HORIZONTE, 2004

76
Pode-se notar a grande evolucdo do acamtre 1994 e
2000 (GRAF. 1), como um dos fatores provocados petgdo de

novos cursos e dos parametros exigidos pelo ME& aarovacao

1 espago de 1,5

Gréfico 1 - Evolucao do acervo - 1994-2000

dos mesmos. Letras tamanho 12
Centralizado

Negrito

Letras tamanho 10
Centralizado ou
alinhados a esquerda

Fonte: Dados da pesquisa
Nearitc

1 espaco de 1,5

A partir de 2001 a instituicdo criou nosistema para controlar as
aquisicdes, integrando a bibliografia lancada rmn@lde ensino com o

sistema da biblioteca.

Fonte: BELO HORIZONTE, 2004

Fonte: Elaborada pela autora
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Figura 37 — Foto como ilustracdo Figura 38 — Desenho como ilustragao
55 | 36
Nas corridas de curta distancia a Bageonsiste em apoi:;lr A PUC Minas realiza campanha de preservagdo com o
0s pés sobre um bloco de largada e apoiar o treabre as méoé‘s objetivo de promover o uso racional da agua; admapdosampie
encostadas no chéo (FIG. 7). Letras tamanhio 12 unidades, especificamente dos banheiros; a preserd acervo e o
NETI siléncio na Biblioteca; faixas, volantespp cards marcadores de
Figura 7 - Largada com 4 apoios livros e cartazes sé@o algumas das pecas de did@ag&sioganda

campanha © espaco que é seu também é de todos Letras tamanho 12

Centralizado
Negrito

1 espaco de 1,5

Figura 8 - Campanha de preservacdo da biblioteca

Fonte: Desenhos de Karin Hackner
Fonte: Foto de Alexandre Koda

Letras tamanho 10
Centralizado ou
alinhados a esquerda
Nearitc

Letras tamanho 10
Centralizado ou
alinhados a esquerda
Nearitc

Fonte: LUSTOSA, 2008 Fonte: HACKNER, 2008
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Figura 39 — Organograma como ilustracéo

Figura 40 - Planta como ilustracao
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34

O Vicariato Episcopal para a Comunicag&o Cultura é o
organismo que deve proporcionar o atendimento @&mcias da
acdo evangelizadora no ambito da Comunicacao euttar& O
vigario episcopal, nomeado pelo Arcebispo, culto@n ele, uma

estreita relacdo pastoral, pois multiplica e difund proprio

Letras tamanho 12

ministério do Arcebispo.
Centralizado

Figura 5 - Organograma do Vicariato
ARQUIDIOCESE DE BELO HORIZONTE

Organograma de Vicariato para Cemunicacéio e Cnltura

Arcebispo
e

Presidente da Fundacfo Coltura Jodo Paula I1

Fundagio Cultural Mermorial
Juiio Paulo I
Vigario Episcopal
Diretoria }7

FE;‘E:IE‘ID:E:S <‘ Acsescotia Hl\‘[am.memas
3. Invercdrio Axpidioczsans

\
v Ridos E‘)‘m“"l Conselho Superior
L2 de Comunicacio
4 Patrimfinio Irateral (2rte & Caltura)

Site faq. Hericeas
Fonte: ARQUIDIOCESE DE BELO HORIZONTE, 2005

BB E

1. Mses hrquitiocesato
2 hwquivo Arguidioesso

Letras tamanho 10
Centralizado ou

alinhados a esquerda
Nearitc

57

As bibliotecas, em geral, desejam uiso pque seja

silencioso, que ndo exiba noédoas e manchas, quedeagr

esteticamente, que seja de manutencao facil, quanedessitara d

[{]

Letras tamanho 12

substituicdo e assim por diante. Centralizado

Negrito
1 espago de 1,5

Figura 10 - Planta baixa da biblioteca
O O
= l](i)l =

o s ()

@DD[

Fonte: CUNHA, 2005
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I
I
I
I

=

Letras tamanho 10
Centralizado ou

alinhados a esquerda
Nearitc

Fonte: ARQUIDIOCESE DE BELO HORIZONTE, 2005

Fonte: Elaborada pela autora
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4 QUADROS, TABELAS E FORMULAS d) As legendas (notas explicativas) devem ser insenida parte

inferior das ilustragdes, centralizadas ou alinkaalaesquerda,
As tabelas caracterizam-se por apresentar dado€rinos e
com letras tamanho 10.
estatisticos. , L , . , ,
e) A fonte é_elemento obrigatérm devera ser inserida abaixo das

tabelas.
Os quadros diferem das tabelas por apresentargos tiextuais.

Esses dados podem ser esquematicos, comparatidescritivos. ATENCAO
Ao se apropriar de tabelas sem citar o autor, cometse

PLAGIO — crime de violacdo de direito autoral
(Lei n° 9.610/98)

4.1 Tabelas (Normas de Apresentag&o Tabular/1993)

Aincluséo de tabelas no texto obedece ao paa@sididrmas de )
Apresentacdo Tabular (FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRDE
GEOGRAFIA E ESTATISTICA, 1993), que prevé:

devem possuir tracos horizontais separando o chioecsem
linhas de separacédo de dados;
g) podem possuir tracos verticais separando as collmatados,

o . L, sem fechamento lateral;
a) a localizacdo da tabela deve ser o mais proximsipelsdo

h) a totalizacdo dos dados pode ser colocada antdepmis dos
texto a que se refere;

] ) o dados individuais. Recomendamos uma apresentag¢éone
b) toda tabela devera conter titulo conciso, indicamdatureza, a

A e em todo o trabalho;
abrangéncia geografica e temporal de seus dados;

i) Caso a tabela seja maior que a péagina, em linhalonas,

Tabela 6 — Mortalidade — Brasil - 1998 deve ser dividida em duas ou mais paginas, remesado

cabecalho na pagina seguinte. No topo da tabei&y pulinha

c) a identificacdo da tabela deve aparecer na parerisy, do cabecalho, alinhadas a direita devem-se colasir

seguida de seu numero em algarismos arabicosss@ve seu expressbes entre parénteses: (continua); (confiojiagou
titulo.

(concluséo).
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Esquema de formatacéo de tabelas
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Figura 41 - Tabela com totalizac&o na parte inferio

Caracteristicas

Apenas dados numéricos, tratatitisésamente.

Localizagao O mais proximo possivel do texto

Identificacéo

Na parte superior, com indicativo guico arabico,
centralizado, travessao e titulo, tamanho 12;

Moldura Aberta nas laterais, com espacos vertgsgisrando
as colunas e sem espagos horizontais, exceto na

separacao do cabecalho.

Fontes e legendas Na parte inferior, tamanho 10

As unidades de medida devem obedecer ao Quadia Ger
Unidades de Medida do INMETRO, disponivel em: <Hhipvw.

inmetro.gov.br/infotec/publicacoes/qgUnidadeMegdé=.

Quadro 2 — Unidades de medidas

Unidades de medida

m Para comprimento: metro

A Para corrente elétrica: ampére

cd Para intensidade luminosa: candela
kg Para massa: quilograma

mol Para quantidade de matéria: mol

K Para temperatura termodinadmica: kelvin
S Para tempo: segundo

US$ Dolar

hab/knt Habitantes por quildbmetro quadrado
% Percentual

R$ Real

t Tonelada

t/km Tonelada por quildmetro

Fonte: INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA, NORMALIZAC
QUALIDADE INDUSTRIAL, 2007

AO E

55 |

Os coeficientes de variacdo, calculagel aplicacédo dofs

parédmetros pertinentes a determinados tamanhostideagvas, sag

Letras tamanho 12

apresentados na Tabela 7. Centralizado

1 espago de 1,5

Negrito

Tabela 7 - Fragdo de amostragem e composicio da astra
segundo as regides metropolitanas de abrangéncia
Composicdo da amostra

Regido Pessoas
Metropolitana Total 18 anos ou 20 anos ou
mais mais
Recife 14468 8867 8213
Salvador 15367 8952 8252
Belo Horizonte 20880 13185 12334
Rio de Janeiro 19957 13548 12851
Sao Paulo 23453 14771 13926
Porto Alegre 16371 10447 9913
Total 110496 69770 65489

Fonte: INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATIST ICA, 1996

i
Letras tamanho 10 i
Centralizado ou !
alinhados a esquerda i
i

Nearitc

Fonte: INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATIST ICA, 1996




Figura 42 — Tabela dividida em duas paginas
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66

Em relacdo a maio do ano passado,vel mie ocupacao
aumentou 3,7%, interrompendo movimento de desaggler do
ritmo de crescimento observado desde outubro dpassado.

Ja a taxa de desemprego em sete regiégspolitanas -
Belo Horizonte, Sdo Paulo e Rio de Janeiro - requelo segundg

més consecutivo, passando de 11,1% em abril paf#16o més

passadoEm marco, o nivel de desemprego ficou em 11,2%.

1 espago de 1,5

TABELA 9 - Taxa de desemprego por regido metropoléna
- Brasil — 1991

Letras tamanho 12
Centralizado

Nanrite

Janeiro

Fevereiro 5,00 6,37 3,81
Marco 5,06 7,22 4,24
Abril 4,47 6,93 4,13
Maio 4,61 6,49 4,54
Junho 4,31 5,61 3,63
Julho 3,18 4,34 2,55

Renpetir o cabecall

alinhado a direit

67

(conclusé&-

Setembro 3,63 4,43 3,38
Outubro 3,74 4,52 3,28
Novembro 3,70 3,40 5,03
Dezembro 3,15 4,98 3,04

Fonte: Adaptado de INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFI A E
ESTATISTICA, 2005
alinhados a esquerda

1 espaco de 1,5
Neariio

Em maio, houve a criacao de 192 mitgosde trabalho e 151

Letras tamanho 10
Centralizado ou

mil pessoas entraram na forca de trabalho, com @ssontingente de
desempregados foi reduzido em 40 mil.

O levantamento mostra ainda que ol Weaocupados fo
estimado em 19,7 milhdes, enquanto a PEA (Populacéo
Economicamente Ativa) atingiu 22,1 milhdes.

Entre as regides metropolitanas, aa tale desempregp
diminuiu em S&o Paulo, Salvador, Recife e Distfitederal; e

aumentou em Belo Horizonte, Fortaleza e Porto Alegr

ali

(concluséo)
nhado a direit

Fonte: Adaptado de INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFI A E

ESTATISTICA, 2005
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4.2 Quadros

Assim como tabelas e figuras, os quadros devernmsendos o
mais proximo do texto a que se referem. Sua foighatapresenta
tracos horizontais e verticais em toda sua exterssgarando linhas e
colunas.

A identificacdo deve aparecer na parte supereguisa de seu
namero em algarismos arabicos, travessao e titulo.

A fonte é elemento obrigatérodevera ser inserida na parte

inferior.

ATENCAO
Ao se apropriar de quadros sem citar o autor, cometse

PLAGIO — crime de violac&o de direito autoral
(Lei n° 9.610/98)

Caracteristicas Apenas dados textuais. Podem ser
esquematicos, comparativos ou descritivos.

Localizagao O mais proximo possivel do texto

Identificacéo Na parte superior, com indicativo ©éuico,
travessao e titulo;

Moldura Fechada nas laterais, com espacos verécais
horizontais, separando colunas e linhas.

Fontes e legendas Na parte inferior

Figura 43 — Quadro

46

31

Como se pode observar no Quadro 1, nem todos ¢
servicos estdo disponiveis em todas as unidadesiessestao
restritos a uma categoria de usuarios.

Letras tamanho 12
Central!zado

Quadro 1 - Servicos disponiveis

Empréstimo Disponivel em todos osampi

Circulacéo de sumarios Disponivel para os

professores

Ficha catalogréfica Disponivel nas bibliotecas 1,
2e5

Exposicao de arte Apenas na biblioteca 1

Visita orientada Disponivel em todos osampi

Fonte: Dados da pesquisa

Letras tamanho 10
Centralizado ou

alinhados a esquerda
1 espago de 1,5 Nearitc

No servico de selegéo e aquisicdo sdo recebidastfes

de aquisicdo de materiais para o acervo apresenfedias usuarios.

Essas sugestfes sdo avaliadas por uma comisséted&os formada

por bibliotecéarios, que toma suas decis6es com drasema politica

de selecéo e aquisicdo estabelecida para a bdaliote

Fonte: Elaborado pela autora



Figura 44 — Quadro

93|

Letras tamanho 12

Centralizado

Quadro 2 - Dados comparativos entre alcool e gasadi N
Caracteristica Alcool Gasolina
Evaporacao Menos volatil | Mais volatil
Energia liberada 4800 kcalll 8050 kcalll
Diponividace [ Recuze, | Recuzopao
Rendimento 10,7 kml/| 13.6 km/l

lanrite

Fonte: Petrobras, 2003

Letras tamanho 10

Centralizado ou

1 espago de 1,5

As industrias automotivas e os mecéanicos no Btésil
grande experiéncia no uso pratico de motores alatpe chegaran
a equipar mais de 95% dos automodveis fabricaddgabda década
de 80.

alinhados a esquerda
Nearitc

1}

A

4.3 Férmulas

47

Expressdes matematicas e quimicas devem ser ads$tano

texto e numeradas em algarismos arabicos entratpaes,
direita.

Figura 45 — Férmula quimica

alinhados a

Nés podemos multiplicar o hidrogénio por dois, @s
teremos quatro hidrogénios, e, depois, multiplicera agua

também por dois, ficando com duas aguas.

1 espago de 1,5

S

25g) + % (9) ®2HO ()

1 espago de 1,5

Fonte: Elaborada pela autora

Figura 46 — Formula matemética

Fonte: Petrobras, 2003

A relagdo entre os valores eficazes Us das ten

simples e Uc das tens@es compostas é.
1 espago de 1,5

soes

Ti. = 3 07, @

1 espago de 1,5

Fonte: Elaborada pela autora
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5 REGRAS DE APRESENTACAO DE CITACOES (NBR 10520/202)

Citacdo é a informacao extraida de outra publamagélizada

para ilustrar, esclarecer, comparar ou confirmassunto em questao.

7

Sua funcédo é comprovar a veracidade das informaigiascidas e

possibilitar o seu aprofundamento.

5.1 Sistema de chamada

No sistema autor-data a indicacdo da obra comsuléafeita
colocando-se 0 sobrenome do autor ou 0 nome ddadetresponsavel
ou ainda a primeira palavra do titulo (quando aaob&o possuir
autoria), seguindo-se o ano de publicacao.

(SANTOS, 2007)
(FUNDACAO GETULIO VARGAS, 1999)
(ACORDO..., 2011)

Dentro do parénteses
usar caixa alta

Segundo Santos (2007)
Os dados extraidos da Fundagéo Getulio Vargas (1999
O textoAcordo ortografico(2011)

No texto usar caixa
baixa

48

5.2 Sobre 0 uso excessivo de citacdes e o plagio

O uso excessivo de citagcbes em trabalmadémicos € tdo
simplesmente a reproducdo de conhecimentos ja ladedos, € uma
copia da ideia de outros, deixando-se de criar s@amhecimentos,
com criticas, argumentacdes e suas proprias opin®euncao das

citacdes é legitimar o contetdo de seu trabalho.

ATENCAO
Ao se apropriar de idéias de terceiros sem citar autor,
comete-se PLAGIO — crime de violagéo de direito

autoral
(Lei n° 9.610/98)

O plagio é caracterizado no ato de copiar, imitaracalheia,

apresentando como seu, um trabalho intelectuahddyde fato,
de outra pessoa. Reproduzir, ainda que em peqpanEs, um
texto, sem citar sua fonte, é considerado plagiaveHdo

citagdo, porém sendo esta incompleta, ha caraatéoz de
irregularidade, de descumprimento das normas petés a
citacdo e as referéncias bibliograficas. [...] Enbsaber, que a
caracterizacdo de plagio em trabalhos académiates gcionar o
rigor da Lei n. 9.610, sujeitando o infrator a méa, e no
minimo sua expulsdo da Instituicdo de Ensino Saperiqual

encontra-se vinculado. [...] Em suma, originalidade

imprescindivel em todo e qualquer trabalho acadg&nm@as em
caso do aproveitamento de citacdes alheias, estadestar
corretamente sinalizadas e identificadas. (BALBDQ).
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Todas as publicacbes citadas no texto devem ter se 5.3 Citagdo livre ou indireta

correspondente nas referéncias, e a indicacdotddaada citacdo e o Quando se reproduzem as ideias, sem transcrepalasas do

ano devem ser idénticos aos dados da referéncia. autor

No texto: OBS: Para citacdes livres a indicacdo da pagoeciénal

De acordo com o Art. 5 da ConstituicAddfal de 1988 “Todos s&o igudis No texto:

perante a lei.”"BRASIL, 2005.

Neste sentido, Hopeman (1974) lembra gestodo da quimica comecgu
Referéncia: cedo, assim como a biologia e a astronomia.

BRASIL. Constituicdo (1988)Congtituicdo da Republica Federativa do Referéncia:
Brasil. 35. ed. S&o Paulo: Saraiv&05.

HOPEMAN, Richard JAnalise de sistemas e geréncia de operacdes
No texto: Petrépolis: Vozes, 1974,

A disseminagdo da ética é baseada maali¢a, pois os gerentes gao
responsaveis por criar um clima ético e estabelasaelagées humanas dentro
das corporacdesARBEX; OLIVEIRA, 2004).

No texto:

Com a Primeira Guerra Mundial, as emeec@s hemorragicas induziram

Referéncia: o desenvolvimento da técnica de reposi¢éo do safi@A€HECO, 2003).

ARBEX, Sémara;OLI A, Marcos Barbosa de. A ética no processo| de Referéncia:
tomada de decigadministracdo em Revista Brasilia, n.7, p. 105-12Q,

jan./jun.2004 PACHECO, F. C. Crise e risco na historia da tres@fde sangu®evista de

Medicina Transfusional ABO, Lisboa, n.16, p. 12-23, dez. 2003.

No texto:

“Plantar mudas de arvores nativas nemespaco transdisciplinar hoje No texto:

representa uma nova floresta amanhBRANSDISCIPLINARIDADE..., 201). Contudo, Paul Bruyne (1991) escla o estudo de caso ndo deve se

Referéncia: / limitar a uma Unica descri¢do, por mais que ela &gjdamentada e documentdda
) . ) _ € necessario apoiar-se em conceitos e hipéteses.
TRANSDISCIPLINARIDADE: o caminho da educagédo ambiegtal mais ampla

para uma escola ecoativa! Escola Autonomia. Disgbeim:

i Referéncia:
<http://www.autonomia. com.br/ >. Acesso em: 132011 elerencia

BRUYNE, Paul.Dindmica da pesquisa em ciéncias social®. ed. Rio de
Janeiro: Francisco Alves, 1991.
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5.4 Citagao textual ou direta

Transcricdo literal de textos de outros autoresssH caso,
devem-se especificar as paginas da fonte consulzddesejar, podem

ser grafadas em italico para melhor visualizacéo.

Citacdes curtas(até 3 linhas) séo inseridas na sequéncia normal do
texto, entre aspas

No texto:

O autor ainda ressalta que as politicas egui@nca Publica podem inclyir
atuacdes policiais e politicas sociais, desde qltadas para a manutencdo da ordem
publica. Por exemplo, “[...] a politica educacior@bjetivando especificamen
resultados sobre a criminalidade e a violénciaioyiquem alcance ou manutenggo
da ordem publica é politica de Seguranga PUbI{E&LOCRE, 2009, p. 149). -

Citacéo curta (menos de 3

A ine linhas completas) inserida no
Referéncia: texto entre aspas

FILOCRE, D’Aquino. Classificacédo de politicas dg@eanca PublicaRevista
Brasileira de Seguranca PublicaSdo Paulo, Ano 3, n.5, p. 146-156, ago./set. 2009.

50

No texto:

Nesse sentido, José Cretella Junior (189glicita o seguinte: “[...] o principi

da dignidade como principio fundamental do Estaglddeito ndo € de se admijE

qualquer comportamento, nem mesmo jurisdicionaé pgossa vir a atentar con

ele.

Referéncia:

CRETTELA JUNIOR, JoséComentarios & Constituicdo de 1988. ed. Rio de
Janeiro: Forense, 1992.

=

=

No texto:

Monteiro destaca que “[...] a racionalidath burocracia €, em Ultima instangi

definida pela maximizagdo de poder discricionarie gle possa exercer na aloca

de recursos orgcamentarios e em decisbes reguat@idONTEIRO, 2007, p. 77).
Referéncia:
MONTEIRO, Jorge Vianna. Burocratas. In: MONTEIR®rgk ViannaComo

funciona o governo escolhas pulblicas na democracia representativalédRJaneiro:
Editora FGV, 2007. p. 75-79.




Citacdes longas(mais de 3 linhas) devem constituir um paragrafo

independente, recuado a 4 cm da margem esquerddetta tamanho

10 e digitado em espaco simples, sem aspas

No texto:

Ha similitudes entre o trabalho e a limgem na forma como essas

compreendidas por Habermas em sua leitura dosstbeggelianos.

1 espago de 1,5

Hegel chamdrabalhoa forma especifica da satisfacdo das necessidpoes

distingue da natureza o espirito existente. Asgimaca linguagem infringg
a imposi¢éo da intuicdo e ordena o caos das nagtigénsacdes em cois
identificaveis, assim o trabalho infringe a impésigdo desejo imediato

540

Py

suspende, por assim dizer, o processo de satisfdgionecessidadef.

(HABERMAS, 1997, p. 25).

HABERMAS, Jirgen. Trabalho e interacéo: notas salilwsofia do espirito de
Hegel em lena. In: HABERMAS, JiirgeRécnica e ciéncia como "ideologia”.
Lisboa: Ed. 70, 1997. p. 163-211.

Citacdo longa (mais de 3 linhas
completas) paragrafo recuado a 4

cm, sem aspas, letras tamanho
10, espago simples

Referéncia:

No texto:

Edvinsson e Malone exemplificam, atrad@slesenho de uma arvore, o

Capital Intelectual, onde explica em sentido figiargue:

As partes visiveis da arvore, tronco, galhos eafglliepresentam a empre
conforme é conhecida pelo mercado. O fruto produzidr essa arvor
representa os lucros e os produtos da empresaai2ssy massa que es
abaixo da superficie, representa o valor ocultca Bae a arvore floresca

produza bons frutos, ela precisa ser alimentadargiaes fortes e sadias.

(EDVINSSON; MALONE, 1998, p. 28).
Referéncia:

EDVINSSON, L.; MALONE, L. SCapital intelectual. Traducdo de Roberto
Galmon. Sdo Paulo: Makron Books, 1998.

sa
D
ta
e
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No texto:

O Governo do Rio Grande do Sul, através do Artd®Decreto h36.5086,

de 11 de margo de 1996, determina as atribuicoésskessoria de Comunicaca

Social e Marketing:

1 espago de 1,5

Art. 6° - A Assessoria de Comunicagio Social e Miimg compete:

a) assessorar o Secretario na divulgacao de assiminteresse da Pasta;
b) coordenar as atividades de relacionamento imterexterno no que §
refere & divulgacdo de programas de trabalho desrsdis areas d
Secretaria;

c) executar programas e atividades de
relacionamento com a imprensa;

d) planejar, organizar e administrar servicos Emsiina sua area d
atuacao;

e) prestar assessoramento a elaboracéo do plamédiepara divulgagad
no Estado, no Brasil e no Exterior, do potencidktico do Estado;

f) coordenar o desenvolvimento de campanhas ptésias, considerand
inclusive cartazes, jornais e revistas relacionadam o setor turistico
g) prestar assessoramento a realizacdo de atigidpd®mocionais &
encontros de carater comercial;

h) analisar e avaliar o comportamento e as tendémtn mercado turistic
gaucho;

i) programar e coordenar a realizagdo de solengdafieiais e evento
socialis;

j) prestar assessoria aos municipios, no desenvehid de atividades pal
divulgagao do seu potencial turistico;

k) manter atualizado o registro das divulgacderiatias pelo 6rgéo e d
noticias publicadas na imprensa, de interesse daret88a;
I) executar outras atividades correlatas ou quevdéimham a ser atribuida
pelo Secretéario de Estado. (RIO GRANDE DO SUL, 3996

Na relacdo de assessoria de comunicac@stabelecido o Plano ¢

Comunicacao Social, um documento redigido parantleds objetivos e funcde

relacbes icpable de

de cada topico e programacao de atividades decidddie e relagbes publicas.

Referéncia:

RIO GRANDE DO SUL. Decreto no 36.506, de 11 de mate 1996. Aprova o
Regimento Interno da Secretaria do TurisBidrio Oficial do Estado do Rio

157

D

(2]

Grande do Su| Porto Alegre, 13 mar. 1996.
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5.5 Citagao de citacao

Informacao retirada de um documento consultadoyja obra

original ndo se teve acesso.

Na listagem bibliografica devera aparecer somente a

referéncia completa do documento consultad®pcionalmente pode-

se mencionar a referéncia do documento citado ¢as i@ rodapé.

Para indicar a citacdo de citacdo dentro do teldeem-se

utilizar palavras do portugués usual (citado pBgra citagcdes dentro

dos parénteses, utiliza-se a expresséo latina apud.
/

No texto:

/

Hirschman citado por Abranches, SantosienfBra (1987, p. 23) afirma qu
“[...] a explicagdo para essa tolerancia pode estaefeito tunel’ de que fala.”.

Referéncia:

ABRANCHES, S. H.; SANTOS, W. G.; COIMBRA, M. Aolitica social e
combate a ptreza. Rio de Janeiro: Zahar, 1987.

No texto:

Neste sentido, “[...] tragicamente, sabegsie a aplicacdo consistente
qualquer desses principios termina por justificalitigas tiranicas.” (FISHKIN
apud ABRANCHES; SANTOS; COIMBRA, 1987, p. 38).

Referéncia:

ABRANCHES, S. H.; SANTOS, W. G.; COIMBRA, M. ARolitica social e

combate a pobrezaRio de Janeiro: Zahar, 1987.

de

52

No texto:

Clovis Benvilaqua afirma que:

O cadigo proclama o principio liberal de que adedie do ato ndo depen
de forma, sendo nos casos em que a lei expressameetlara. Todavia,

seguranca das relacdes exige que as partes selacgutando aos seus atfj
a consisténcia necessaria, para que a ma-fé allueias vicissitudes d
existéncia as ndo facam periclitar ou desapar¢B&NVILAQUA apud

DOWER, 1999, p. 363).

Referéncia:

DOWER, NelsonCurso basico de direito processual civil2. ed. Sdo Paulo:
Nelpa, 1999.

157
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No texto:

Dierle José Coelho Nunes, processtaatitado por Bernardo Gongalv
Fernandes e Flavio Quinaud Pedron (2008), explieaajbusca por um sisten
processual acessivel a todos, da forma visada p@pdlletti e Garth, fo
vagarosamente ampliando os poderes do magistrado.

Referéncia:

FERNANDES, Bernardo Gongalves; PEDRON, Flavio Quth® poder
judiciario e(m) crise. Rio de Janeiro: Lumen Juris, 2008.

Opcional (referéncia do texto citado em nota de raahé)

No texto:

Outro conceito fundamental que dexdw principio democratico é o de

que os destinatarios das normas legais devem recerke como autores da

(HABERMAS." apud LEAL, 2008, p. 52).
rodapé:

"HABERMAS, Jiirgen. O Estado nagéo europeu frentelasafios da globalizacadovos Estudos
CEBRAP, Sao Paulo, p. 92, nov. 1995.

Referéncia:

LEAL, Rosemiro Pereiraleoria geral do processoprimeiros estudos. 8. ed. R

el

0

de Janeiro: Forense, 2008.




5.6 Exemplos de citacdo

Independentemente da fonte de consulta (livroigaat de
periodicos, artigos de jornais, documento elet@niei midia), as

citacbes devem ressaltar o(s) autor(es) da ideia.

AUTOR UNICO

No texto:

Segundo Gongcalves (2004, p. 139) ‘fux] incontavel nimero de pessoas|de
todas as faixas etarias jogam futebol nas ruagapracampos de varzea, praigs,
escolas e instituicbes especializadas no ensinoté&ascas fundamentais degte

esporte.”.
Ou

Guillermo Gongalves (2004) afirma aindme, além das instituicbegs

especializadas no ensino do futebol, milhares dsilbiros de todas as idades jogam

futebol nas ruas, pracas ou em campos de varzea.
Citagéo livre

Referéncia:

GONCALVES, Guillermo A. A varzea e a rua: o futeblak praticas ndo-formais ¢
suas representacdes socikistudos,Goiania, v.31, n.1, p. 137-146, jan. 2004.

No texto:

O comércio entdo vé a Internet como wamde veiculo de marketing e venda

de produtos. Segundo Dumans ‘[...] os antigos issi&ta rede, na maioria co
vocagdo académica, temem que esses novos usuagasnt lixo e ruido para

sistema de informacao existente, desrespeitandforial mas existente codigo de

ética da utilizacao da rede.” (DUMANS, 1993, p..78)

Referéncia:

DUMANS, M. L. F. Internet: novas perspectivas pataiblioteca no ciberespaco.
Transinformacdo, Campinas, v.5, n.1/3, p. 72-79, jan./dez. 1993.

53
DOIS AUTORES

No texto:

Arbex e Oliveira ressaltam que “A lidegaré a condi¢do essencial com a g
se conta na disseminacdo da ética, porque é atomlésque se estabelecem

relacdes humanas e o clima ético que os gerentas centro das corporacbes.

(ARBEX; OLIVEIRA, 2004, p. 113).
Ou

A disseminacdo da ética é baseada reraliga, pois 0s gerentes 9
responsaveis por criar um clima ético e estabelaseelacdes humanas dentro
corporacgdes. (ARBEX; OLIVEIRA, 2004).

Autores separados por ponto e virgula

ARBEX, Samara; OLIVEIRA, Marcos Barbosa de. A éticaprocesso de tomada
de decisaocAdministragdo em Revista Brasilia, n.7, p. 105-120, jan./jun. 2004.

Referéncia:

ual
as

”

ao
das

No texto:

A formacdo do professor nos dominios da educacdmeaml e da educacd
em salde é muito deficiente. Claro esta que exigtemdacoes nesta falta

preparo, mas, de maneira geral, podemos verifitane no professor oriund
das escolas de formagao de professores, a ni2lgtau, quanto naquele qu
licenciado, atingiu a formacado universitaria. Quarad formagéo tedrica d
docente, no seu campo de especialidade (ciénak®gjivas, por exemplo), € d
suficiente qualidade, faltam-lhe conhecimentos i¢eér e/ou praticos sob
procedimentos didaticos ou, ainda que estes segasewd dominio, dificuldade
se colocam, impedindo-o de desenvolvé-los na eddidde sua classe. (
professores, via de regra, ndo se encontram prEEargara organiza

atividades de ensino a partir da andlise de uma dedlidade concretd.

(MOHR; SCHALL, 1992, p. 200).

Autores separados por ponto e virgula

MOHR, Adriana; SCHALL, Virginia T. Rumos da educagin saude no Brasil e
sua relagdo com a educagao ambieftatlernos de Saude PubliceSao Paulo, v.
8, n. 2, p. 199-203, abr./jun. 1992.

Referéncia:

o]

0]
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TRES AUTORES

No texto:

Quanto a sistematizacao da informaca8naasil “[...] ainda se faz pouco uso
desses recursos como fatores determinantes paaa déu forma inovadora n
mercado.” (CASTRO; JANNUZZI; MATTOS, 2007, p. 266).

OU Autores separados por ponto e virgula

[®)]

Para Castro, Jannuzzi e Mattos (2005i¥teamatizacdo da informagéo predcisa
de investimentos macicos. Segundo os autores, oesanado ainda ndo percebeé o
valor que podem ter as informacdes geradas petpiisascientifica.

Referéncia:

CASTRO, Alexandre C.; JANNUZZI, Celeste A. S.; MADSE, Fernando A. M.
Producao e disseminacéo de informagao tecnolégieasinformacéo, Campinas,
v.19, n.3, p. 265-277, set./dez. 2007.

MAIS DE TRES AUTORES

No texto:

Goncalves e outros (2004) salientam queessonagens da obkém gosto de
guero maisutilizam uma linguagem coloquial.

Referéncia:

GONCALVES, Regina Marta Fonseca et al. Um gostqui=o mais: uma analise
literaria. Akropolis, Umuarama, v.12, n.3, p. 136-137, jul./set. 2004.

No texto:

Kim e outros (2005) relatam que os ppiad basicos de oclusdao em implantes
sédo importantes, como a obtencdo de uma guia @ntenie de interferéncia nos
movimentos laterais, tanto no lado de trabalho tuaa lado de néo trabalho.

Referéncia:

KIM, Y. et al. Occlusal considerations in implahetapy: clinical guidelines with
biomechanical rationaleClinical Oral Implants Research, Copenhageny.16, n.1,
p. 26-35, 2005.

54

AUTOR INSTITUCIONAL

Nas citacbes de documentos de instituicbes, ndlaut
abreviaturas nas citagbesnome da instituicao deve ser grafado por
extenso.

No texto:

Segundo o 21°. Balan¢o Energético da GCEMI

A demanda total de energia em Minas Gerais, em,28l6&ncou 31,3
milhdes de tEP, valor equivalente a 14,3% da deméotdl de energig
no Brasil. No periodo 1978-2005, a demanda cresueistado, a um
taxa média de 2,7% ao ano, e a variagdo ocorridarasil foi de 2,8%)
para o mesmo periodo. (COMPANHIA ENERGETICA DE MINA
GERAIS, 2006, p. 9).

=54

Instituigdo grafada por extenso

Referéncia:

COMPANHIA ENERGETICA DE MINAS GERAIS21°. Balanco energético do
Estado de Minas GeraisBEEMG 2006. Belo Horizonte: CEMIG, 2006.

No texto:

O Manual de Procedimentos da ANVISA traipatdzes e exigéncias referentes

a autorizacao de registro, renovagao de registsdensdo de uso de agrotoxicos, seus

componentes e afins. (AGENCIA NACIONAL DE VIGILANGI SANITARIA,
2010).

Referéncia:

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA. Manual de
procedimentos para analise toxicoldgica de produtasgrotéxicos, seus
componentes e afinsDisponivel em: <http://portal.anvisa.gov.br/wpmstal/ anvisa
/home/agrotoxicotoxicologia%2FManual+de+Procedirosfpara+Analise+Toxicold
gica%2F5fd5f900418b6dc2ba7affb52d236bel1%2FPUBLIS&&EDWForm=no&sit
eArea=Agrotoxicos+e+Toxicologia&WCM_GLOBAL_CONTEXTwps/wcm/conng
ct/Anvisa/Anvisa/lnicio/Agrotoxicos+e+ToxicologiaiBlicacao+Agrotoxicos+e+To
icologia/Manual+de+Procedimentos+para+Analise+Tawigica>. Acesso em: 03
jun. 2010.




AUTOR INSTITUCIONAL GOVERNAMENTAL

Somente 6rgdos da administracdo direta: ministérm
assembleias, camaras, secretarias estaduais ou nuipais.

No texto:

As propostas da Secretaria do Estado d&d€do para as escolas rurais
mais além. “Havera um melhor planejamento paradat@mmto ao escolar e
comunidade: transportes, hortas comunitérias, acitésgradas de salde
alimentacéo [...]". (SAO PAULO, 1988, p. 23).

Entrada pela area geografica

SAO PAULO. Secretaria de Estado da Educadaescola na zona rural Sdo Paulo:
Fundacéo para o Desenvolvimento da Educacédo, 1988.

Referéncia:

@ Y o

55
AUTORIA DESCONHECIDA

Utiliza-se a primeira palavra do titulo em caixa #a, seguida
de reticéncias e data.

No texto:

Uma das causas da revolucdo destacafsegatticipacdo francesa ra
Guerra da Independéncia dos Estados Unidos da éaméai participacao (
derrota) na Guerra dos Sete Anos, os elevadosscdstcCorte de Luis XVI
tinham deixado as financas do pais em mau est@REVOLUCAO..., 2008).

[1%

Entrada pela primeira palavra
do titulo em caixa alta

Referéncia:
REVOLUCAO francesa: causas da revolucéo. Wikipédisponivel em:
<http://pt.wikipedia.org/wiki/ Revolu%C3%A7%C3%A3Brancesa> Acesso
em: 30 jan. 2008.

No texto:

Os documentos exigidos para credencitorde servicos graficos séo:

* Requerimento, em 2 (duas) vias;

e copia do documento de constituicio da empresa @ntuais
alteracBes, estampando a cladusula concernente mistiagdo da
pessoa juridica;

« Certiddo Negativa de Débitos — CND Plena do muiagip

« original e cépia da procuragdo. (BELO HORIZONTEQ2)D

Referéncia:

BELO HORIZONTE. Secretaria Municipal de Finangasedenciamento de
estabelecimento graficoDisponivel em: <http://www.fazenda.pbh.gov.br/ceaso
em: 04 jun. 2007.

No texto:

Estudo publicado na revista Sciencadditna Folha de Sdo Paulo, sugere
novas formas de preservacao,

Um novo estudo mostra que corais do Caribe viveradperiferia
de recifes podem evoluir novas caracteristicas nragislo do que
corais vivendo no centro dos recifes [...] O estédmn dos pouco
a levar em conta a taxa de evolugdo como um fatpoitante em
esforgos de conservagéo, em vez de ser importarteasa para
biodiversidade em um ecossistema. (EVOLUCAO...0201

Referéncia:

EVOLUCAO ocorre mais rapido na periferia de rediéecoraisFolha de S&o
Paulo, Sdo Paulo, 18 jun. 2010. Caderno Ambiente, p. 2.
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CONSTITUICAO E CODIGOS

56

No texto:

A Constituicdo prevé em seu ar. 37 d¢@eadministracdo publica direta
indireta de qualquer dos poderes da Unido, dosd&stado Distrito Federal e dg
Municipios obedecerd aos principios de legalidadgessoalidade, moralidad
publicidade e eficiéncia [...]. (BRASIL, 2005, [2)3

Entrada pela area geografica

Referéncia:

BRASIL. Constituicdo (1988 onstituicdo da Republica Federativa do Brasil35.
ed. S&o Paulo: Saraiva, 2005.

D

No texto:

O Cddigo Civil em seu artigo 739 gaeawt direito dos passageiros:
transportador ndo pode recusar passageiros, sab/ocasos previstos ng
regulamentos, ou se as condicdes de higiene ouaddesdo interessado
justificarem.” (BRASIL, 2005, p. 635).

Referéncia:

BRASIL. Cadigo civil (2002).Cédigo civil. 56. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2005.

O

No texto:

A Constituicdo Estadual prevé a inderiipag vitima em caso de homicidio:

Art. 296 - O Estado instituira apolice-seguro, ceator definido em lei, que
serd devida e paga integralmente a familia da aitie homicidio qualificadg
por motivo fitil ou torpe, latrocinio, rapto ou §egtro seguidos de morte ou
que resulte incapacidade fisica, mental ou motogamanente. (MINAS
GERAIS, 1989, p. 93).

Referéncia:

MINAS GERAIS. Constituicdo (1989Lonstituicdo do Estado de Minas Gerais.
Belo Horizonte: Inédita, 2001. 258 p.

e

No texto:

No entanto, o texto aprovado ndo réspeial tendéncia, o que se pagde
entender analisando, tdo somente a literalidadetdmda lei, no art. 396 do Caédigo
de Processo Penal.

Art. 396. Nos procedimentos ordinario e sumarierafida a dendnci
ou queixa, 0 juiz, se ndo a rejeitar liminarmentéeebé-la-a e ordenal
a citac&o do acusado para responder a acusac&xsquibo, no prazo d
10 (dez) dias. (Redagdo dada pela Lei n® 11.712008). (BRASIL,
2010, p. 389).

S

2

Referéncia:

BRASIL. Cbdigo de processo penal (1941). Cadigprbeesso penal. In: ANGHER,
Anne JoyceVade mecum universitario de direito RIDEEL. 8.ed. Sao Paulo:
RIDEEL, 2010. p. 351-395.

No texto:

A pena, caso o fornecedor empregue aetarizacdo do consumidor, na
reparacao de produtos, pecas ou componentes usatlotrés meses a um ano njais
multa. (BRASIL, 2010).

Referéncia:

BRASIL. Cadigo de defesa do consumidor (19@3digo de protecao e defesa do
consumidor. 19. ed. S&o Paulo: Saraiva, 2010.

No texto:

Na constituicdo italiana, o presidengerepublica tem direito a um mandgto
de 7 anos. O presidente escolhe o primeiro-ministroeste propde 0s outrps
ministros, que séo aprovados pelo presidente. (IRAL986).

Referéncia:

ITALIA. Constituicdo (1947)Constituicdo da Republica Italiana.Rio de Janeiro:
Edi¢cbes Trabalhistas, 1986.




LEIS, DECRETOS, RESOLUCOES, ETC.

No texto:

A Lei n° 9.311/96 nos paragrafos 2° e @%digo 11 prevé a quebra @o

sigilo bancério, bem como o disposto no inciso W aftigo 17, que prevé

reposigédo do valor da exagéo em caso de manutelgdoonta-poupanca” pd

prazo superior a noventa dias (BRASIL, 1996).
Entrada pela area geografica

Referéncia:

BRASIL. Lei n® 9.311, de 24 de outubro de 1996titmisa Contribuicao
Proviséria sobre Movimentacdo ou Transmisséo der@sale de Créditos e
Direitos de Natureza Financeira - CPMF, e da oyrasidénciasDiario Oficial
da Uniao, Brasilia, 25 out. 1996.

a
r

No texto:

De acordo com o Decreto n° 7.175 de 1thaie de 2010, a ANATEL ficari

responsavel por implementar e executar a regulag@&o servicos d
telecomunicagdo e infraestrutura de rede de supl@Eteonexdo a internet e
banda larga (BRASIL, 2010).

Referéncia:

BRASIL. Decreto n°® 7.175, de 12 de maio de 201&itli 0 Programa Nacional
de Banda Larga - PNBL; disp&e sobre remanejamenttacjos em comissao;
altera o Anexo Il ao Decreto no 6.188, de 17 destagde 2007; altera e acresce
dispositivos ao Decreto no 6.948, de 25 de agas2089; e da outras
providénciasDiario Oficial da Unido, Brasilia, 13 maio 2010.

m

57

No texto:

A Resolucdo n°® 750/93 do Conselho FedleraContabilidade (1993), ein
seus artigos 2° e 3°, define os principios de bditade: o da entidade; o da
continuidade; o da oportunidade; o do registro peddor original, o da
atualizacdo monetdria; o da competéncia e o d&poiml

Referéncia:

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADEResolugédo CFC n.750/93.
Dispde sobre os Principios Fundamentais de Coittatié. Disponivel em:
<http://www.cfc.org.br/sisweb/sre/Confirmacao.aspi&cesso em: 20 abr. 2008.

No texto:

A tarifacdo por dano moral ndo esta ptavim lei de imprensa, de acordo
com a Sumula n°® 281/04 (BRASIL, 2004).
Ao determinar o pagamento de compensandesis por pessoas de Direijto
publico e pessoas de Direito privado indistintarmerd art. 5°, V e X, da
Constituicdo Federal ampara a condenacdo do Estadopagamento de
reparacdes por danos morais. (BRASIL, 1988).

Referéncia:

BRASIL. Supremo Tribunal de Justica. Simula n° 28128 de abril de 2004.
Diario de Justica Brasilia, 13 maio 2004.

BRASIL. Constituicdo (1988).Constituicdo da Republica Federativa dg
Brasil. 35. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2005.
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JURISPRUDENCIA

Para citar jurisprudéncia deve-se considerar lmunal que a

editou, o estado ou pais de origem, o nUmero dmepso, o relator e 0s

dados da publicacao consultada.

No texto:

Segundo o reclamante, apés procurar adosia e chamar a policia militar, o
réu, na presenca de policiais, o desacatou novari@@NDONIA, 2005).

ReferénCia: Entrada pela area geogréafica

RONDONIA. Tribunal de Justica. Agente que profeatapras de baixo caldo para
ofender funcionario publico no exercicio da fung&p. 2003.009357-0. Rel. Juiz
Walter Waltenberg JunioRevista dos Tribunais,S&o Paulo, Ano 94, v.840, p.
666-668, out. 2005.

A norma da ABNT nao prevé, mas alguns autores aatomais
informacbes na citacdo, para melhor identifica-tmlocando a
jurisdicdo, abreviando o nome do tribunal, o nundaqurisprudéncia,
o relator e a data de publicagao

No texto:

Segundo o reclamante, apés procurar a Rooia@ chamar a politica militar, jo
réu, na presenca de policiais, o desacatou novam¢RONDONIA, TJ. Ap.
2003.009357-0, Rel. Juiz Walter Waltenberg Jard605).

Referéncia:
RONDONIA. Tribunal de Justica. Agente que profeatapras de baixo caldo para
ofender funcionario publico no exercicio da fung&p. 2003.009357-0. Rel. Juiz

Walter Waltenberg JunioRevista dos Tribunais,S&do Paulo, Ano 94, v.840, p.
666-668, out. 2005.

58

No texto:

O Empregado, em 08/03/05, ajuizou reclaémdrabalhista perante a 62 Vara|do
Trabalho de Belo Horizonte (MG), a qual foi autugatastulando verbas trabalhistas e
rescisérias, bem como equiparacéo salarial, emdartle contrato de trabalho com a

Empresa.
A reclamada argui, em contra-razées, 0 ndo-conkedtondo recurso ordinari
apresentado pela reclamante, no topico relativalifessencas salariais pel
exercicio da funcdo de agente de segurancga, alegarel as razdes recursg
inovam nesse aspecto, ja que tal pedido ndo cdastacial. (BRASIL, 2009).
Referéncia:

BRASIL. Tribunal Superior do Trabalho. Process®28-2008-024-03-00-6 RO.
Rel. Juiz Fernando A.Viegas Peix@@rio de Justica, Brasilia, 20 jul 2009.

O O

S

No texto:
AGRAVO DE INSTRUMENTO. RECURSO DE REVISTA. Inexistio citacéo
de jurisprudéncia especifica para ensejar, validéene divergéncia prevista 1
artigo 896, o da CLT mantém-se a decisdo que denseguimento do Recurs
de Reuvista. Inteligéncia do Enunciado 221 do TSJra®o desprovido. 896 CLT]|,
(BRASIL, 2002).

Referéncia:

BRASIL. Tribunal de Justica. Processo: 80999103300%5555 809991-
03.2001.5.01.5555. Relator: Paulo Roberto SifueGtesta.Diario de Justica,
Brasilia, 03 maio 2002.

O o

No texto:

Compete as Secretarias Municipais déd&arealizar suporte técnico
equipes de Saude da Familia para realizacdo d&s algh alimentagdo e nutric3
restando induvidosa a obrigacdo do Municipio apelapelo fornecimento d
alimentacéo especial pleiteada na inicial, devendentenca objurgada ser mantidg
integra (MINAS GERAIS, 2011).

Referéncia:

MINAS GERAIS. Tribunal de Justica. Apelacdo CivelD105.08.257665-0/001.

Relator: Des. Eduardo Andraddinas Gerais, Belo Horizonte, 13 maio 2011.




PARTE DE LIVRO

59
ARTIGO DE REVISTA

No texto:

A informatica como uma ferramenta empiakaproporciona inimera
facilidades, que vdo desde o levantamento e pracesgo das informacdes até
geracdo dos relatorios que podem ser produzidosirposistema informatizado dent
de uma empresa (OLIVEIRA, 1997, p. 12).

Entrada pelo autor do capitulo

OLIVEIRA, Edson. Evolucao da contabilidade. In;: ®BIRA, Edson.Contabilidade
informatizada. Sdo Paulo: Atlas, 1997. Cap. 1, p. 11-12.

Referéncia:

[0

No texto:

Segundo Vera Novaes, “A coleta de ledt® uma técnica correta que deve
seguida para evitar problemas tanto para a ma&i@s nos seios), quanto para o b
(diarréia por contaminacgéo do leite).” (NOVAES, 20f. 255).

Referéncia:
NOVAES, Vera Lucia S. S. Aleitamento materno: dipeaque vale a vida. In;

JARMENDIA, Amélia Maria et al. (Org.Aprender na pratica: experiéncias de
ensino e aprendizagem. Sdo Paulo: Edi¢cdes IntédigeP007. p. 251-256.

No texto:

Tais objetivos ficam claros quando Nogueaenciona que:

O dispositivo legal objetivou prestigiar os prinofp processuais da

instrumentalidade e da celeridade, evitando quausecretorne ao grau ¢
jurisdicao inferior, para novo sentenciamento (d&itm), quando ela pod
ser, ali mesmo, no tribunal, prontamente resolV{BEDGUEIRA, 2004, p.

45).
Entrada pelo autor do artigo

NOGUEIRA, Antonio de Padua Soubhie. Aplica¢des deon§3° do art.515 do
CPC.Revista do Instituto dos Advogados de S&o Paul8&o Paulo, v. 7, n. 13, p.
45-66, jan./jun. 2004.

Referéncia:

e

)

se
ebé

No texto:

Testar os limites da acdo permitida torna-se urtinar@omum aos membrg
das oposi¢les intelectualizadas: o que se podevescem uma coluna d
jornal, o que se pode compor e cantar, 0 que se podenar ou ensinar se

atrair represalias pessoais; que grau de repressé@mtara o protesto publicoj-

o panfleto, a assembléia, a passeata, o comiaitaréfestacdo (TAVARES
WEIS, 1998, p. 330).

Referéncia:

TAVARES, M. H.; WEIS, L. Carro zero e pau-de-arasaotidiano da oposicéo de
classe média ao regime militar. In; SCHWARCZ, L.(®rg.).Historia da vida
privada no Brasil: contrastes da intimidade contemporanea. Sado Paatopanhia dag

No texto:

Discutem-se as atuais tendéncias derporacdo da forca de trabal
feminina no mercado de trabalho & custa, muitassyeda submisséo de mulhere
situacdes desvantajosas quanto a carreira, aal¢ippsercéo e nivel salarial. Alé
disso, o lugar destinado as mulheres tem sido miarpala presenca de fatores
risco para a saude, como séo os trabalhos queaserzam pela repetitividade d
tarefas. Discute-se, assim, a maior vulnerabiliddds mulheres nesse proces
(BRITO, 2000).

Referéncia:

BRITO, J. C. Enfoque de género e relacédo saldalhalmo contexto de
reestruturacdo produtiva e precarizacao do trab&ladernos de Salde Publica
S&o Paulo, v.16, n. 1, p. 195-204, 2000.

ho
5 a
m
de
AS
S0.

Letras, 1998. p.330
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TRABALHOS APRESENTADOS EM EVENTOS PUBLICADOS

No texto:

Segundo Nice Figueiredo, no Brasil apkesce associagdes de classe e
criando mecanismos no sentido de fornecer cursosddeacdo continuada, sejg
nivel de especializacédo ou de extensado (FIGUEIRED®7, p. 1042).

ReferénCia: Entrada pelo autor do trabalho
FIGUEIREDO, Nice. Proposta para criacdo de um @eNacional de
Aperfeicoamento do pessoal da informagéo. In: CONSRO BRASILEIRO DE
BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 14, 1987, Recifénais... Recife:
Associacao Profissional de Bibliotecarios de Petmaio, 1987. v. 2, p. 1039-52.

5ta0
a

TRABALHO APRESENTADO EM EVENTO ON-LINE

No texto:

Goodwin Junior destaca:

O embelezamento urbano nédo era apenas um elenstétice Para os padrog
da Belle Epoque, uma cidade civilizada deveriaugetugar limpo, organizad
e regrado, com espagos adequados ao cultivo dabgimtsde burguesa
encontros, passeios, bailes e saraus. (GOODWINOBN2007).

Referéncia:

GOODWIN JUNIOR, James William. Melhoramentos urbseqolitica local: o
jornal “A ldéia Nova”, Diamantina, MG, 1906-191@: ISIMPOSIO NACIONAL
DE HISTORIA, 24, 2007, Sao Leopoldo, Rfistoria e multidisciplinaridade :
territérios e deslocamentos. Sao Leopoldo: Assé@cidtacional de Historia, 2007.
Disponivel em: <http://snh2007.anpuh.org/site/andisesso em: 13 ago. 2007.

2]}

60

TRABALHOS APRESENTADOS EM EVENTOS NAO PUBLICADO

No texto:

Conforme Angela Insfran e outros,

Compete ao bibliotecario dominar as novas tecnatogidar ordem ao caos

informacéo eletrdnica, oferecendo informagéo coforvagregado, produzindp
materiais instrucionais e guias de recursos denmEQao. Isto ndo representa

novidade para este profissional, uma vez que edteislades sempre fizera

parte do seu cotidiano. Assim, o papel fundameduabibliotecario é guiar o
usuarios através da confusa miriade de informaeétn em formato eletrdnicp

quanto impresso. (INSFRAN et al., 2000).

Referéncia:

INSFRAN, Angela Albuquerque de et Rlortal virtual de referéncia em
arquivologia, biblioteconomia e ciéncia da informago para os profissionais do
Nucleo de Documentacdo da Universidade Federal Flunense Trabalho
apresentado no Xl Seminario Nacional de Bibliotddaiversitarias, UFSC,
Florian6polis, 2000.

a

n

TRABALHO APRESENTADO EM EVENTO EM CD-ROM

No texto:

As andlises cromatograficas dos biocombustiveisidabt nos teste
cragueamento evidenciaram a presenca de hidroegdsontais como alcano
alcenos e aroméaticos - e compostos oxigenados cmitns carboxilicos
cetonas e alcodis. O catalisador demonstrou atmeastapa de craqueamer
secundério, no qual os &cidos graxos se decompdeiginamdo
hidrocarbonetos, resultando na obtengéo de biocstivieis com menor acide
e isento de acroleina. (PRADO; ANTONIOSI FILHO, 2R0

Referéncia:

PRADO, Cinara Machado Rodrigues do; ANTONIOSI FILHRelson Roberto
Producdo e caracterizagdo de biocombustiveis pmueamento de 6leos veget
via catalise com bauxita. In: CONGRESSO BRASILEIRDE PLANTAS
OLEAGINOSAS, OLEOS, GORDURAS E BIODIESEL, 6, 200dpntes Claros

to

AiS

MG. Anais... Lavras: Universidade Federal de Lav2869. 1 CD-ROM.
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DOCUMENTOS ELETRONICOS TRABALHO DE CONGRESSO ON-LINE
No texto:

N&o citar endereco eletronico dentro do texto. O elereco

eletrbnico devera aparecer somente nas referéncias Para Francato e Barbosa,
Indicar o endereco completo para se chegar ao docemto citado.

TEXTO INSTITUCIONAL ON-LINE Faz-se algumas comparagfes do tipo: (a) vazaodeumz ETA para @
sistema com e sem o apoio da otimizacdo, (b) rotagferacional dq

No texto: “booster” e respectivas alturas manométricas, @pentual de volumg
d’agua armazenado nos reservatorios; (d) pressggsndveis nos ndés e (&)

O Manual de Procedimentos da ANVISA tragatdzes e exigéncias referentes porcentagem da abertura das valvulas de contrdfRANCATO;

a autorizacao de registro, renovagéo de registsdensao de uso de agrotoxicos, seus BARBOSA, 1997).

componentes e afins (AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIASANITARIA,

Referéncia:
2010).
Referéncia: FRAN.CATO,.A. L.; BARBQSA, P. S F. Fatpres deteremites das propriedades
' operativas 6timas de um sistema hidroelétricoSIMPOSIO BRASILEIRO DE
AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA. Manual de RECURSOS HIDRICOS, 12, 1997, Vitéria-E&nais... Porto Alegre:
procedimentos para andlise toxicolégica de produtcesgrotéxicos, seus Associacao Brasileira de Recursos Hidricos, 19%pdhivel em: <http://www.
componentes e afinsDisponivel em: <http://portal.anvisa.gov. br/vgustal/ fec.unicamp.br/~sishidro/producao/gestao/anaiszhtftesso em: 02 jan. 2005

anvisa/home/agrotoxicotoxicologia?cat=Publicaco@g®&escom.ibm.workplace.wcm
api.WCM_Category%2FPublicacoes%2F474cd680417598d88»2b6b91a5e%2 K
PUBLISHED&con=com.ibm.workplace.wcm.api.WCM_Cont&2-FManual+de+Pr DISSERTACAO ON-LINE

ocedimentos+para+Analise+Toxicologica%2F5fd5fo0mete2ba7affb52d236be 1% No texto:
2FPUBLISHED&showForm=no&siteArea=Agrotoxicos+e+Toadogia&WCM_GL
OBAL_CONTEXT=/WpS/Wcm/ConneCt/AnVisa/AnVisallniCMrOtOXiCOS+e+TOXiCO Através de pesquisa recente, verificouise ‘up sentimento de orgu|ho de
:_og|it{rPut_)I|c|acao+£gkrotoxmos+(.a£qmcozl%gilg/Manuaé+<ﬂ>roced|mentos+para+Ana pertencer aos quadros da Universidade é unaninte est professores e 0s
ISe+ [ oxicologicaz. ACESSO em. Do Jun. ' funcionarios.” (CARL, 2002, p. 131).
LIVRO INSTITUCIONAL ON-LINE
No texto: Referéncia:

O livro verde do Ministério da Ciéncia echologia aponta que “no Brasil, CARL, Tania CorréaO processo de mudanca e sua influéncia na
entretanto, apesar de empregarem 60% da mao-desélaraesponsaveis por apemnas | transformacgéo da identidade da PUC MinasNucleo Universitario Coragéo
6% do valor exportado.” (BRASIL, 2000, p. 6). Eucaristico. 2002. 142f. Dissertacédo (Mestradantificia Universidade

_ Catolica de Minas Gerais, Programa de Pos-Graduemgasdministragdo, Belo

Referéncia: Horizonte. Disponivel em: <http://www.bibliotecagqminas.br/teses/
BRASIL. Ministério da Ciéncia e Tecnologi@ociedade da informag&o no Brasil Administracao _CarlTC_1.pdf> Acesso em: 02 jan.%200
Brasilia: MCT, 2000. Disponivel em: <http://www.guf©.org.br/
livro_verde/download. htm>. Acesso em: 02 jan. 2005
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ARTIGO DE REVISTA ON-LINE

No texto:
A definicdo terminoldgica busca definir o conceito,ndo um significado
estabelecendo um jogo de conceito a conceito qeendea as relagbes que
unem. A unidade de sentido visada na definic&oiterdgica é o conceito o
nocao, que difere substancialmente do signific&isignificado mantém un
laco de indissociabilidade com o significante. (LAAR003).

Referéncia:

LARA, Marilda Lopes Ginez de. Recens&iéncia da Informac¢éq Brasilia, v.32,
n.2, maio/ago. 2003. Disponivel em: <http://wwweszibr/scielo.php?script=sci_
arttext&pid= S0100-19652003000200014 &Ing =pt&nrimc>. Acesso em: 02 jan
2005.

BLOG

No texto:

Danilo Rocha faz recomendacdes ecolégiueentie a viagem:

Respeite a cultura local e suas tradicdes. Assegude que seu vestuario
comportamento séo adequados ao destino que varvisi

Respeite 0 meio ambiente local. Ao viajar, tenlmesmo respeito com o me
ambiente que vocé tem na sua casa. Nao removaagplant dé comida ag
animais nos ambientes naturais.

Ajude a reduzir a polui¢do. Utilizar transporte liidy andar de bicicleta o
caminhar sdo alternativas de transporte ecologictemeorretas — e qu
certamente fardo vocé conhecer melhor o local estée

Evite o desperdicio. Utilize sacolas retornaveisrags de sacolas plastica
Além de diminuir o volume de lixo produzido, redsztambém o consumo ¢
energia, 4gua e matéria-prima que seriam necessAdaseu processo d
producéo. (ROCHA, 2011).

Referéncia:
ROCHA, Danilo.Passaporte verdetdicas para uma viagem sustentavel. E esse

meio ambiente? 19 maio 2011. Disponivel em: <ié&gsetalmeioambiente.com/
passaporte-verde-dicas-para-uma-viagem-sustentaeiésso em: 01 ago. 2011.

oae]

R
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TEXTO AVULSO ON-LINE

No texto:

As estatisticas s8o alarmantes, diz Eduardmayo (2002) “No Brasil
Colémbia e Equador, 20% das meninas entre 10 enb$ &abalham comp
domeésticas, sendo a porcentagem ainda mais altzonas rurais.”

Referéncia:

TAMAYO G., Eduardo.Trabalho infantil : as cifras da vergonha. 2002. Disponivel
em: <http://imediata. com/lancededados/tamayoirtfattil.html>. Acesso em: 22
jan. 2005.

LEGISLACAO ON-LINE

No texto:
Art. 498 Quando o dispositivo do acérdao contivdggmento por maioria de
votos e julgamento unanime, e forem interpostosaggus infringentes, ¢
prazo para recurso extraordindrio ou recurso esbecélativamente ag
julgamento unénime, ficard sobrestado até a infimaga deciséo nos
embargos. (BRASIL, 2001).

Referéncia:

BRASIL. Lei no 10.352, de 26 de dezembro de 200tera dispositivos da Lei no
5.869, de 11 de janeiro de 1973 — Codigo de Prodesdl, referentes a recursos €
ao reexame necessarigiario Oficial da Unido, Brasilia, 27 dez. 2001. Disponivel|
em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LEI8001/ L10352. htm>. Acess(
em: 03 jun. 2010.

ARTIGO DE JORNAL ON-LINE

No texto:
Levantamento divulgado nesta segunda (01) pela dgétacional do Petrole
(ANP) mostra que a producdo de petréleo aument@b 33m junho, ng
comparagdo com o més de maio. Quando comparada ¢ofs de junho de
2010, o aumento foi de 4,2%. A produgéo total é® @ gas natural no pajs
chegou aos 2,560 milhdes de barris de dleo equitealPRODUCAO...,
2011).

Referéncia:

PRODUCAO de petroleo no Brasil aumenta 3,2% emguBhTempo Online, S&o
Paulo, 01 ago. 2011. Disponivel em: <http://wwwngpe.com.br/noticias/ultimas/?
IdNoticia=125599,NOT&ldCanal=4>. Acesso em: 01 a2l 1.




VIDEO ON-LINE

No texto:

O video mostra uma cadeira com um zantale dizia: “AQUI SENTOU
UMA PESSOA COM AIDS". Mais ou menos 15 pessoasnersentaram em
outro lugar e somente uma leu e se sentou. Um @pEgou a sentar na beirada
da cadeira, mas logo se levantou e foi para oRIBEIRO, 2006).

Referéncia:

RIBEIRO, Daniel.Teste de preconceitoYouTube, 5 de abril de 2006.
Disponivel em: <http://br.youtube.com/watch?v=XFHOBTo&feature=
related> Acesso em: 05 jun. 2008.

IMAGEM ON-LINE

Figura 1 — Lixo nas praias do Rio de Janeiro

Fonte: O RISCO..., 2011

Referéncia:

O RISCO que o lixo no mar oferece aos animais.€&dautras, 11 jul. 2011.
Disponivel em: <http://www.essaseoutras.com.bgoerique-o-lixo-no-mar-oferece

aos-animais-poluicao-morte-fotos>. Acesso em: @l 2911.

63
IMAGEM VIA SATELITE

Figura 3 — Barragem da Ribeira

P a2

Fonte: C

Referéncia:

COMITE DAS BACIAS HIDROGRAFICASImagens Rio Varra Barris.
Disponivel em: <http://www.semarh.se.gov.br/contitasas/modules/tinyd0/index.
php?id=33>. Acesso em: 01 ago. 2011.
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OUTROS FONTES DE CONSULTA

VERBETE DE ENCICLOPEDIA

No texto:

“Andiroba (Carapa guaiananensis) & semente amazonica que serve cQmo

repelente e como reconstituite celular da dermejirdndo inflamagfes e dorgs
superficiais.” (MORGAN; SARZANA, 1979, p. 35).

Referéncia:

MORGAN, René; SARZANA, Silvia Branco. Andiroba. Enciclopédia das ervas
e plantas medicinaisdoencas, aplicagdes, descri¢éo e propriedade®?&do:
Hemus, 1979. p. 35.

MUSICA

No texto:

A mdusica destaca o0 rompimento do casamento renascer de una
amizade com Sandra (Drdo).

Dréo

O amor da gente é como um gréo
Uma semente de ilusdo

Tem que morrer pra germinar
Plantar nalgum lugar
Ressuscitar no chédo

Nossa semeadura

Quem podera fazer

Aquele amor morrer!

Nossa caminhadura

Dura caminhada

Pela estrada escura (GIL, 1982).

Referéncia:

GIL, Gilberto. Drao. In: GIL, GilbertoUm banda um Rio de Janeiro: Warner
Music, 1982. Faixa 7. 1 Disco de vinil.

64

VERBETE DE DICIONARIO

No texto:

Eritema, segundo o dicionario Auré@idCongestao cutanea que da lugd
vermelhiddo da pele. (O eritema é a parte exteagaedupgdes; 0 enantema afeta
partes internas: mucosa da boca, faringe etc ER®EIRA, 1986, p. 531).

Referéncia:

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Eritema.HERREIRA, Aurélio
Buarque de Holanda. Eritenfdovo dicionario da lingua portuguesa2. ed. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 1986. p. 531.

IMAGEM

ra
as

No texto:
Figura 1 - Inselbergs

Fonte: Foto de Manfredo inge, 1963.

Nesta foto, podem-se ver dois morros tesi#o (inselbergs) nesta superfi
aplainada (WINGE, 1963).

Referéncia:

WINGE, Manfredolnselbergs na planicie de patos — PBS.L.]: [s.n.], 1963. 1
fotografia.

tie




LAMINA (Folha avulsa com material ilustrativo, com ou $erto explicativo)

No texto:

Figura 1 - LAminas da McDonald’s

Fonte: McDONALD'’S, 2008

A cerca de 10 anos a McDonald's lancam@sicom os mais diferentes temgs e

curiosidades. Agora em que estamos no periodoatims Dlimpicos, lanca a lamina
com a descri¢do de cada modalidade esportiva (MCAIQNS, 2008).

Referéncia:

McDONALD'S. Esportes olimpicos[S.l.]: McDonald’s, 2008. 1 Iamina de bandejga.

TELA DE SOFTWARE

65

No texto:

Figura 1 - Modelo de amostra em execugéo no Arendauslent Edition 13.0

taEl e e S = L FEE e e %]
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Fonte: ROCKWELL CORPORATION, 2010

Referéncia:

ROCKWELL CORPORATIONArena Student Edition. Version 13.0][S.L.]:
Rockewell Corporation, 2010.
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5.7 Citacao oral

Dados obtidos verbalmente podem ser citados no wm a
indicacdo (informacéo verbal), mencionando-se atoslalisponiveis
somente em notas de rodapé.

As citagcOes orais sao caracterizadas por dadoslosbde
palestras, aulas, entrevistas e outras. Entretdeig-se observar que
citacbes dessa natureza podem ser questionadasyemmgue nao

possuem registro para sua comprovagao.

As citacdes de entrevistas devem preservar o tairéi
privacidade e identidade dos entrevistados. Emiietadeve-se

caracteriza-los e categoriza-los de acordo conbjetivos da pesquisa.

a) Professor de matematica — 52. Série;

b) Morador — 40 anos;

c) Homem - 23 anos; Mulher 32 anos;

d) Paciente — Doenca renal;

e) Maria (nome ficticio); Jodo (nome ficticio);
f) Operador de maquina Xerox;

g) Aluno de graduagao — Enfermagem;

h) Arquiteto — 63 anos;

1) Grafiteiro — 14 anos;

j)  Consumidor A; Consumidor B.

66

No texto:

As estatisticas comprovam que “Este arBrasil teve uma queda de 58% (da
mortalidade infantil, demonstrando de certa foromresultados do programa Foine
Zero.” (Informagé&o verbal.

Nota de rodapé:

! Noticia obtida em reportagem do Jornal NaciondRede Globo, exibido em 28 fev. 2003.

No texto:

Eu mesmo ja levei até chute de aluno e a direcddaz@nada. Tanto que esge
ano mudou, a experiéncia ndo foi muito agradave| @&i fui chamar o guarda
e ela (diretora) me impediu. E ainda tive que cwrai com o aluno dentro de
sala de aula, sendo agredida. (Professor de matajtat

Nota de rodapé:

! Entrevista gravada na Escola A, dia 22 dez. 2009.

No texto:

Estamos esperando a Prefeitura votar a propostaipgiantacéo d3
linha de 6nibus. Se fizessem o calgamento na aaepithcipal e
colocasse 0nibus, a vida ia melhorar muito. Masaseswisas da
Prefeitura demoram muito. Eles sé lembram da ge@teeleicdo.
(Morador, 40 anos).

Nota de rodapé:

! Dados da entrevista. Pesquisa de campo realizaBairro Inconfidentes em 23 jul. 2001.

No texto:
Envolver e estimular a familia a interagir com digo através do|
brinquedo, como canal de relagcéo com o universmtilf[...] A criagdo
e producdo de brinquedos pedagdgicos especiais gataficiente
visual, se constituem um avanco na busca de maiasajudar a criangg
cega durante seu desenvolvimento. (Mara Siatilys).

Nota de rodapé:

! Palestra proferida por Mara Siaulys no V Congrééacional de Arte-Educacéo, Brasilia, 07 nov. 2000).




5.8 Traducdo de citacdes

Todas as citacdes retiradas de documentos em lmgtea que
ndo a portuguesa, devem ser traduzidas. Deve-deirinentre
parénteses a expressdo “traducdo nossa” apés GcciE 0 texto

original deve ser reproduzido em notas de rodapé.

No texto:

Segundo Maple “Pesquisas recentes enpeeag¢éo da informagéo sugerem ¢

construir um tesauro que mostre tanto as relagdegirgicas como sintaticas terg

potencialmente grandes beneficios aos nossos oasudwi futuro. “(MAPLE, 1995
traducdo nossa).

Texto original no rodapé

Nota de rodapé:

2 Current researches information retrieval sugdest ¢construction a thesaurus that sows both secnamd
syntactic relationship will have potentially gréenefits tour users in the future.

Referéncia:

MAPLE, A. Faceted accessa review of the literature. 1995. Disponivel em:
<www.music.indiana.edu/ tech_s/mla/facacc.rev>.s&oeem: 28 jun. 2006.

ue
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No texto:

Quanto a destinagdo de recursos, segumd®iRi, “Compara resultados|a
risco de mercado em diferentes areas de operagdize permite a identificacdo
de areas com maior potencial de rentabilidade pudade de risco, a qual
poderiam ser destinados mais capital e recurs®3NHEIRO, 2004, p. 113,
traduc&o nossa).

Nota de rodapé:

3 Compara resultados a riesgo de mercado en diésreareas de operacion, lo que permitg la
identificacion de areas com mayor potencial deatshitad por unidad de riesgo, a las cudles
podrian ser destinados mas capital y recursos.

Referéncia:

PINHEIRO, Juliano Lima. Cuantificacién Del riesgm ¢éa teoria de carteras.
Revista Gestdo & TecnologiaPedro Leopoldo, n.3, p. 111-132, out. 2004.

No texto:

Inteligéncia artificial € definida como:

E a ciéncia ou engenharia de fazer maquinas ietelg, especialmente
programas de computador inteligente. Ela estaioglada com a taref
similar de utilizagdo de computadores para compieer inteligéncig
humana, mas ndo tem de limitar-se a métodos quebisimgicamente|
observaveis. (MCCARTHY, 2007, tradug&do nodsa).

Nota de rodapé:

4 It is the science and engineering of making iigefit machines, especially intelligent compuper
programs. It is related to the similar task of gsiomputers to understand human intelligence,|but
Al does not have to confine itself to methods tratbiologically observable.

Referéncia:

MCCARTHY, JohnWhat is artificial intelligence. Formal Starford, 2007.
Disponivel em: <http://www-formal.stanford.edu/jmc/whatisai/nodeinhp.
Acesso em: 13 jul. 2011.
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5.9 Citacao da Biblia
da Biblia

consequentemente fazer uma citacdo correta, suggeramleitura do
livreto ABC da Bibliade Padre Alberto Antoniazzi (2003).
A Biblia estd dividida em duas grandes partes: @igh

Para melhor compreender as divisbes

Testamento e o Novo Testamento, que sao divididus lieros,
capitulos e versiculos. Portanto, a citacdo deepaittn Biblia deve
apresentar o titulo do livro de forma abreviada pmu extenso, o

namero do capitulo e o numero do versiculo.

No texto:
Moisés estendeu a mé&o sobre o mar. Com um fort® Veste a sobrar
noite toda, o Senhor repeliu 0 mar e o pos a F@aguas se fenderam|e
os filhos de Israel entraram no meio do mar a pétenenquanto as aguas
formavam uma muralha a direita e a esquerda délrd4, 21).

Exodo, capitulo 14, versiculo 21

Referéncias:

=22

EXODO. In: A BIBLIA: traduc&o ecuménica. Sdo Pawaulinas, 2002.

68

No texto:

“O Senhor Deus disse: ‘Nao é bom para o homem $iczinho. Quero fazer par
ele uma ajuda que lhe seja adequada.” (Gn 2, 7-25)

Géneses, capitulo 2, versiculos 7 a 25

Referéncias:

GENESIS. In: A BIBLIA: traduc&o ecuménica. S4o Ba@aulinas, 2002.

D

No texto:

[...] neste sentido, encontramos no Evangelho dad.tPor que olhares o cisco
que esta no olho do teu irméo, se a trave quenediu olho, ndo a reparas?” (
41).

Lucas, capitulo 6, versiculo 41

Referéncias:

LUCAS. In: A BIBLIA: tradugdo ecuménica. S0 Paukaulinas, 2002.

[*2]

No texto:

“Portanto, tudo aquilo que gquereis que os homegeniea vos, fazei-o vos
mesmos a eles: esta € a Lei e os Profetas.” (M@elB).

Mateus, capitulo 7, versiculo 12

Referéncias:

MATEUS. In: A BIBLIA: traduc&o ecuménica. S&o Paukaulinas, 2002.




5.10 Citacdo de documentos classicos

Para documentos classicos, principalmente nass asa
teologia, filosofia e histéria, os autores costumi@rer as citacbes
segundo critérios definidos universalmente parassasos. Exemplo:
Histéria Eclesiastica (V, 2, 3-4).

Entretanto, a ABNT n&o prevé esse tipo de citagapara o
leitor leigo nessas areas, 0 uso desses numemosrépreensivel.

Consideramos de extrema importancia a citacdo lo@a o
consultada, uma vez que existem varias versdeadecies de uma
mesma obra, principalmente as classicas, e algwyemes a traducao
pode gerar interpretacdes diversas para o0 assemtuestao.

Sugerimos, portanto, a citacdo dos numeros doftutag
partes, cantos e versos dentro do préprio textyida da chamada da

obra consultada.
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No texto:
[...] Eusébio de Cesaréia, esclarece esta questio@ obraddistdria Eclesiastica
(V, 2, 3-4) (CESAREIA, 2000).
Referéncia:

CESAREIA, Eusébio déistoria Eclesiastica Tradugcao Monjas Beneditinas.
Séo Paulo: Paulus, 2000.

No texto:

Tertuliano, noApologético(40, 2) (TERTULIANO, 1997) e Minucio Félix, em
Otavig (32.1-6) (MINUCIO FELICE, 1992) dao noticias dafifes em paredes

[...]
Referéncias:

TERTULIANO. El Apologético. Introduccion, traduccién y notas de Julio
Andion Maran. Madrid: Editorial Ciudad Nueva, 1997.

MINUCIO FELICE, M. Ottavio. Traduzione e note di F. Solinas. Milano: A.
Mondadori, 1992.
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5.11 Citacdo de documentos histéricos (documentos drquivos)

A ABNT nao prevé citacOes e referéncias de doctwsen

historicos. Para melhor descrevé-los, recomendamaosilizacéo
“Norma Geral Internacional de Descricdo Arquivigtjadisponivel
<http://www.ica.org/biblio/isad_g_2TXT-POR_2.pdf>.

da

em

As citacdes e referéncias de documentos histéramsem

descrever:

a) instituicdo onde os documentos estdo armazenados;
b) fundo;

C) série;

d) subsérie;

e) caixa, pasta, numero do documento;

f) datas.

No texto:

Muitos homens estavam amancebados c@® somadres, cunhadas
parentes, "[...] € se Deus ndo houvesse de dan aa®homens por causa do
Mandamento, que guardasse o céu para palheirsceatando que o 6° Mand
mento ndo era pecado pois se o fosse ninguém \sariasl defendendo aind
abertamente a herética proposicéo de que "a fagducsimples ndo era pecad
(ARQUIVO NACIONAL DA TORRE DO TOMBO, 1781).

Referéncia:

ARQUIVO NACIONAL iA TORRE DO TOMBO.Inquisigio de Lisboa

Caderno do Promotor n° 131, Jacui, 27-7-1781.

Subsérie Pasta data
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No texto:
De accordo com o0 projecto e orcamento approvados, fdita a
concorréncia publica para a execucédo dos melhotasdeste porto, tendp
sido apresentada uma Unica proposta, a dos Srypdfias Coelhg
Magalhdes e Horacio Meanda, na importancia de 0868$000. (MUSEU
DO PORTO, 1912).

Referéncia:

MUSEU DO PORTOAcervo Historico do Porto do Rio Grande, Rio Grande
RS. Relatério apresentado ao Exm. Sr. Dr. José BarBorgalves, Ministro da
viagdo e obras publicas pelo Engenheiro Adolphé Ded Vecchio. Arg. 1/ GV
1/ P. B3. Anno de 1912.

No texto:

Destacam-se as correspondéncias entre tacoistasyagdes sobre o tacoismo
em Angola, movimentos protestantes na Africa, tigfgdes de sitas comunistas
(ARQUIVO HISTORICO ULTRAMARINO, 1949)

Referéncia:

ARQUIVO HISTORICO ULTRAMARINO. Ministério do Ultramar. Gabinete
dos Negocios Politicos. Seita Mistico-Religiosa49.9

No texto:

Querendo remunerar a José Francisco de Mesquitmchate desta Praca,
os bons servicos feitos ao Banco desta corte, es@belecimento muit
Desejo Promover pelos grandes interesses querdsiitarao: Hei por ben
Fazer-lhe Mercé de uma comenda da Ordem de Chestosua vida, da
lotagdo de doze mil reis, que esteja vaga ou hejaagar. (ARQUIVO
NACIONAL, 1819).

Referéncia:

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Ordem de Cristo: col. 525, L°.7-M-1477, fl.
45V; Rio, 03/05/1819.
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5.12 Redagao da citagdo b) Pontuag&o:a pontuacdo das citacbes textuais deve ser obedeci
_ _ seja, se a frase termina com um ponto, este deviassido dentro
A redacdo da citagdo livre ou da frase que a edeedeve das aspas.
considerar o uso correto do portugués, ou sej@refisas pontuagdes e Pedagos da historia destacam aasalie Juscelino: "O primeiro prefeito
que tentou mudar o destino de Belo Horizonte fecédlino Kubitschek de Oliveirg.
concordancia das frases. Deve-se evitar o usoimbobks, siglas, Inventou a Pampulha com seu lago artificial, cassoasa do baile e igrejinha, que
por longos anos ficou sem a béngéo da Igreja.” GRSO FILHO, 1994, p. 31).

expressdes estrangeiras ou vocabulério rebuscado.

c) Interpolagbes, acréscimos ou comentariogjuando necessarios,
devem ser acrescentados entre colchetes.

“Deus funciona sim, porém a populagdo mundial métina seus ouvidos a vdz

. . . Dele. A palavra Dele esta ai, todos tém acessa fBéblia], mas poucos a |[éem
Martins citado por Gomes (1986irnad que as contas de origem| e (SILVA 2002 p. 263). Bl P

aplicacdo de recursos tem um poder de andliseoedinario, porque o dinheirp ~
produzido pela empresa durante o ano era compatadalores nominais. d) Erro ortogréafico: Utilizar a expressasic (advérbio latino que quer

dizer "assim mesmo") entre parénteses, depois digupr palavra
ou frase qtyntenha um erro gramatical ou cupbidse pareca

absurdo.
Ha uma indjpm'a da violéncia que se associa imtiemde a indUstria pornografica.
Segundo Kotler e Armstrong (2008)consumidor sofre as influéncias Cultivase(sic) o erotismo associado ao sofrimento, ao martiregrassao e naofa
culturais e sociais, impossiveis de serem contaslad ternura. (CHEBABI, 1993, p. 302).

e) énfase ou destaquePara enfatizar ou destacar partes de uma
citacdo, utilizar os recursos de grifo, negritoitélico, indicando ao

a) Supressodessao indicadas utilizando-se reticéncias entrehebds; final da citacio a expressao “grifo N0sso” ou “sese Nosso”

podem ocorrer no inicio, meio e fim da citagag:

Como fala acerca da sociedade e icante de (inter) mediacdes,
Prosseguindo uma andlise geta a religido reencontrou um nela os discursos sociais sdo (re) progdzidos, éstproduzidos novamentg

A . . - - . ’
inesperada forca de atuacao politica.” (ANTONIAZZ97, p. 59) / através doacionamento de gramatica poética e olhar determinados| e
' Tl reproduzidos tecnicamente em ndmeros sempre maiésfewos e alucinantes.

(RUBIN, 1995, p. 85, grifo nosso).

Segundo Pe. Alberto, “A orientacénservadora privilegia a funcéo [...| a
religido deve ser traduzida em leis; a moral tiadel do grupo cultural deve ser
preservada [...]" (ANTONIAZZI, 1997, p. 62).

N

PADRAO PUC MINAS DE NORMALIZAGCAO — OUT. 2011



5.13 Outras consideracdes sobre citacbes

a) Publicacdes do mesmo autor e mesma data de puehltéo

As citacbes com mesmo autor e mesma data de acddic
devem ser diferenciadas por letras minusculas, ehano alfabética.
Exemplo: (CARVALHO, 1995a), (CARVALHO, 1995b);

No texto:

Como afirma Carvalho (1988a), todo prooatss selecdo devera ser imparcial.

Referéncia:

CARVALHO, Antonio Vieira deDesenvolvimento de recursos humanos na

empresa S&o Paulo: Pioneira, 1988@.\

No texto:

O autor apresenta algumas estratégias dd omo conquistar se
emprego, sem utilizar de artificios visuais.” (CARMAO, 1988b, p. 81).

[

Referéncia:

CARVALHO, Antonio Vieira deTreinamento de recursos humanasSao

Paulo: Pioneira, 1988%—~—w_____

72

b) Autores diferentes com mesmo sobrenome e mesnatal

As citacdes de autores com mesmo sobrenome e nuzgemde
publicagdo devem ser diferenciados na citacdo corpremome.
Exemplo (SAWYER, Diana, 2006), (SAWYER, Donald, 8R0

No texto:

Para o pesquisador “alguns grupos, comsedagueiros, fizeram alian¢as
com o0s ambientalistas, por causa de seus interessesomum.” (SAWYER
Diana, 2006).

Referéncia:
SAWYER, DianaBeneficio do governo é alvo de estudo do Cedepl&undep,

2006. Disponivel em: <http://www.fundep.br/homepagses/563.asp> Acesso
em: 02 jan. 2007.

No texto:

T

“Se esse projeto de lei for aprovado, anggamaioria da populacdo que

recebe um salario minimo sera elegivel a recebéereficio.” (SAWYER,
Donald, 2006).

\

Referéncia:

SAWYER, Donald Reforma agraria dever estar aliada ao meio ambiente
defende professor da UnBBrasilia: LBA, 2006. Disponivel em: <http://Iba.
cptec.inpe.br/Iba/site/?p=oportunidade &t=0&s=6&Ifep= 1048> Acesso em:
02 jan. 2007.
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c) Citagcao sem autor d) Citacdo de varias publica¢cbes de diversos aut@®o mesmo
paragrafo

No texto:
Nas chamadas referentes a varios documentos desakv
pela Assembléia Legislativa que implementava onengegligioso como atividad

extracurricular e facultativa no ensino fundamentdh rede estadug .
(GOVERNO..., 2007). No texto:

O governador de Sao Paulo, José Serra (PSDB), wetmojeto de lei aprovadp
3 autores, deve-se menciona-los separados por poitguéa.
l.

Os tipos e principios basicos deis@b em implantes tém sido amplamente
derivados dos principios oclusais para restauragdbse dentes naturais. (KIM;

GOVERNO veta projeto “Deus na Escola” em Séo Pd&dtha de Sdo PaulpSao CARL; WANG, 2005; GROSS, 2008).
Paulo, 13 out. 2007.

Referéncia:

Referéncias:

No texto: KIM, Y.; CARL, E. M.; WANG, H. Occlusal consideratis in implant therapy:
O terremoto de magnitude 5.8 que abalou a costa s Virginia, nos clinical guidelines with biomechanical rationaGiinical Oral Implants Research,
Estados Unidos, nesta terca-feira (23), deverdtaesmenos de US$ 100 Copenhagen, v.16, n.1, p. 26-35, 2005.
milh6es em perdas seguradas, afirmou a Egecatciagta na gestéo ¢
analise de riscos catastroficos. (TERREMOTO... 1301 GROSS, M. D. Occlusion in implant dentistry: a mwiof the literature of prosthetic
o determinants and current conceptastralian Dental Journal, North Sydney, v.53
Referéncia: n.1, p. 60-68, 2008.
TERREMOTO que atingiu leste dos EUA deve gerar U8 mi em perdas. No texto:
Segs, 24 ago. 2011. Disponivel em: <http://www.segs.br/index.php?option=
com_content&view=article&id=47499:terremoto-quengiu-leste-dos-eua-deve A capacidade para estabelecer relacionamerintimos com pessoas
gerar-us-100-mi-em-perdasé&catid=45:cat-seguros&ifed4>. Acesso em: 28 significativas durante o curso de vida é considrambr varios autores, como um
ago. 2011. componente basico da natureza humana (AINSWORT69; I BOWLBY, 1982).
No texto: Referéncias:
Apos dil?jpidaf a EQU_eza ;U?drefebteu de htEFan(;ﬂadQSinad invests AINSWORTH, M. D. S. Object relations, dependencyg attachment: a theoretical
comprando mercadoria e decide tentar a sorte camerciante num naviq : H _ H P H H _
que sai do porto de Bacora (al-Basra) para o Grig#S MIL..., 1949, p. review of the infant-mother relationshiphild Development Chicago, v.40, p. 969
132). 1025, 1969.
Referéncia: BOWLBY, J.Formacgéo e rompimento dos lacos afetivo§&o Paulo: Martins
Fontes, 1982.
AS MIL e uma noites: contos arabes. S&o Paulo:eCtdLivro, 1949.
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e) CitagOes de documentos de instituicbes

Nas citagdes de documentos de instituicoes, atiezo nome da

instituigéo por extenso.

No texto:

“[...] pelo nome da entidade responsavel até o grinsinal de pontuacao,

seguido(s) da data de publicagio do documentb(AJSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2002, p. 2).

Referéncia:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 10520:
informacgdo e documentacao: citacdes em documeapiossentacdo. Rio de Janeir
2002.

=l

No texto:

A Anatel informa que servidores dessuaidades de Pernambuco e Alag
foram deslocados, em carater emergencial, para wscipios atingidos pela
recentes enchentes no Nordeste com o objetivo ddiamvos problemas ng
comunicacdes e colaborar na busca de possiveigdsslu/AGENCIA NACIONAL
DE TELECOMUNICACOES, 2010).

Referéncia:

AGENCIA NACIONAL DE TELECOMUNICACOES Anatel atua em
localidades atingidas pelas enchentes no NordesEisponivel em: <http://
www.anatel.gov.br/Portal/exibirPortalinternet.déeesso em: 05 jul. 2010.

Das
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No texto:

O DIEESE é um 6rgdo unitario do Mowvinte Sindical Brasileirg
destinado a producao e difusédo de conhecimentfoariacdo sobre o trabalh
em um contexto multidisciplinar, tendo como instamo de analise 0 métoq
cientifico, a servico dos interesses da classealttadora, sem prejuizo ¢
diversidade das posicbes e enfoques sindicais. ABERMENTO
INTERSINDICAL DE ESTATISTICA E ESTUDOS SOCIOECONORIDS,
2008).

Referéncia:

DEPARTAMENTO INTERSINDICAL DE ESTATISTICA E ESTUDOS
SOCIECONOMICOSANuario dos trabalhadores.Sdo Paulo: DIEESE, 2008.

a

No texto:

Os cinturBes devem ser substituidos sempre queditaosturas estivere
danificadas e desgastadas (felpudas), depois dar esrh contato con
substancias quimicas, particularmente substandalRsh caso existar]
sujeiras que ndo possam ser removidas (betumes,giteo), depois de un
impacto severo (queda), apos estresse por tempEsaExiremas atraves ¢
friccdo ou contato em que possam ser identificadwss de derretimentg
ou quando o SESMT considerar necesséario. (COMPAN
ENERGETICA DE MINAS GERAIS, 2009, p. 14).

Referéncia:

COMPANHIA ENERGETICA DE MINAS GERAISManual de equipamentos
de protecédo individual. Belo Horizonte: CEMIG, 2009.

=T
U p

=
>




f) Data de publicacéo

A data que devera aparecer na citagdodéta de publicacdo
da obra consultada

Em alguns casos, faz-se necessaria a citacacdalaalariginal.
A ABNT né&o prevé a citacdo de data do original. 9desaso, esta
devera aparecer somente dentro do texto.

No texto:

Em 1895, Freud e Breuer publicamaatdssico Estudos sobre a histefia
considerado por muitos como o marco do inicio férde psicanadlise. (FREUD,
1987).

Referéncia:
FREUD, Sigmund. Estudos sobre a histeria. In: FRESIBmund. Edi¢do Standard

brasileira das obras psicoldgicas completas de Sigmd Freud. Rio de Janeiro:
Imago, 1996. 2. ed. Rio de Janeiro: Imago, 1982. v.

Como a ABNT néo prevé a citagao da data do ofligcndevido
a importancia que esta data tem em algumas areasrdw@cimento,

alguns autores estéo utilizando as duas datagaskysgpor uma barra.
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No texto:

Assim, quando uma cadeia de pensamento niéialinente rejeitadq
(conscientemente, talvez) pelo julgamento de qeer&da ou indtil para o fin
intelectual imediato em vista, o resultado podege essa cadeia de pensame
prossiga, inobservada pela consciéncia, atéin@io do sonho. (FREUD

1900/1996, p. 620).

FREUD, S. A \terpretacdo dos sonhos (1900). I'EBR, Sigmund.Edicao
Standard brasileiga das obras psicoloégicas complesade Sigmund FreudRio de
Janeiro: Imago, 1996. v. 5, p. 615-645.

No texto:

O Cadigo Civil em seu artigo 739 gaeawt direito dos passageiros: °
transportador ndo pode recusar passageiros, sab/ocasos previstos nd
regulamentos, ou se as condicdes de higiene ouaddesdo interessado
justificarem.” (BRASIL, 2005, p. 635).

Referéncia:

BRASIL. Cédigo civil (2002).Cédigo civil. 56. ed. S&o Paulo: Saraiva, 2005.

O
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g) Documentos retirados da internet, sem data

Nas citacbes de documentos retiragsinternet que nao
possuam data de publicacdo, deve-se utilizar a datacesso na

chamada da referéncia.

No texto:

Segundo a mesma autora,

Hoje convivem no Estado de S&o Paulo trés propodéagormacdo de
professores polivalentes em nivel superior: o CulsoPedagogia, O Curso
Normal Superior e os Projetos de parceria ja c#a®fo algumas dessas
propostas que gostariamos de analisar no nosso tgnatico. (CURI, 2008).

Referéncia:

epem/anais/grupos_trabalho/gdt03-Edda.doc> Aceas@® jun. 2008.

No texto:

Antigamente classificada entre as infec¢bes bactasi da pele, a hidradenite é
hoje considerada um processo inflamatério que atagyglandulas sudoriparas
apécrinas decorrente de uma predisposicao pesspa pode ser agravado por
infeccao.
A obstrucéo do ducto folicular parece ser o faemador da doenca e o uso fe
desodorantes anti-transpirantes e a depilacdo <hAwsiderados fatorep
predisponentes ou agravantes para 0 surgimento odacd, que atinge
principalmente as mulheres. (HIDRADENITE..., 2011).

Referéncia:

HIDRADENITE (hidrosadenite). Dermatologia.net. Dospvel em: <http:
dermatologia.net/ novo/base/doencas/hidradenitalshAcesso em: 13 jul. 2011
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No texto:

O FLAMENCO é uma arte popular aplicada ao modoiqdar de dancar
cantar e tocar guitarra proveniente da regido d#aiuzia, no sul da Espanha.
Andaluzia é formada por oito provincias que sdwill@e Granada, Méalaga
Coérdoba, Jerez, Huelva, Cadiz e Almeria.

Os primeiros testemunhos do surgimento dessa atéenddo século XVI. O
locais de origem seriam Sevilla, Jerez e Cadizrésscidades consideradas
"Santissima Trindade" do Flamenco.Suas raizes eatdadas num sedimen
artistico composto por diferentes e sobrepostadizeigdes como a arabg
judaica, hindu-paquistd, bizantina, cigana, entratras. Os mouro:
predominaram na Espanha de 711 a 1492. (ROMER®)201

Referéncia:

ROMERO, Carmenrflamenca origem. Disponiv : <http://www.carmen
romero.com.br/origem. html>. Acesso em: 05 jul. @01




6 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DE NOTAS

Consideracoes ou esclarecimentosigaalevam ser incluidos
no texto, para nao interromper a sequéncia logidaitlra.

As notas explicativas devem ser breves, sucintéeras.

N&o colocar em notas de rodapé:

a) citacoes, exceto para texto original da citacéo;

b) referéncias, exceto para citacéo de citacao;

c) ilustracdes, tabelas e graficos;

d) textos muito extensos — criticas, debates e comppesa
devem ser inseridos no texto principal;

e) enderecos eletronicos.

Importante
O uso de notas explicativas muito longas prejudica leitura do texto.

Evite notas que ultrapassem a pagina a que se regen.

As notas devem ser colocadas na pafégior da pagina,
separadas do texto por um a linha continua de 2 daigitadas em
espaco simples, letras tamanho 10, paragrafo igatd e segunda
linha alinhada abaixo da primeira letra da primbia.

Notas na mesma pagina ndo devem ter espacostadre

a) Nota de titulacéo
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Etica, Religido e Politica

Alberto Antoniazzi*
Nota de rodapé:

1 Doutor em Filosofia. Professor e assessor da Reitr PUC Minas. Coordenador do Curso
Teologia do Seminério da Arquidiocese de Belo Horie

b) Nota de publicacao

Etica, Religido e Politica’ *~——_

Alberto Antoniazzi
Nota de rodapé:

! Este texto foi apresentado inicialmente no seriariaternacional sobre “Etica, sociedade e polit
no contexto latinoamericano”, promovido pela Fu@eakonrad Adenauer e pela Fundagéo J
Pinheiro em Belo Horizonte, nos dias 28 e 29 datwotde 1996.

Q

a
DA0

c) Nota explicativa

No texto:

Quer sobrevenha numa celebracdo religiasanum jogo de futebol,
vivéncia é sempre simplesmente humana. Ndo assirperiéncia: conforme
interpretacdo que dela fizermos, serda cristd, gagaslamita ou, talvez até se

n 2

adesdo a determinado grupo religioso, experiémelaiosa”. \

Nota de rodapé:

20 termo “religioso” é tomado aqui no sentido némo proprio de uma religido, mas como a atit
dindmica de alguém ao sentido radical, Gltimo,udeexperiéncia.

S

m
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d) Nota de traducéo

No texto:

O material é suposto elastico linear com propriedattpendente
dos valores da temperatura e da concentracdo deéadeniou
vicoelastico linear com relagé@o constitutiva enegnal hereditarig
e com comportamento higrotermo-reologicamente &
(MARQUES, 1994, p. 66, traduc&o nosga).

Nota de rodapé:

! The material is considered as linear elastic wittthanical properties dependent of the temperg
and moisture concentration or linear viscoelasiih wonstitutive relation defined by a hereditg
integral and with hygrothermal-rheologically simplehavior.

12}

p
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e) Nota complementar

No texto:

Estes dois matematicos impulsionaram pdrante o ambiente matemati
em S&o Paulo e no Brasil. A partir da década dé d34estudos matematicos
expandiram em qualidade e quantidade em S&o PawlBeasil >

N

2 Mais detalhes a este respeito podem ser encostem@ilva (1978, p. 119-136).

Nota de rodapé:

CO

f) Varias notas na mesma pagina
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No texto:

E a idéia da conscientizagdo comotalns da educagio ética, em ur
reformulagdo do imperativo categérico kantfalANT, 1996). De acordo con

a autora, o imperativo categorico assimilado p&gniivismo implica a acag

individual que visa ao equilibrio absoluto da razal® (FREITAS, 2003, p. 56)
Alias, a proposta de Piaget é mesmo “estudar cafodmto moral, € ndo q
comportamentos ou sentimentos mordi€PIAGET, 1994, p. 7). E esse tipo
entendimento que Silva inclui entresdagogias pSi(SILVA, 1998, p. 9).

Nota de rodapé:

"Nesse sentido, com toda a centralidade que Kahtigdr universalizacdo da maxima que preconi
E bom n&o esquecer que Piaget era bidlogo e lavnfiuéncia de sua formacéo académica pa
area em que pesquisou, a psicologia. Por iss@ia de equilibrio, com fundamento biolégico, fa
se presente em suas teorias.

A fundamentacdo da moral, como norteador da candiwimana, requer a apreciagdo
perspectivas racional e emocional. A pessoa hunmdita é apenas cérebro, desprovida
sentimentos.

Como complemento a essa ideia, ver os trabalhdsadesa, citados ao longo deste trabalh
Viistados nas referéncias bibliograficas.
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7 ALGUMAS REGRAS ORTOGRAFICAS

Algumas regras do novo acordo ortografico meredestaque para

uma redacao correta.

7.1 Uso de abreviaturas e siglas

Abreviaturas sao formas reduzidas de palavras.tabalhos
académicos, evite ao maximo sua utilizacdo. Casessario, consulte
normas e dicionarios para verificar a forma corrééa abreviar as
palavras. Ex.: Coordenador (Coord.), Editor (E@sganizador (Org.)
etc.

As siglas e os acronimos séo palavras formadasjypetédo das
primeiras letras ou silabas de um grupo de palavassiglas sao
geralmente pronunciadas letra a letra, como IN&%&El etc.; os
acrobnimos sao pronunciados como uma palavra Ureando é
possivel uma prondncia silabada (com vogais nec@ogde nacleo da
silaba) temos entdo uma sigla que € também umiawdix.: PUC,
ONU, ANATEL, SUS etc.
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A utilizac&o de siglas e acronimos, assim comalateviaturas,

deve ser evitada. Caso necessario, considerar:

Citar no texto primeiramente o nome pgor Instituto Médico Legal (IML)
extenso, seguido da sigla entre parénteses ou ou
0 inverso. IML (Instituto Médico Legal)

S&o digitados sem ponto. BID, IEEE, ONU

7.2 Uso de aspas, italico e negrito

a) Aspas: usadas nas citacdes ou no texto para dagdesa uma palavra

OU expressao;

b) Italico: usado nas palavras ou expressdes de linguasigestes e

titulos de publicacdes dentro do texto;

c) Negrito: usado no texto ou nos elementos pré e poés-texipaia
destacar titulos e palavras que assim o exijamddJsambém para
destacar titulos das referéncias. (CARNEIRO, 200218).
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7.3 Uso de maiusculas e mindsculas

A nova regra faculta alterar de mailusculas paraistulas o

uso de:

As letras mailsculas séo utilizadas em:

De

Para

Nome de pessoas

A correspondéncia entre Monteiro Lobatbima Barreto
Uma leitura da obra de Aluisio Azevedo

Designacao de lugar

A tragédia da Rua das Flores

Um naturalista no Rio Amazonas
Artistas do Vale do Jequitinhonha

A tragédia da rua das Flores
Um naturalista no rio Amazonas
Artistas do vale do Jequitinhonha

Disciplinas, cursos ou ciéncias
O professor de Matematica

O ensino de Musicaa escola
Introducéo a Mecénica

O professor de matematica
O ensino de musicaa escola
Introducdo a mecénica

Entidades

A sede do Museu da Inconfidéncia
Desembargadores do Tribunal de Judtigdarana

Lugares

Tuberculose em popula¢des indigenas de Rondénia
Histéria das campanhas de Angola

Nomes que designam cargos
Cassacédo do Ministrielarco Aurélio
O CardeaRatzinger se interroga
Ideias do Senhor Doutdrugusto Reis

Cassacédo do ministfdarco Aurélio
O cardeaRatzinger se interroga
Ideias do senhor doutdugusto Reis

Eras historicas

A cultura popular na Idade Médiano_Renascimento
Nascimento do patriarca da Independéncia

Nomes de pontos cardeais e regides
Um vencedor no Oriente
Um estudo no Sudesteasileiro

Um vencedor no oriente
Um estudo no sudesteasileiro

Referéncia a titulos de livros
Interpretacéo de Os Sertdes
A sociedade no novo Cédigo Civil
Memoérias Postumade Bras Cubas

Referéncia a titulos de livros
Interpretacdo de Os sertbes
A sociedade no novo Cdadigo civil
Memdrias pdstumade Bras Cubas

Fatos historicos

A imprensa ao tempo da Revolugéo Francesa
Os tempos da Independéncia

Festas

Caminho da Pascoa
Celebrando o Natal

Titulos de periodicos

Child Development
Revista Brasileira de Educacéo Fisica e Desporto




8 REGRAS DE APRESENTACAO DE REFERENCIAS (NBR
6023/2002)

Referéncias € o conjunto de elementos que idw=artif
as obras utilizadas na elaborac&o do trabalho.sTasl@bras citadas no
trabalho (no corpo do texto, nas fontes de ilugage tabelas ou em
notas de rodapé) devem compor a listagem das mefag2

As referéncias devem ser apresentadas em uma drdean
alfabética, independentemente do suporte fisiooofli periddicos,
publicacdes eletrdnicas ou materiais audiovisuaiahadas somente a
esquerda, em espaco simples, e um espaco simple®ks.

O titulo “REFERENCIAS” devera ser centralizado no alto da

pagina, com letras em caixa alta e negrito.

Formatacdo do titulo:

Tipo de letras Times ou Arial

Estilo de letras Caixa alta, negrito

Tamanho de letras 12

Alinhamento Centralizado

Formatacgao do texto:

Tipo de letra Times ou Arial

Tamanho de letra 12

Ordenacéao Ordem alfabética

Alinhamento Somente a esquerda

Espacamento Espacamento simples e um espago
simples entre elas
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8.1 Regras para entrada

A autoria € o cabecalho principal da referénciarnialmente é
descrita por autores pessoais ou instituicbes nsspeis pela obra.
Quando o nome do autor ou da instituicdo respohsaecfoi indicado,
a entrada sera pelo titulo da obra.

8.1.1 Entrada por autor pessoal

Para adocéo de cabecalhos de pessoas, devestearagnome
pelo qual a pessoa é registrada em listas de dabsgautorizados.

Na duavida consultar o catadlogo da Biblioteca Na&ioou da
Library of Congress ou seguir as regras estabeleqidlo Codigo de

Catalogacao Anglo-Americano (CCAA). (Figura 45).

Biblioteca Nacional/Catalogos/Autoridades de nomes
<http://www.bn.br>
Library of Congress/Authorities

< http://authorities.loc.gov/>

PADRAO PUC MINAS DE NORMALIZAGCAO — OUT. 2011



Figura 47 — Entrada de autor pessoal segundo CCAA

ADAMS, John Crawford (sobrenome paterno inglés)
GOETHE, Johann Wolfgang von (sobrenome com preflgméao)
CASAS, Bartolomé de las (sobrenome com prefixo respix
VON BRAUN, Wernher (sobrenome com prefixo inglés)
JOAO PAULDO II, Papa (acréscimos a nomes)

PLATAO (entrada pelo prenome)

LIM, Yauw Tjin (sobrenome paterno chinés — na pdgiao Lim
Yauw Tjin)

MARTIN CONTRERAS, Luis (sobrenome paterno espanhol)
VILLA-LOBOS, Heitor (sobrenome composto por hifen)

ESPIRITO SANTO, Virgilio do (sobrenome compostoniando
uma expressao)

MIRANDA, Pontes de (autores que adotam apenas k@isoine enj
suas edicdes)

FERREIRA FILHO, Manoel Goncalves (sobrenome brasilgue
indica parentesco)
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8.1.2 Autor institucional

Nas referéncias, as instituicdes devem ser grafaolaextenso.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS
FUNDACAO GETULIO VARGAS

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA

Para oOrgdos governamentais diretos, utilizar sengrarea

geografica, seguida do nome da instituigcao.

BELO HORIZONTE. Prefeitura Municipal.
MINAS GERAIS. Assembleia Legislativa.
BRASIL. Ministério da Educacéo.

8.1.3 Autoria desconhecida

Em caso de autoria desconhecida, a entrada éipdo sendo

gue a primeira palavra deve ser grafada em leteésculas.

TRATADO de ecologia.

A LICAO da tartaruga.

THE CRISIS of global.

LA ARQUITECTURA de la ciudad.

Fonte: Elaborada pela autora



Independentemente do tipo de material (livrosgest videos,

textos da internet, etc.), deve-se adotar a seguagra para a entrada

principal da referéncia.

a) Autor anico

Sobrenome, nome

ECO, Umberto (sobrenome simples)

CASTELO BRANCO, Humberto (sobrenome composto)

MOREIRA JUNIOR, Sérgio (sobrenome que indica past)

b) Até trés autores

Os autores devem ser grafados na ordem em quecapana
publicacdo e devem ser separados por ponto e &irgul

MOREIRA FILHO, Anténio; CARVALHO, Estela (dois autes)

SANTOS, Angela R.; FREZA, Eloisa M.; CAUTELA, Luda. (trés autores)

c) Mais de trés autores

Entrada pelo primeiro autor, seguido da expressab — sem
italico.

Segundo Medeiros (2003, p. 230) “Nas palavrasdatie
abreviaturas de dominio comum, € desnecessario daugalico [...]"

Na publicacéo:
Luis Candido Pinto da Silva

Alessandra Duarte Gondim de Almeiga
Claudia Valéria de Sousa Resende Penido

Roberval de Almeida Crug

Entrada:
SILVA, Luis Candido Pinto dat al.

83

d) Entrada pelo responsavel intelectual (organizades, editores,
coordenadores)

Véarios autores e um organizador, editor ou coord@na-
Entrada somente pelo nome do organizador, editocamrdenador,
seguido de sua funcdo na obra abreviado e enténtpaes. (Org.);
(Ed.); (Coord.).

Na publicacao:
Arminda dos Santos Souza Teoddsio
Camila do Couto Seixas
Flavia de Magalhaes Alvim
Jackie Smith
José Flavio Sombra Saraiva
Manoel de Almeida Neto
Olympio Barbanti Janior
Paulo Esteves
Rafael Duarte Villa
Thomas Olesen

Matilde de Souza (Organizadora)

T~

Entrada:
SOUZA, Matilde dgOrg.)

MONTE-MOR, Roberto Luis de Mel@Coord.)
MENDONCGCA, Jupira Gomes d®©rg.).
NASSAR, PaulqEd.)
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Até trés editores, organizadores ou coordenadeezra-los
por ponto e virgula e de sua funcdo na obra algavia entre
parénteses: (Org.); (Ed.); (Coord.). Nao usar phma abreviaturas.

DINIZ, Mauro; MARINS, Daniel(Ed.)

SALLES, José Maria Porcaro; VICENTE, Laélia Criastidaseiro; FREIRE, Addah
Regina da SilvéEd.).

Mais de trés editores, organizadores ou coorderagdoggistre

apenas o primeiro seguido da expressao et al.

OLIVEIRA, Dijaci David de et al(Org.)

e) Outros dados de autoria (tradutor, ilustrador, éc.)

Tradutor, ilustrador, revisor, etc. devem ser tdips apos o

titulo da obra.

MOORE, ThomasA emocao de viver a cada diaa magia do encantamento.
Traducdo Raquel Zampil.
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8.2 Regras de entrada de titulo

O titulo e subtitulo devem ser grafados tal comparecem no
documento. Devem ser reproduzidos com inicial ntaildse demais

palavras grafadas em minusculo, exceto para sulv&tsiproprios.

PSICOLOGO
BRASILEIRO

Praticas emergenies o
desalios para a
formacho

Psicdlogo brasileiro praticas emergentes e desafios para a formagéo.

J.M. JURAN

[IDADE
IPESIE
(5 |5ROJF T D

O A ||n.n| H.%1
PPHOTM PO 1 SERY 1005

e

—

| GULLAR, FerreiraA estranha vida banal.llustracéo de Jaguar. |

A qualidade desde o projetoos novos passos para o planejamento da qualefade
produtos e servicos.




8.3 Edicdo

Indique a edicdo (exceto a primeira) utilizandoealaturas de
nameros ordinais e da palavra edi¢édo, no idiomautiicacao.

AYALA, Francisco.Tratado de sociologia2. ed.
REICH, Herbert JTheory and applications of electron tubes2nd ed.

KAUFMANN, Walter Arnold. Nietzsche, philosopher, psychologist, antichrist]
4th ed.

EdicOes revisadas, ampliadas e aumentadas devémdisadas de

forma abreviada.

HEDGECOE, JohnO manual do fotografo.4. ed. rev.

FERNANDES, Paulo Sérgio Leit&borto e infanticidio: doutrina, legislacéo,
jurisprudéncia e pratic&. ed. rev. e ampl.

RODRIGUES, Maria Stella Villela Souto LopesBC do processo penal9. ed.
rev. e atual.

MOISES, MassaudA andlise literaria. 5. ed. rev. e aum.
STRECKER, Karllntroduction a I'etude du latin medieval. 3. ed. rev. et augm.
VAANANEN, Veikko. Introduccion al latin vulgar. 3. ed. rev. y corr.

GINZBURG, V. L.The propagation of electromagnetic waves in plasmagnd
ed. rev.
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8.4 Local

O local (cidade) devera ser grafado tal como mstdublicacao.
Quando houver mais de um local, indica-se apenasneeiro

OuU 0 que aparece em maior destaque;

SCANTIMBURGO, Joao déA crise da republica presidencial:do Marechal
Deodoro ao Marechal Castelo Brang@o Paulo

SANDBURG, CarlAbraham Lincoln: the prairie yeardNew York:

HUBBARD, L. Ron.O caminho para a felicidade California:

Quando nao for possivel identificar o local, mtkise [S.l.], que

significaSine loco(sem local).

APRESENTANDO o Microsoft Windows 95: para o sisteope&racional Microsoft
Windows.[S.l.]: Microsoft Corporation, 1995.

Caso existam homoénimos da cidade, acrescenta-fggaads
Estado.

BETTENCOURT, Estevadl5 questdes de fédparecida, SP:
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8.5 Editora

A editora deverad ser grafada tal como esta naiqagdlo

abreviando-se prenomes e sem a indicagcdo de pmlaeranatureza

comercial (Editora, Livraria, Ltda., S.A.), excgpara: a) diferenciar

editoras de suas instituicbes ou universidadegdhiipras com nomes

de nomes geograficos; c) editoras precedidas gegigbes.

BEOZZO, José Oscar; LORSCHEIDER, Aloisi0 anos de evangelizagéo da
America Latina.. 2. ed. Rio de Janeir®:0zes,1992.

BOFF, LeonardoAmérica Latina: da conquista a nova evangelizagdo. 3. ed. S3
Paulo:Atica, 1992.

WHITEHEAD, Alfred North.A ciéncia e o mundo modernoSao Paulo:
Brasiliense, 1946.

BERGSON, HenriCartas, conferéncias e outros escrito§ao PauloAbril
Cultural , 1979.

(e}

EDITORA DE UNIVERSIDADES

FLORIANI, Jose ValdirDesafio para as instituicbes de ensino superior:
universidade por inteiro. Blumenakd. da FURB, 1994,

SANTOS, Joaquim Felicio doscayaca 1729Belo Horizonte:Ed. PUC Minas,
2004.

EDITORA DE INSTITUICOES

FERREIRA, Marcelo MuradA violéncia e o futebol:dos estudos classicos aos d
de hoje. Rio de Janeirgd. da FGV,

LEMAIRE, Patrick. Psicologia do desenvolvimento cognitivo da criancaS&o
Paulo:Instituto Piaget Editora,
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EDITORAS DE NOMES GEOGRAFICOS

CARDOSO, Mario Licio; GONCALVES, Otanio AlveAlegria de aprender.
matematica : manual do professor. Sao Pdtddapra do Brasil, 2001.

ALMEIDA, Joaquim Canuto Mendes d€inema contra cinema:bases gerais parg
um esboco de organizacdo do cinema educativo rel Bsdo PauloSao Paulo
Editora, 1931.

EDITORAS PRECEDIDAS DE PREPOSICAO

ROCHESTER, J. W.A abadia dos beneditinos Salvador: Editora do
Conhecimentq 2008.

LOPES, PriscilaUns tracos, todos imponderaveisJaragua do SuEditora da
Casa 2010.

Quando houver mais de uma editora, indica-seragma ou a

gue aparece em maior destaque.

TUCCI, José Rogério Cruz A.causa petendi no processo civiSao Paulo:
Revista dos Tribunais

Quando néao for possivel identificar a editoraliaatise [s.n.],

que significasine nomingsem nome).

AUGUSTO, RaimundoHistorico da Diocese do Cratojubileu de diamante da
Diocese. Ceargs.n.], 1988.




8.6 Data

Por se tratar de elemento essencial, sempre @ewelisar uma
data, seja de publicagéo, de impressédo ou outrauand® ndo for
possivel identificar a data, indica-se uma dataoxaprada entre

colchetes:

ANO PROVAVEL

SALES, HerbertoCascalho:romance. S&o Paulo: Circulo do Livfb9867?].

DECADA PROVAVEL

CASTELO BRANCO, Camilo.A queda dum anjo. Rio de Janeiro: Tecnoprint,
[199-].

SECULO PROVAVEL

ASSIS, Machado déA méo e a luva.Rio de Janeiro: Garnigl9--].

Os meses devem ser grafados de forma abreviatfagna do
texto:

Portugués: jan.; fev.; mar.; abr.; maio; jun.;;jago.; set.; out.; nov.; dez..

Inglés: Jan.; Feb.; Mar.; Apr.; May; June; July,giuSept.; Oct.; Nov.; Dec.
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8.7 Paginacao

Indica-se o numero total de paginas, seguido tavegao “p.”

GARTLAND, Lisa.llhas de calor. Sdo Paulo: Oficina de Textos, 202@83 p.

Para indicacdo de partes de uma obra, indica-sgiaginicial

e final precedidas da abreviacao “p.”.

CUNHA, Silvia de Melo. Diagnéstico e tratamentodismenorréia. In: MEDEIROS,
Francisco das Chagas (Orgliépicos selecionados em medicina reprodutiva
Fortaleza: Printcolor, 2008. 155-161.

Quando a obra utilizada para realizacdo do trabdthro
constituida de volumes, deve-se indicar a quardidae volumes,

seguida da abreviagao “v.”.

HEIDEGGER, Wolf.Atlas de anatomia humana 6. ed. Rio de Janeiro: Guanabara

Koogan, 20062 v.

Caso tenha utilizado somente um volume da obricarse a

abreviacao “v.”, seguida de seu numero.

LORA, Electo E. S.; NASCIMENTO, Marco A. RGeracdo termelétrica
planejamento, projeto e operagéo. Rio de Janeiterdiéncia, 2004¢. 2.

PADRAO PUC MINAS DE NORMALIZAGCAO — OUT. 2011



8.8 Titulos de séries

Quando a obra possui uma série que melhor a fidgtj deve

ser grafada apds a paginacao, entre paréntesssréalda forma como

aparece na publicagéo.

RAYMUNDO, Paulo RobertoO que é administracdoSé&o Paulo: Brasiliense, 199p.

77 p.(Primeiros passos; 260).

HEIDEGGER, MartinConferéncias e escritos filoséfico§ao Paulo: Abril
Cultural, 1979. 302 gOs pensadores).

ELIOT, T. S.Notas para uma definicdo de culturaSao Paulo: Perspectiva, 1988.

153 p.(Debates; 215).

CONCILIO VATICANO. A atividade missionaria da Igreja.2. ed. Petrdpolis:
Vozes, 1966. 54 gDocumentos pontificios; 256).

IGREJA CATOLICA. Papa (1978-2005 : Jodo PauloAbyri as portas ao
redentor: bula de proclamacao do Jubileu pelo 1950° aniviersarredencgdo. Sao
Paulo: Paulinas, 1983. 47(p\ voz do Papa; 102).

Algumas séries possuem subsérie e devem serragigistcomo

aparecem na publicacao.

SOUZA, Paulo Nathanael Pereira @esafios educacionais brasileirosSao Paulo
Pioneira, 1979. 120 (§Biblioteca Pioneira de ciéncias sociais. Educacao)

CHAUNU, Pierre.Conquista e exploracao dos novos mundagculo XVI. Sao
Paulo: Pioneira, 1984. 464 (Riblioteca Pioneira de ciéncias sociais. Historia)

LONGO, Carlos AlbertoCaminhos para a reforma tributaria. Sdo Paulo: FIPE
1986. 173 p(Biblioteca Pioneira de ciéncias sociais. Economia)
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8.9 Notas

Sempre que necessario, podem ser incluidas nagsaam

importantes para a identificacdo da publicacéo.

a) Notas de titulo original

KUHN, Thomas SA estrutura das revolugdes cientificasTradugéo: Beatriz
Vianna Boeira e Nelson Boeira. Sdo Paulo: Persgedd75. 262 prlitulo
original: The structure of scientific revolutions.

b) Notas de publicacéo

CINTRA, José Carlos Angelo; AOKI, NelsoRundacgdes por estacasS&o Paulo:
Oficina de Textos, 201Mo prelo.

¢) Notas de apresentacéo, etc.

MALAGRINO, W. et al.Estudos preliminares sobre os efeitos de baixas
concentracfes de detergentes amibnicos na formagdm bisso em Branchidontag
solisianus 1985.Trabalho apresentado ao 13°. Congresso Brasileirced
Engenharia Sanitaria e Ambiental, Macei6, 1985.

d) Notas de traducéo

MOORE, ThomasA emocao de viver a cada disa magia do encantamento.
Traducdo Raquel Zampil. Rio de Janeiro: Ediouro, 1998.

e) Notas de ilustracdo

ALENCAR, José deAlfarrabios: crbnicas dos tempos colonidisistracao de
Santa RosaRio de Janeiro: José Olympio, 1951.




8.10 Exemplos de referéncias

8.10.1 Monografias consideradas no todo
Livros, apostilas, teses, dissertagdes, folh@esiuais,
catalogos, guias, etc.

a) Livros

Elementos essenciais
Autor. Titulo: subtitulo. Edi¢éo. Local: Editoraatd.

Elementos complementares
Tradutor, ilustrador, paginas, volume, série, etc.

AUTOR UNICO

89
MAIS DE TRES AUTORES

LAMBERTS, Roberto et aEficiéncia energética em edificacéegstado da arte.
Rio de Janeiro: ELETROBRAS, 1996.

BIiBLIA

BIBLIA. A Biblia Sagrada contendo o velho e o novo testamento. Rio deittane
Sociedade Biblica do Brasil, 1962. 1v.

AUTOR DESCONHECIDO

ALGUNS CONTOS das mil e uma noites. Sdo Paulo:iza@003.

LARAIA, Roque de BarrosCultura: um conceito antropolégico. 13. ed. Rio de
Janeiro: Jorge Zahar, 2000. 116 p. (Colec¢éo arlwgjzosocial).

DESEMPENHO de sistemas de distribuicdo. Rio deidar@ampus, 1982. 174 p.
(Colecao distribuicdo de energia elétrica; v.3).

DOIS AUTORES

AUTOR INSTITUCIONAL

MARX, Karl; ENGELS, Friedrich.A burguesia e a contra-revolucéo 3. ed. Sao
Paulo: Ensaio, 1987. 98 p.

INSTITUTO ESTADUAL DE FLORESTAS (MG)Brincando e aprendendo com
a mata manual para excursfes guiadas. Belo Horizonted&gBo Biodiversitas,
2002. 419 p.

TRES AUTORES

NEPSTAD, Daniel C.; MOREIRA, Adriana G.; ALENCAR & A.Floresta em
chamas origens, impactos e prevencao do fogo na Amaz@&masilia: Programa
Piloto para a Conservacgéo das Florestas TropicasilBiras, 1999. 202 p.

AUTOR INSTITUCIONAL GOVERNAMENTAL

PERNAMBUCO. Secretaria da FazentiaM, convénios e protocolos, 1985-1986
Recife: Liceu, 1989. 272 p.

ARRILLAGA, J.; ARNOLD, C. P.; HARKER, B. JComputer modelling of
electrical power systemsChichester: J. Wiley, 1983.

RESPONSABILIDADE INTELECTUAL

BERKNER, Lloyd V; ODISHAW, Hugh (Ed.)A ciéncia e o espaco cosmickio
de Janeiro: Ao Livro Técnico, 1964. 481 p.
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b) Teses, dissertacoes, trabalhos de conclusao deso e projetos de
pesquisa

Elementos essenciais
Autor. Titulo: subtitulo. Data. Tipo de documentigs§ertacdo ou tese),
o grau (mestrado, doutorado, etc.) - Instituicéocal.

TESE DE DOUTORADO

GUIMARAES, Liliane de OliveiraA experiéncia universitaria norte-americana
na formacao de empreendedoresontribuicdes das Universidades de Saint Lous,
Indiana e Babson College. 2002. 313f. Tese (DodtraFundacédo Getllio Vargas
de Sao Paulo, Escola de Administracao de EmprBsasle Janeiro.

DISSERTACAO DE MESTRADO

PINTO, Joédo Pereir@a reificagdo a reflexao dialogo entre a literatura e a fiIosoAia
em S&o Bernardo de Graciliano Ramos. 1994. 112&ddiacdo (Mestrado em
Letras) — Pontificia Universidade Catdlica de Misais, Programa de Pos-
Graduacédo em Letras, Belo Horizonte.

LIVRE DOCENCIA

QUEIROZ, Maria José dé expressao poética de Juana de Ibarbourod 960.
125f. Tese (Livre docéncia) — Universidade de MiBasais, Faculdade de Filosofia
Belo Horizonte.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

MOURA, Maria de NazaretliAdolescéncia e lazered944. 66f. Monografia
(Conclusao do curso) - Pontificia Universidade Gzadle Minas Gerais, Escola de¢
Servico Social, Belo Horizonte.

PROJETO DE PESQUISA

RICCI, Maria Beatriz RiosAbuso sexual contra a crian¢a e o adolescente:
atendimento multifamiliar sistémico. 2008. 25 fojeto de pesquisa - Pontificia
Universidade Catolica de Minas Gerais, Belo Horieon
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8.10.2 Parte de monografia
(capitulo, volume ou partes, trabalhos de eveetos),

a) Capitulo e partes de livro

Elementos essenciais

Autor. Titulo: subtitulo da parte. A expressdo ™lrseguida da
referéncia completa da obra. No final devem-serinéw as paginas da
parte.

AUTOR DO CAPITULO E IGUAL AO AUTOR DO LIVRO

SANTOS, F. R. dos. A colonizacao da terra do Tueujit SANTOS, F.R. dos.
Histéria do Amapa. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. Cap. 2, p. 23-32.

CAPITULO COM AUTORIA INDIVIDUAL

ARATO, André. A antinomia do marxismo classico. HOBSBAWN, Eric (Org.).
Histdria do marxismo. 2. ed. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1986. Cap.&5-148.

CONTO

RAMOS, Graciliano. Conversa de bastidores. In: RA3/GracilianoLinhas
tortas. 3. ed. Rio de Janeiro: Record, 1975. p. 249-252.

VERBETE

FERNANDES, Francisco. Macrébio. In: FERNANDES, Feisno.Dicionario
brasileiro contemporaneo 4. ed. Rio de Janeiro: Globo, 1975. p. 805.

PARTE DA BIBLIA

JO. In: BIBLIA sagrada. Traducédo de Padre AntoréceRa de Figueiredo. Rio de
Janeiro: Encyclopedia Britdnnica, 1980. p. 389-412.




b) Trabalhos apresentados em eventos (congressamarios,
encontros, etc.)

Elementos essenciais

Autor. Titulo: subtitulo do trabalho apresentado.e®pressédo “In:”

nome do evento, numero do evento, ano, local dezagéao do evento.

Titulo da publicacdo. Local: Editora, data de prdgio. No final
devem-se informar as paginas do trabalho.

SIMPOSIO

BRAYNER, A.R.A.; MEDEIROS, C.B. Incorporagéo do femem SGDB orientado
a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DAD9, 1994, Séo
Paulo.Anais... Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.
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8.10.3 Parte de publicacéo seriada
a) Artigos de revista

Elementos essenciais

Autor. Titulo: subtitulo do artigo. Titulo da retaslocal de publicagéo,
volume, nimero, paginas do artigo, més e data bikcpgao.

Os titulos de periédicos s6 devem ser abreviadognforme norma

NBR 6032/1989. A PUC optou pela grafia do titulo paextenso.

NICOLAU, Rodrigo Borges. Assédio moral e a reformaalegislacéo trabalhista.
Sintese Trabalhista Porto Alegre, v. 15, n. 179, p. 49-52, maio 2004.

CONGRESSO / PUBLICACAO COM TITULO

GALUPPO, Marcelo Campos. As possibilidades da é@discurso como ética da
civilizacdo ocidental. In: CONGRESSO BRASILEIRO PH.OSOFIA, 5, 1995,
Sao PauloA filosofia hoje. Sdo Paulo: Instituto Brasileiro de Filosofia, 39p. 521-
532.

CONGRESSO

—F

SMITH NETO, Perrin. Experimental investigationsraterials with time-dependen
elastic properties for model tests In: CONGRESSG\BREIRO DE
ENGENHARIA MECANICA, 1981, Rio de Janeirdnais... Rio de Janeiro:
Associacao Brasileira de Ciéncias Mecanicas, 198b.p. 45-48.

EVENTO NAO PUBLICADO

GUATTARI, Felix. Préaticas ecoséficas e restauragdecidade subjetivdlempo
Brasileiro, Rio de Janeiro, n. 116, p. 9-26, jan./mar. 1994.

FARIAS, Cristiano Chaves de. Um alento ao futumatratamento da coisa julgada
nas acdes relativas a filiac&evista dos Tribunais S&o Paulo, Ano 93, n. 828, p.
104-118, out. 2004.

WENDT, S. L.; LEINFELDER, K .F. The clinical evaltian or heat-treated
composite resin inlaydournal of the American Dental Association Chicago, v.
120, n. 2, p. 177-181, Feb. 1990.

QUEIROS, José Maestro de; MONTEIRO, Gilberto Jb#ércessao social
enquanto pratica cotidiana: uma experiéncia deogsina publico com a populacgo
em situacdo de ruRevista de Administracéo Publica Rio de Janeiro v.39, n.3, p
671-686, maio 2005.

CASTRO, Maria Helena Guimarédes &kstemas de avaliacao e bonificacéo de
desempenhoTrabalho apresentado no Seminario Educacdo enidasenento,
promovido pela Fundacao Itad Social, realizado 4rdejunho de 2009, em Sao
Paulo.

PEREIRA, Luiz Carlos Bresser. 1980/81: a revolugéimgestionaria na Polbnia.
Revista de Administracdo de EmpresasSao Paulo, v.22, n.3, p. 23-33, jul./set.
1982.

BARATA, Luiz Roberto Barradas; TANAKA, Oswaldo Yadshi; MENDES, José
Divino Vaz. 15 anos do SUS: desafios e perspe@aade em RevistaPiracicaba ,
v.5,n. 11, p. 7-14, set./nov. 2003.
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b) Artigo de jornal

Elementos essenciais

Autor. Titulo: subtitulo do artigo. Titulo do joln#ocal de publicagéo,

data de publicacédo. Caderno, paginas.

WERNECK, Humberto. Dona Chiquita: as primeiras gatode Guimaraes Rosa.
Minas Gerais, Belo Horizonte, 23 nov. 1968. Suplemento Literap. 3.
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8.10.4 Documentos juridicos
(Constituicéao, leis, decretos, codigos, etc.)

a) Constituicbes e emendas constitucionais
Elementos essenciais

Jurisdi¢do. Titulo uniforme (ano). Titulo. Edicdocal: Editora, data.
NUmero de paginas.

CONSTITUICAO FEDERAL

GRANDE Sertao é o melhor romance brasileiro: lideoGuimardes Rosa é eleito 0
principal do género de todos os tempos no paifa de Sdo PaulpSao Paulo, 03
jan. 1999. Caderno Mais!, p. 8.

BRASIL. Constituicao (1988Fonstituicdo da Republica Federativa do Brasil
Brasilia: Senado, 1988. 168 p.

ITALIA. Constituzione (1947)Constituicdo da Republica Italiana.Rio de Janeiro
Edi¢cbes Trabalhistas, 1986. 49 p.

ALCAN COMPOSITES BRASIL S.A. Demonstragtes finamasi2002Gazeta
Mercantil, S&o Paulo, 28 abr. 2003. p. A5.

CAMPOS, Antdnio. O Brasil da exemplo de toleraraitiural. Jornal do Brasil,
Rio de Janeiro, 24 ago. 2011. Disponivel em: <tt@w.jb.com.br/antonio-
campos/noticias/2011/08/24/brasil-da-exemplo-der&icia-cultural/>. Acesso em
28 ago. 2011.

SANTOS, Téo. Cadé a Regido Metropolitadafhal Vale do Aga Ipatinga, 21 jul.
2011. Disponivel em: <http://www.jvaonline.com.lmvio_site/ler_noticia.php?id=
92243>. Acesso em: 28 ago. 2011.

ESTADOS UNIDOS. Constitution (1787)he constitution of the United States:
addresses in commemoration of the sesqui-centeahitd signing 17 September

1787. Washington: The Catholic University of Amerid938. 82 p.

CONSTITUICAO ESTADUAL

BAHIA. Constituicao (1989)Constituicdo do Estado da Bahia - 1989Salvador]:
[s.n], 1989. 140p

MINAS GERAIS. Constituicdo (1989} onstituicdo do Estado de Minas Gerais
Belo Horizonte: Inédita, 2001. 258 p.

EMENDA CONSTITUCIONAL

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constituciomdll, de 19 de dezembro de
2003. Modifica os arts. 37, 40, 42, 48, 96, 149% @a Constituicdo Federal, revog
o inciso IX do § 3 do art. 142 da Constituicdo Fable dispositivos da Emenda
Constitucional n® 20, de 15 de dezembro de 1968, autras providénciaBiario
Oficial da Unido, Brasilia, 31 dez. 2003.

a



b) Cédigos

CODIGO MUNICIPAL

GUANHAES (MG). Cédigo tributario do municipio de Guanhaes Guanhaes,

MG: Prefeitura Municipal, 2003. 128 p.

CODIGO ESTADUAL

SAO PAULO (SP). Cddigo de edificaces (19Tddigo de edificacdesSao
Paulo: Atlas, 1975. 248 p.

PARANA. Tribunal de JusticaCodigo de organizacio e divisdo judiciarias do
Estado do Parana2. ed. Curitiba: Imprensa Oficial, 1991. 87 p.

CODIGO FEDERAL

BRASIL. Cédigo civil. Organizacao dos textos, notas remissivas e indmeduarez
de Oliveira. 46.ed. S&o Paulo: Saraiva, 1995. 913 p

CODIGO PROFISSIONAL
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d) Leis, decretos, portarias, etc.

Elementos essenciais
Jurisdicdo ou oOrgao legislador. Titulo. Ementa. eRicia da
publicacéo onde a jurisprudéncia foi publicada.

DECRETO PUBLICADO EM JORNAL

BRASIL. Decreto A56.725, de 16 ago. 1965. Regulamenta a $ i®84, de 30 de
junho de 1962, que disp&e sobre o exercicio daspéaf de Bibliotecaridiario
Oficial da Unido, Brasilia, 19 ago. 1965. p. 7.

LEI PUBLICADA EM REVISTA

BRASIL. Lei n°7.505, de 02 jul. 1986.ex: Coletanea de Legislacéo e
Jurisprudéncia, Legislacao Federal e MarginaliaSao Paulo, v.50, p. 658-662, jul.
1986.

LEI PUBLICADA EM LIVRO

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESTADO DE SAGAULO.
Cadigo de ética profissional do contabilistas. ed. Sdo Paulo: CRC, 2003. 22 p.

BRASIL. Lei r 9.958, de 12 de Janeiro de 2000. In: ARRUDA, H¥lirio de;
DIONISIO, Sénia das Doreé conciliagdo extrajudicial prévia: analise interpretativa
Belo Horizonte: Lider, 2002. p. 69-72.

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADME
MINAS GERAIS.Cdédigo de ética profissional do médico veterinaridBelo

LEI PUBLICADA NA INTERNET

Horizonte: Conselho Regional de Medicina Veteraa2003. 10 p.

c) Vade mecum

OBRA COMPLETA

BRASIL. Lei r’ 8.212, de 24 de julho de 1991. Dispbe sobre aniaegéio da
Seguridade Social, institui Plano de Custeio, eutéas providéncia®iario Oficial da
Unido, Brasilia, 25 jul. 1991. Disponivel em: <http://wvplanalto.gov.br/ccivil_03/leis
18212cons.htm>. Acesso em: 28 ago. 2011.

PORTARIA

ANGHER, Anne JoyceVade mecum académico de direitd. ed. S&do Paulo:
RIDEEL, 2010.

BRASIL. Ministério do Trabalho e Emprego. Portarid.029, de 11 de agosto de 20(3.
Revista de Direito do Trabalhq S&o Paulo, Ano 29, n. 112, p. 299-304, out./26@3.

PARTE

MEDIDA PROVISORIA

BRASIL. Codigo de processo penal (1941). Codigprbeesso penal. In:
ANGHER, Anne JoyceVade mecum universitario de direito RIDEEL. 8. ed. Séao

Paulo: RIDEEL, 2010. p. 351-395.

BRASIL. Medida proviséria h2.226 de 04 de setembro de 2001. Acresce dispmsiti
Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada petodbeLei 1§ 5.452, de 1° de maio
de 1943, e a LeirD.469, de 10 de julho de 199Justica do Trabalho: Doutrina,
Jurisprudéncia, Legislacdo, Sentencas e Tabeld2orto Alegre, v.18, n. 214 , p. 7-1(

out. 2001.
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SUMULAS

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Siumufes282. Cabe a citacdo por edital en
acao moratorieDiario de Justica da Unidg Brasilia, 13 maio 2004. Secéo 1, p.
201.

=

RESOLUCOES

BRASIL. Ministério da Previdéncia Social. Resoluédale 26 de junho de 2003.
Disp&e sobre o impedimento no artigo 23 da Lei dempntarn h108, de 29 de
maio de 2001 e da outras providéncRevista de Direito do Trabalhg Sao Paulo,
Ano 29, n. 112, p. 311-312, out./dez. 2003.

HABEAS-CORPUS

SERGIPE. Tribunal de Justica. Habeas-corpus. Imgétr suscitando nulidade do
processo perante o tribunal que ja apreciou a raaér Ambito de apelacéRevista
dos Tribunais, Sao Paulo, Ano 93, v. 828, p. 669-672, out. 2004.

APELACAO

RIO GRANDE DO SUL. Tribunal de Justica. Apelacawilai® 70006270508.
Responsabilidade civil, dano material e moral, descigarros. Apelante: Adelar
Grando. Apelado: Cibrasa Industria e Comércio dea€as, Philip Morris do Brasil
e Souza Cruz. Relator: Dés. Leo Lima, Porto Alefj8eset. 2003Revista
Trimestral de Direito Civil , Rio de Janeiro, Ano 5, n. 18, p. 137-149, abr./ju
2004.

PARECER

HARADA, Kiyoshi. Loteamento em execugao: critérarg langamento do ITU.
Revista do Instituto dos Advogados de S&o Pauyl8&o Paulo, Ano 6, n. 11, p. 30
318, jan./jun. 2003.

SENTENCA

SANTA CATARINA. Ministério Publico Estadual. Degragfio ambiental. Relator
Nicanor Calirio da SilveiraRevista de Direito Ambiental Sdo Paulo, Ano 9, n. 33

p. 295-308, jan./mar. 2004.

PROJETO DE LEI

22 de dezembro de 1988, para isentar do imposterdia, até o limite maximo dos
beneficios pagos no Regime Geral de PrevidéncimlSos valores recebidos
mensalmente por contribuintes com mais de seseaiteco anos. Disponivel em:
<http://legis.senado.gov.br/mate-pdf/78362.pdf>egsm em: 05 jul. 2010.

PAIM, Paulo.Projeto de Lei do Senado n° 158, de 201Altera a Lei n° 7.713, de
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8.10.5 Documentos eletrénicos

Elementos essenciais

Devem-se mencionar os dados das obras, sejam adiges de
periodicos, artigos de jornal, livros, documentasdicos ou textos
diversos, acrescidos das informacdes relativaseao etetronico.

IMPORTANTE
N&o se faz referéncia somente de site, mas do ted&le retirado.

LIVRO EM MEIO ELETRONICO

BRASIL. Ministério da Ciéncia e Tecnologi@ociedade da informagéo no Brasil
Brasilia: MCT, 2000. Disponivel em: <http://www.§wfo.org.br/livro_verde/
download.htm>. Acesso em: 02 jan. 2005.

DISSERTACAO EM MEIO ELETRONICO

CARL, Tania Corréa0 processo de mudanca e sua influéncia na transfoeméo
da identidade da PUC Minas Nucleo Universitario Coragdo Eucaristico. 2002.
142f. Dissertacéo (Mestrado) - Pontificia Univeasid Catdlica de Minas Gerais,
Programa de Pé6s-Graduagao em Administracao. Digplogrin: <http://www.
biblioteca.pucminas.br/teses/ Administracao_CarlT.@df>. Acesso em: 02 jan.
2005.

ARTIGO DE REVISTA EM MEIO ELETRONICO

LARA, Marilda Lopes Ginez de. Recens&@iéncia da Informagéq Brasilia, v.32,
n.2, maio/ago. 2003. Disponivel em: <http://wwweszibr/scielo.php?script=
sci_arttext&pid=S0100-19652003000200014&Ing =pt&nivo>. Acesso: em 02
jan. 2005.




TRABALHO DE EVENTO EM MEIO ELETRONICO

FRANCATO, A. L.; BARBOSA, P. S. F. Fatores deterarites das propriedades
operativas 6timas de um sistema hidroelétricoSIMPOSIO BRASILEIRO DE
RECURSOS HIDRICOS, 12, 1997, Vitéria-Ehais ... Porto Alegre: Associa¢io
Brasileira de Recursos Hidricos, 1997. Disponiwel €http://www.fec.unicamp.
br/~sishidro/producao/gestao/anais.html> . Acesso02 jan. 2005.

ARTIGO DE JORNAL EM MEIO ELETRONICO

SILVA, |. Pena de morte para o nascitutbEstado de S&o PauloS&o Paulo, 19
set. 1998. Disponivel em: <http://www.providafamitirg/pena_morte _nascituro.
htm>. Acesso em: 29 set. 1998.

DOCUMENTOS AVULSOS EM MEIO ELETRONICO

TAMAYO G., Eduardo.Trabalho infantil : as cifras da vergonha. Imediata, 2002
Disponivel em: <http:// imediata.com/lancededadoséyo_trabinfantil.ntml>.
Acesso em: 22 jan. 2005.

ARTIGOS PUBLICADOS EM BLOG

ROCHA, Danilo.Passaporte verdedicas para uma viagem sustentavel. E esse
meio ambiente? 19 maio 2011. Disponivel em: <M#gsetalmeioambiente.com/
passaporte-verde-dicas-para-uma-viagem-sustentaeiésso em: 01 ago. 2011.

VIDEO ON-LINE

RIBEIRO, Daniel.Teste de preconceitoYouTube, 5 de abril de 2006. Disponivel
em: <http://br.youtube.com/watch?v=XFp_CIIOhTo&ig&t= related>. Acesso em
05 jun. 2008.

al
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IMAGEM DE SATELITE

COMITE DAS BACIAS HIDROGRAFICASImagens Rio Varra Barris.
Disponivel em: <http://www.semarh.se.gov.br/contitesas/modules/tinyd0/index.
php?id=33>. Acesso em: 01 ago. 2011.

MAPA ON-LINE

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICAMunicipios
brasileiros que indicam desmatamento e/ou queimadaRio de Janeiro: IBGE,
2002. Disponivel em: <http://www.ibge.gov.br/hontegidencia/noticias/images/
mapa2l.pdf>. Acesso em: 09 ago. 2011.

ILUSTRAGCAO RETIRADA DE TEXTO ON-LINE

O RISCO que o lixo no mar oferece aos animais.€€&3@utras, 11 jul. 2011.
Disponivel em: <http://www.essaseoutras.com.bigoerique-o-lixo-no-mar-oferece
aos-animais-poluicao-morte-fotos>. Acesso em: @l 2911.

E-MAIL

Autor da mensagem. Titulo da mensagem. [mensagssogég
Mensagem recebida por: <seu endere¢o> em dataeloimeento da
mensagem.

VIANNA, Méarcia Milton. Catalogacdo de materiais especiaifmensagem
pessoal]. Mensagem recebida por: <hrcunha@uol.corer 26 out. 2004.
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8.10.6 Materiais especiais

(Filme, viodeocassetes, DVD, fotografia, laminasapas, globos,
discos, CD’s, disquetes, etc.)

a) Filmes, videocassetes, DVD

FITA DE VIDEO

CENTRAL do Brasil. Direcdo Walter Salles Junioroucéo: Martine de Clemont+
Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Mwedeo; Marilia Pera; Vinicius
de Oliveira e outros. Roteiro: Marcos Bernsteiia]leBmanuel Carneiro e Walter
Salles Junior. Rio de Janeiro: Riofile, 1998. & @éie video (106 min.), VHS, son.,
color.

RICCI, Maria Beatriz Rio0 trabalho do assistente social em instituicdo com
familia de portadores excepcionaisBelo Horizonte: Escola de Servico Social da
PUC-MG, 1991. 1 fita de video (60 min.), son., colo

DVD

MARINS FILHO, Luiz Almeida.As 12 causas do fracasso na liderangas perigos
da arrogancia. Sao Paulo: COMMIT, 2004. 1 videcal{g1min): NTSC: son.,
color.

TRABALHO DE CONGRESSO EM CD-ROM

NASCIMENTO, Fernanda Albernaz do. Musicoterapiseagamento complexo. In:
SIMPOSIO BRASILEIRO DE MUSICOTERAPIA, 12, 2007, Goia. Anais...
Goiania: UFG, 2007. CD-ROM.
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b) Fotografias, gravuras, pinturas,folder, desenhoslides

FOTOGRAFIAS

MARTINS, JucaEm busca do ouro Serra Pelada, 1980. 1fot.

REIS, Nestor Goulartmagens de vilas e cidades do Brasil colonigbdo Paulo:
Edusp, 2000. 35 fot., color.

LAMINA

CASTRO, José Flavio MoraiBiblia em comunidade mapas e temas biblicos. S3
Paulo: Paulinas, 2001. 42 [aminas : color.

SLIDES

SAID, Rosa Valéria Azevedo; HANFF, Beatriz B. CaleAIDS-SIDA: manual
para profissionais de saude. Rio de Janeiro: ABEP83. 21 slides: color.

FOLDER

BRASIL. Ministério da Satdéa/océ é o melhor vigilante da sua satd®rasilia:
MS, [19-]. 1 folder.




c) Mapas, globo, atlas

MAPAS

97
DISCO DE VINIL

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politica@odsr, rodoviario, turistico e
regional. S&o Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, ¢@18cm x 95 cm. Escala
1:600.000.

SNOWDEN, Elmer et aBerlin Festival: guitar workshop. Berlin: BASF, 1967. 1
disco de vinil (37min.).

FITA CASSETE

COMMISSAO GEOGRAPHICA E GEOLOGICA DE MINAS GERAESauna.
Belo Horizonte: Imprensa Official, 1934. 1 mapapcoEscala 1:100.000.

SILVA, L. I. L. da. Luiz In&cio Lula da Silva: depoimento [abr. 1991].
Entrevistadores: V. Tremel e M. Garcia. Sdo PaseNAI, 1991. 2 fitas cassete
(120 min.) 3 % pps, estéreo.

ATLAS

ATLAS geografico escolar do Estado de Minas Geié$o Horizonte: IGA, 1979
73 p.

8.10.7 Outras fontes de informacéo

ATA DE REUNIAO

GLOBO

GLOBO escolar Geomapas. Santo André: Geomapas, 138@bo.

ACADEMIA BRASILEIRA DE CIENCIAS. Ata da reunido da Comisséo de
Coordenacéo do Conselho Nacional de Ciéncia e Tetogia, realizada no dia 07
de outubro de 2004 Disponivel em: <http://www.abc.org.br/arquivoa/atct.html>
Acesso em: 02 jan. 2005.

d) Gravacgdes sonoras

CD-ROM DE MUSICA

ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Ata da reunido realizada no dia 20 de
abril de 1998 Livro 98, p. 4.

NASCIMENTO, Milton. Milton . Guarulhos: EMI, 1995. 1 CD.

BULA DE REMEDIO

MUSICA

TOLREST: Sertralina cloridrato.: comprimidos. Resgével técnico Farm. Luiz A.
M. Mendes. Sdo Paulo: Biosintética, 2004. Bulaeteédio.

COSTA, S.; SILVA, A. Jura secreta. Intérprete: Smmoln: SIMONE Face a face
Rio de Janeiro: Emi-Odeon, 1977. 1 CD. (40 mira)x& 7.

NOVALGINA: dipirona sddica. Sao Paulo: Hoechst9pZ2]. Bula de remédio.
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 6032:
abreviagédo de titulos de periddicos e publicagégadas. Rio de Janeiro:
ABNT, 1989.

BALBI, Jodo Carlos SinotD plagio nas monografias Professor Balbi, 7
ago. 2009. Disponivel em: <http://professorbalbiglspot.com/2009_08 01_
archive.html>. Acesso em: 28 ago. 2011.

BECHARA, Evalnildo.Moderna gramatica portuguesa Rio de Janeiro:
Lucerna, 2004.

BECHARA, Evanildo.A nova ortografia. Rio de Janeiro: Nova Fronteira,
2008.

BELO HORIZONTE. Prefeitura MunicipaDensidade demogréafica de Belo
Horizonte — 1991 Disponivel em: <http://portalpbh.pbh.gov.br/pldple
comunidade.do?evento=portlet&pldPlc=ecpTaxonomialremtal&app=esta
tisticas&tax=13755&lang=pt_ BR&pg=5922&taxp=0&>. Axso em: 29 abr.
2004.

BRASIL. Ministério da Fazend&lossario do Tesouro Nacional
Disponivel em: <http://www.tesouro.fazenda.govdmwgos/glossario/
glossario_a.asp>. Acesso em: 28 jul. 2011.

CARNEIRO, Agostinho DiasRedacdo em construcdca escritura do texto.
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